HOrmatli namizad!

Azarbaycan Respublikasi ©dliyya Nazirliyinin
ixtisas komissiyasi notariat fealiyysti ilo pesekarcasina
masgul olmaq uUcln muayyen edilmis qgaydada
sonadlarini taqdim etmis sexslara ugurlar dilayir.

Maqgsadimiz Size imtahan va miuisahibslarda
huquqi biliklarinizi nimayis etdirmak dctin lazimi alverigli
sorait yaratmaqdan, seoffafligi, askarligi ve obyektivliyi
temin etmakdan ibaratdir.

Siz imtahan ve misahibslorde ugur gazanmaq
Ucun yukssk bilik nimayis etdirmekle yanasi, yaddas
kitabcasinda gostarilenleri mitleq bilmsali, imtahanin,
misahibalerin kecirilmasi qaydalarina amal etmalisiniz.

Azarbaycan Respublikasi ®dliyya Nazirliyinin
ixtisas komissiyasi



Namizadin mitlag bilmali oldugu masalalar
1. Namizadin imtahanqabagi vazifalari

1.1. Siz test imtahaninin baslanmasina azi 1 saat
galmig imtahanin kecirilacayi binanin qargisina galmali
(evvelce malumat verilocokdir), sexsiyyat vasiganizi
0zunuzls gatirmalisiniz:

Diqgat!

Soxsiyyet vasiganiz olmadiqda imtahana
buraxiimayacagsiniz.

1.2. Namizad binanin girisinde gexsiyyat vasiqesini
toqdim etmokle gqeydiyyatdan kecir ve COVID-19
pandemiyasi ile bagh xususi karantin rejiminin talableri
nazere alinmagla imtahan zalinda ixtisas komissiyasi
toerafinden miuayyan edilmis gaydada yerlosdirilir.

2. Test imtahani

2.1. Namizad imtahan kegcirilon zalda ona teklif
olunan sirada ve yerde oturdugdan sonra nazaretginin
izahatini diqgstle dinlamalidir. Aydin olmayan masalaler
baresindae nazaratcgiye muraciat etmak olar.

2.2. izahat isi qurtardigdan sonra namized suallara
komputerda yerlosdiriimig xUsusi program teminati vasi-
tosi ile cavab verir. imtahanin baslanmasi vaxti suallarin
monitorda gorunduyld andan hesablanir.

2.3. imtahan 3 (ii¢) saat miiddstinde fasile veriime-
den kegirilir. imtahanin basa ¢atacagi vaxt elan edilir.

2.4.Namizad geri gayitmamaq serti ile istediyi vaxt
imtahan zalini terk eda biler.



Diqqgat!

Suallara verilon sahv cavablar diger suallar Uzra
dizgiin cavablara manfi tasir etmir.

imtahanin qurtardigi elan olundugda Siz imtahan
kecirilon zal tark etmalisiniz.

2.5. Namizad istanilan sababdan imtahandan
vaxtindan avval ¢ixdiqda, nazarstcginin musayisti ile zali
tork edir.

2.6. Texniki sebablardan imtahanin davam etdirilma-
si mumkin olmadiqda ixtisas komissiyasi tarefinden
muayyen edilmis vaxtda imtahanin yeniden kecirilmasi
barede namizada malumat verilir.

2.7. Namizadin suallara verdiyi cavablarin naticesi
hamin vaxt onun istifadesinda olan monitorda gorunur.

3. Misahibanin kecirilmasi

3.1. Notariat fealiyyeti ilo pesoekarcasina masgul
olmaq uglin zeruri keyfiyyatlare malik olmasini muayyen
etmak magsadi ila test imtahanindan kecid bali toplamig
soxslarle musahiba aparilir.

3.2. Musahibade hiiqug sahsasine aid, o ctuimladan
Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasina, Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarina, Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin ferman ve sarencamlarina, Azarbaycan Res-
publikasi Nazirlor Kabinetinin garar ve sarancamlarina va
diger normativ htquqi aktlarina dair, habele namizadlerin
Umumi dinyag6rastini muayyan edan suallar verilir.

3.3. Miusahibs ixtisas komissiyasi terafinden har bir
namizadle fardi qaydada sthbet formasinda 30 (otuz)
daqigayadak aparilir. Misahiba zamani har namizeds 5
sual verilir.



3.4. Musahibanin Kkecirildiyi tarix ve yer ixtisas
komissiyasi terafinden muiayyan edilir va bu barade
namizadlera avvealceden malumat verilir.

3.5. Namizad miusahibaya gelarken goexsiyyat
vasigasini gatirmalidir.

4. Namizada qadagandir:

4.1. imtahan kecirilon zala cib telefonu, peycer,
kalkulyator, konspekt ve adabiyyat, malumat ve geydiyyat
kitabcasi, canta, portfel ve diger yardimgi vasitaler
gatirmak ve onlardan istifade etmak;

4.2. har hansi sababden imtahan zalini tark edib,
yenidan geri qayitmag;

4.3. intizamsizliq gostermak;

4.4. zalda gazismak, oturdugu yeri dayismak ve ya
kiminse kbmayindaen istifade etmak, kimasa kdmak etmak
va bu kimi hallara yol vermakla imtahanin gedisine mane
olmagq;

4.5. test imtahani zamani basqgasinin monitoruna
baxmaq ve ya 6z monitoruna bagqasinin baxmasi tu¢in
sorait yaratmaq.

Diqqat!

Bela hallar askar edildikde namizad imtahandan
kanarlasdirilir ve imtahanin naticelari lagv edilir.

4.6. «Notariat faaliyyati ile masgul olmag magsadi
ile sshadetnama almaq ve xisusi notariusun komakgisi
toyin  olunmaq igiin  imtahanin  va  misahibalerin
kegiriimasi»nda muayyan edilmig gertlorin har hansi
formada pozulmasi ve saxtakarliga yol verilmasi (6z
yerina imtahana basqasini gondarmak, saxta senadlar
toqdim etmak ve s. harakastler) namizadin imtahandan
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kenarlasdiriimasina, baresinde muvafig tedbirlarin
gorulmasine ve imtahanin naticalarinin legv edilmasina
sabab olur.

4.7. ©ger Siz imtahan zamani gaydalarin pozulmasi
hallar ile rastlagsaniz mitleq nazaratciya muracist edin.
Nazaratc¢i muvafig tedbir gormadikde, imtahan rehbari va
ya ixtisas komissiyasinin nimayendasinin zala gelmasini
taleb edin.

Size muveffaqiyyatler arzulayiriq!

Azarbaycan Respublikasi 9dliyya Nazirliyinin
ixtisas komissiyasi



Hormatli namizad!

Notariat fealiyysti ilo pesekarcasina masgul olmaq
magsadi ile sshadstname almaq istayan namizadler
Ucin kecirilocek test imtahaninda miveffeqgiyyst
gazanmaq Uclin Siz Azerbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasini, Mulki, Aile, Torpaq macallalerini,
«Notariat haqqginda», «®&dliyya orqganlarinda qulluq
kecme haqqinda», «ipoteka haqqinda», «Dovlset
mohkama ekspertizasi foaliyysti hagqinda», «icra hag-
ginda», «Dasinmaz emlakin dovlet reyestri hagginda»,
«Huqugi sexslerin dovlet geydiyyati ve dovlet reyestri
hagqinda», «Yasayis yeri ve oldugu yer lzra geydiyyat
hagqinda» qanunlari ve «Azerbaycan Respublikasinin
odliyye Nazirliyi hagqinda 8sasname»ni mikemmal
bilmalisiniz.

Bundan olave, test imtahanina hazirlasarken
hamginin Sizin

- Miilki Prosessual vo Inzibati Prosessual
macallalarinde Umumi middaalar, islerin mahkama
aidiyyati, baxiimasi, o ciimladan xtisusi icraat, mahkama
aktlari, mahkemalarin beynalxalq salahiyyatlori ilo bagl
masalalars;

- 9mdk Macallasinda (mumi normalar, amak
mugqgavilesi, iscilorin is vo istirahat vaxti, mazuniyyat
hiliqugu, eamak va icra intizami ils bagli miiddaalara;
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- Monzil Moacsllasinda (mumi hisss, manzil
sahalarine milkiyyat va digar asya huquglarn, yasayis
sahasinin sosial kirayasi ve idare edilmasi ilo bagl
middaalara;

— Cinayat Macallasinin imumi hissasina, xUsusi
hissesinds iqtisadi faaliyyset, dovlet qullugu, idarsetme
gaydasi ve milkiyyst sleyhine olan cinayatlor ilo bagl
muddaalara;

— Cinayat Prosessual Mbacallasinin asas
middsalarina, gstimkan tadbirlerine, axtaris ve
gotirmeys, ekspertizanin  apariimasina, mahkamae
istintaqina dair, mehkemalerin hékm ve qerarlarina
apellyasiya ve  kassasiya  qgaydasinda  yenidan
baxilmasina, mehkama nazarstinin hayata kecirilmasina
va yeni acilmis hallar Gzre icraat ile bagli miiddaalara;

— «Inzibati icraat haqqinda» Azarbaycan
Respublikasi Qanununun (mumi middaalar, Gmumi
va prosedur prinsiplar va teminatlar, inzibati icraat,
inzibati aktlar, inzibati sikayatlor Uzrs icraat, inzibati aktin
gabul edilmasi va lagvi, onun icra edilmasi ilo bagh
muddaalara;

— Inzibati Xatalar Macallasinin tmumi hissasi ilo
bagli miiddsalara;

— Vergi Macallasinin tmumi hissesinde Umumi
middasalara, vergi nazarsti ve vergi ganunvericiliyinin
pozulmasina gére masuliyyst masalalarina, VM-nin xisusi
hissasinds vergi obyektlaring, fiziki goxslorin  galir
vergising, hlquqgi saxslarin manfaat vergisine va amlak
vergisina aid olan masalaler ile bagli miiddsalara;



— «Dovlat risumu haqqinda» Azarbaycan
Respublikasi Qanununun (mumi muiddaalarina,
notariat  harokatlorinin  aparilmasina gbre  dovlst
risumunun daracalari, 6danilmasinin xlsusiyyatlari va
azadolmalar ils bagli masalalers;

- «Banklar haqqinda» Azarbaycan
Respublikasinin Qanununda 3sas anlayiglara, bank
lisenziya vo icazeloring, vyerli banklarin filiallarinin,
sobalarinin va numayandaliklarinin agilmasina, banklarin
yaradilmasi, togkili ve idare edilmasing, cirkli pullarin
yuyulmasinin qgarsisinin alinmasi Ugin gérulon tadbirlars,
bankin lagv edilmasi il bagl miiddaalara;

— «Icra memurlann haqqinda» Azarbaycan
Respublikasi Qanununun imumi middaalarina;

— «Vakillor va vakillik faaliyysati haqqinda»
Azarbaycan Respublikasi Qanununda Umumi
qaydalar, vakillorin hiiquqg va vazifelori ilo bagli
muddaalara;

— «Korrupsiyaya qarsi miibariza haqqinda»
Azarbaycan Respublikasti Qanununun Umumi
muddealarina, korrupsiyanin  garsisinin  alinmasina,
korrupsiya ile slagedar hlqugpozmalara goéra vazifali
saxslarin masuliyyati ile bagli miiddaalara;

— «Normativ hiiquqi aktlar haqqinda» Azar-
baycan Respublikasi Konstitusiya Qanununun
normativ hlquqgi aktlar va onlarin hiqugi qlvvasi,
normayaratma foaaliyyatinin asas prinsiplari, normativ
hiqugi aktlarin kolliziyasinin halli gaydalari, normativ-
hiqugi aktlarin qlivvaya minmasi, darci vo basga formada
yayllmasi va sarhi masalalari il bagli miiddsalara;
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— «Pasportlar haqqinda» Azosrbaycan Respu-
blikasinin Qanununa;

— «Dasinar asyalann yiikliliyii haqqinda»
Azarbaycan Respublikasinin Qanununa;

— «Beynalxalq xiisusi hiiquq haqqinda»
Azarbaycan Respublikasinin Qanununa;

— «Vatondaslarin miiraciatlari haqqinda»
Azarbaycan Respublikasinin Qanununa;

— «Kredit birolann haqqinda» Azarbaycan
Respublikasinin Qanununa;

— «Icbari sigortalar haqqinda» Azarbaycan
Respublikasinin Qanununa;

— «Cinayat yolu ilo 3aldas edilmis pul
vasaitlerinin  ve ya digear oamlakin leqal-
lasdiriimasina va terrorgulugun maliyyaloasdiril-
masind qarsi miibarizo haqqinda» Azarbaycan
Respublikasinin Qanununa;

xususi diqgst yetirmayiniz measlehat gorulir.



Test imtahaninin sual nimunalari

Mulkiyyot hiququ mulkiyyatcinin hansi
hiiquglarindan ibaratdir?

A) sahiblik ve serencam;

B) sahiblik ve istifads;

C) sahiblik, istifade va serencam;
D) istifade va serancam.

Nikahin dovilet geydiyyatina gadar baglanmis
nikah migavilasi na vaxtdan qiivvaya minir?

A) taroflarin miqavileni imzaladigi gunden;

B) nikahin baglanmasinin ddvlet qeydiyyatina
alindigi giindan;

C) muqavilada gostarildiyi glindan;

D) miqavilenin notariat gqaydasinda tesdiq edildiyi
gundan.

Asagidakilardan hansilar miras qoyanin birinci
novba varasalaridirlar?

A) yalniz 6lenin usaqlari;

B) 6lanin usagqglari, miras qoyanin 6limindan sonra
dogulmus wusaq, arvad (er), valideynler, (6vladliga
g6turanler);

C) yalniz 6lenin usaqlari, arvad (ar), valideynlar;

D) oOlenin usaqglari, miras goyanin dlimindan sonra
dogulmus wusaq, arvad (er), valideynler, (6vladliga
g6turanler), bacilar, qardaslar.
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Azarbaycan Respublikasi

adliyya nazirinin
2005-ci il 23 noyabr tarixli

22-T nomrali amri ilo

tosdiq edilmigdir

Notariat fealiyyati ile masgul olmaq magsadi ile
sohadatnama almaq va xususi notariusun komakgisi
tayin olunmagq ug¢lin imtahanin vae miisahibalerin
kegirilmasi

QAYDASI
(cixarig)

1. Umumi miiddealar

1.1. Bu Qayda “Notariat haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin  Qanununa uygun hazirlanmigdir ve
notariat faaliyyeti ilo pessakarcasina masgul olmaq
magsadi ile sehadetnamanin (bundan sonra -
sohadatnama) verilmasi ugun imtahanin Vo
musahibalerin kegirilmasi, gsahadatnamanin va xUsusi
notariusun geydiyyat vesigasinin (bundan sonra — vasiqa)
verilmasive xususi notariusun komakgisinin  tayin
olunmasi prosedurlarini tenzimlayir.

1.2. Ali huquq tehsilli, huquqgsunas ixtisasI uzre 3
ilden az olmayaraq is stajina, manavi keyfiyyatlora va
peso Dbiliklerine malik Azarbaycan Respublikasinin
vatondas! notarius ola biler.

1.3. “Notariat haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 3-cu maddesine asasen ikili vetandashgi,
diger dovlstler qarsisinda ohdaslikleri olan saxs, din
xadimi, vezifesinin icrasi ile bagli avvallar ganunvericiliyin
telablerini pozduguna gore isden azad edilmis, ganunla
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muayyan edilmis qaydada fealiyyat gabiliyysti olmayan
voe ya mahdud faaliyyat qabiliyystli hesab olunan, avvaller
cinayat toretmis vea buna gore mahkum olunmus,
baresinde notariat fealiyyeti ile measgul olmasinin
mahdudlasdiriimasi ve ya tibbi xarakterli macburi
tadbirlerin tatbiq edilmasi haqqinda qanuni quvvaya
minmis mahkama qarari ¢ixariimig, habels barastverici
asaslar olmadan cinayatin toradilmasi Uzre cinayat iginin
xitam olunmasi hagqginda ganuni quvveya minmis istintaq
organi vae ya mahkamanin qarari olan tibbi raye asasan
fiziki ve aqli qusurlarina gore notarius islemaya qadir
olmayan, 65 yasina ¢atmis saxs notarius ola bilmaz.

1.4. Dovlst notariusuna “Odliyya orqganlarinda
qullug kegma haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi
Qanunu il misayyen edilmis mahdudiyystler da tatbiq
edilir.

1.5. Azarbaycan Respublikasi vae Naxc¢ivan Muxtar
Respublikasi ©dliyye nazirliklerinin  (bundan sonra -
Nazirlik) notariat faaliyyetine nezarsti bilavasite hayata
keciron qurumunda ve dovlet notariat ofislerinda ali
hiquqg tsahsili teleb olunan inzibati vezifelorde ve ya
xdsusi notariusun komakgisi vezifesinde 3 ilden az
olmayaraq iglayan ve “Notariat haqqinda” Azerbaycan
Respublikasinin  Qanununun talablarine cavab veran
soxslar, habele hakimlar gehadstnama almaq Ggun yalniz
notariat fealiyyati Uzre pese hazirligina dair misahibadan
kegmalidirler.

1.6. Naxgivan Muxtar Respublikasi erazisinda
sohadstnamanin  veriimasi  Ug¢un  imtahanin  va
musahibalerin kecirilmasi, sehadaetnamanin ve vasiganin
verilmasi ve xususi notariusun komakgisinin  tayin
olunmasi bu Qaydaya uydun olaraq Naxgivan Muxtar
Respublikasinin  Bdliyya Nazirliyi terefinden hayata
kecirilir.
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2. ixtisas komissiyasi

2.1. Notariat fealiyyati ile pegoekarcasina masgul
olmaq Uugun ssahadstname almaq istayan ve xususi
notariusun komakgisi olmaq istayan sexsin (bundan
sonra - soxs) bilik saviyyssinin imtahan ve muisahiba
vasitesi ile yoxlanilmasi, notariat fealiyysti Uzroe peso
hazirhgina dair musahibanin kegirilmasi, sehadatnamanin
vo tayinatlara dair tekliflerin  verilmasi ve ya
sohadatnamanin verilmasindan imtina edilmasi ile bagli
masalalerin  hall edilmasi ugln Nazirlik tarafinden 7
nafardan ibarat torkibda ixtisas komissiyasi yaradilir.

2.2. Ixtisas komissiyasi daxil olan senadlere
baxir, namizadlarin siyahisina daxil edilmis
soxslerden imtahan qabul edir, musahiba kecirir, icbari
telimin naticalarini giymatlondirir, pesa hazirhdinin
yoxlanilmasi Uzre musahibs kegirir va ugur gazanmis
namizadlaera sahadatnamanin va onlarin tayinatlarina dair
takliflerin verilmasi ve ya sahadatnamanin verilmasinden
imtina edilmasi baraeda garar gabul edir.

2.3. ixtisas komissiyasi Uzvlerinin salahiyyet
muddati beg ildir.

ixtisas komissiyasinin selahiyyet miiddsti bitmis
uzvleri yenidan bu komissiyanin tarkibina daxil edila
bilarlor.

2.4. Ixtisas komissiyasinin selahiyyetlorine aid
blatin masalalerin hallinde komissiya Uzvlarinin hiaquglari
barabardir.

2.5. ixtisas komissiyasinin sadri, onun miavini ve
katibi komissiya uzvleri tarefinden onlarin arasindan
komissiyanin birinci iclasinda secilir.

Komissiyanin  iclaslarinin  kegirilmasi  vaxtini
komissiyanin sadri muayyan edir.

13



2.6. ixtisas komissiyasi 15 giin erzinde daxil olmus
sonadleri nazerdan kegirir, namizadlarin siyahisini tartib
edir, bundan sonra imtahanin ve musahibanin kecirilmasi
dcun zaruri malumatlari 6zinds oks etdiran “Yaddas
kitabgasi”’nin har bir namizade verilmasini temin edir.

2.7. Ixtisas komissiyasi imtahanin suallar toplusunu
ve diuzglun cavablarin konfidensial siyahisini tesdiq edir.

2.8. Ixtisas komissiyasi (Uzvlerinin asagidaki
huquqlar vardir:

2.8.1. komissiyanin selahiyyatlarina aid masalalerin
hallinds istirak etmak va takliflor vermak;

2.8.2. komissiyanin iclaslarinda igtirak etmak,
iclasin apariilmasina dair fikirlerini bildirmak, suallar
vermak;

2.8.3. komissiyanin qerar, protokol va diger
sonadlari ila tanis olmag;

2.8.4. qgobul edilmasi taklif olunan gerara dair fikir
sOylemak;

2.8.5. gabul edilmasi taklif olunan gararin lehina vo
ya aleyhinae sas vermak, yaxud biteref galmaq, gerarla
razilagsmadigda xususi ray vermak;

2.8.6. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi
ile nazarda tutulmus digar huquqlari hayata kegirmak.

2.9. Ixtisas komissiyasi Uzvlerinin  vazifslori
asagidakilardir:

29.1. 0z fealiyystlorinde “Notariat hagqinda”
Azarbaycan Respublikasi  Qanununu, Azerbaycan
Respublikasinin digar qanunvericilik aktlarini ve bu
Qaydani rehbar tutmagq;

2.9.2. komissiyanin iclaslarini Uzrsuz sebsbden
buraxmamag;

2.9.3. komissiyanin iclaslarinda baxilan masalaler
Uzra sasvermadas istirak etmak;
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2.9.4. komissiya Uzvunun adina ve qarazsizliyine
xolal gstire bilocek harakstlore ve c¢ixislara yol
vermamak;

2.9.5. komissiyanin iclaslarinda baxilan masalelar
Uzra konfidensialliga amal etmak.

2.10. ixtisas komissiyasi Uzvlerinin selahiyystlarine
asagidaki hallarda vaxtindan avval xitam verilir:

210.1. 06z arzusu il ixtisas komissiyasi
Uzvluyundan ¢ixmaq barade yazili erize verdikds;

2.10.2. barssinde mahkamanin ganuni quvvayae
minmis itttham hokmu ve ya tibbi xarakterli macburi
tadbirlarin tetbigine dair mehkama qgarari oldugda, habels
cinayet isine berastverici osaslar olmadan xitam
verildikde;

2.10.3. adliyys orqanlarinda qulluqg kegmasina ve ya
xususi notarius kimi fealiyyatina xitam verildikda;

2.10.4. Uzrsuz sababdan ardicil t¢ dafe ve ya il
arzinde altt defs komissiyanin iclaslarinda istirak
etmadikds;

2.10.5. bu Qaydanin 2.9-cu bandinda gdsterilon
vazifalari icra etmadikds;

2.10.6. amoek qabiliyyatinin fasilesiz olaraq alti
aydan c¢ox muddste tam itirilmesi ile elagadar
funksiyalarini yerina yetire bilmadikds;

2.10.7. fealiyyat qabiliyyetsizliyi ve ya mahdud
foaliyyat qgabiliyyati olmasi barede mehkamanin ganuni
quvvays minmis gatnamasi olduqda;

2.10.8. vofat etdikda.

2.11. Selahiyyatlerine vaxtindan evval xitam
verilmis ixtisas komissiyasi Uzvunun yerina yeni Uzv onun
selahiyyat miuddatinin galmis hissasine bu Qaydanin
2.1-ci bandina uygdun olaraq tayin edilir.

2.12. ixtisas komissiyasinin isi asagidaki qaydada
toskil olunur:
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2.12.1. ixtisas komissiyasinin sadri komissiyanin
isini toskil edir, onun iclaslarina sedrlik edir. Ixtisas
komissiyasinin sadri olmadigda sadrin salahiyyatlorini
sadr muavini, o olmadigda ise komissiya uzvlerindan biri
hayata kegirir;

2.12.2. ixtisas komissiyasinin katibi komissiyanin
iclaslarinin protokolunu tertib edir. Komissiyanin katibi
olmadiqda iclaslarin protokolunu komissiya uzvlsrindan
biri tertib edir;

2.12.3. ixtisas komissiyasinin salahiyyatine aid
edilmis masalalara komissiyanin iclaslarinda baxilir;

2.12.4. ixtisas komissiyasinin iclasinin tarixi, yeri vo
muzakiraye c¢ixarilan masalaler barade komissiyanin
katibi terefinden komissiya Uzvlerine qgabaqgcadan
malumat verilmalidir;

2.12.5. ixtisas komissiyasinin iclasi onun uzvlarinin
azi besi igtirak etdikda salahiyyatlidir;

2.12.6. ixtisas komissiyasi muzakira olunan
masalaler Uzre qerarlar gabul edir. Qabul olunmus
gerarlar iclasda igtirak etmis komissiya Uzvleri, iclas
protokollari ise komissiyanin sadri ve katibi, sadr va ya
katib iclasda istirak etmadikde onlari avez etmis
komissiya Uzvleri terafinden imzalanir;

2.12.7. ixtisas komissiyasinin gararlari agiq
sesverma va sas ¢oxlugu ile gabul olunur. Saslar barabar
oldugda komissiya sadrinin sasi halledicidir. Komissiya
Uzvunun xususi rayi olduqda, ray garara alava olunur.

2.13. Namizadin mduracisti esasinda ixtisas
komissiyasi tarafindan qabul edilmis gerarin surati ¢ gun
muddatinda ona verilir.

2.14. Cixarilmisdir.

2.15. ixtisas  komissiyasi imtahanin  sual
kitabgasinin, duzgun cavablarin siyahisinin, cavab
kartlarinin, diger aidiyyati olan sanadlerin imtahan
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kecirildiyi gundan, bal cadvallerinin ise musahibalerin
kecirildiyi gundan 5 il muddstinde saxlaniimasini temin
edir.

Bu muiddet basa catdigdan sonra ixtisas
komissiyasi senadlari Nazirliya tahvil verir va muvafiq
sonadlar notariusun gaxsi igina alava olunur.

4. imtahanin kegirilmosi

41. imtahan namizedin  secdiyi  notarius
vakansiyas! Uzre asasen komputerden istifads edilmaklo
test Usulu ile kegirilir. Test imtahani komputerdan istifade
edilmadan yazili formada da kegirila bilar.

imtahanin kegirilocayi yeri Vo vaxtl ixtisas
komissiyasi muayyan edir va bu barada elan verilir.

ixtisas komissiyasi tersfinden imtahanin teskiline ve
keciriimasine masul olan heyat, onun tarkibi ve vezifelari
miisyyen edilir. imtahanin kegcirilmasini temin etmak
magqgsadi ila imtahan rehbaeri ve imtahan nazaratgileri tayin
olunurlar. imtahan nezarstcilerinin sayi auditoriya tizre 2
nafarden az olmamalidir.

4.2. imtahanin kecirilmosine diger miivafiq dévlet
qurumlari calb edila biler.

Beynalxalq, hokumat Vo geyri-hokumat
toskilatlarinin, katlavi informasiya vasitelarinin
numayandaslari imtahani musahida etmaya davat oluna
bilarlor.

4.3. Namizadlerin imtahan zalinda yerlesdiriimasi
prosesi basa c¢atdigdan sonra onlar imtahan heyati
tarafindan imtahanin kegirilmasi qaydalari, namizadlerin
hiquqg ve vazifeleri, habels miayyan edilmis gqadagalar
haqqinda bir daha malumatlandirilir.

Namizad imtahanin kegirilma gaydalarini pozduqda,
yoni saxta senadler teqdim etdikde, kogurmaye yol
verdikda, imtahana rabite vasitasi gatirdikde, imtahana 6z
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yerina basqgasini gondardikda, yaxud imtahanin kegirilma
gaydalarina zidd diger harakatlars yol verdikda bu barada
akt tertib edilr ve hamin namizad imtahandan
konarlasdirihir.  Muvafiq pozuntular imtahan basa
catdigdan sonra agkar edilersa, pozuntuya yol vermis
namizadin imtahan naticaleri ixtisas komissiyasi
torafindan lagv edilir.

4.4. Konfidensiallig temin  edilmakle  imtahan
suallarint ve onlarin cavablarini ixtisas komissiyasi
hazirlayir. Bu ise mitexassisler calb edils biler. ixtisas
komissiyasi terefindan tasdiq olunmus suallar toplusunda
suallarin sayl imtahanda istifade ediloacek suallarin
sayindan azi 5 dafe ¢ox olmalidir.

4.5. Imtahanda namizadlere 100 sual verilir.
Bunlardan 80 sual hidququn miuxtslif sahslerine ve
notariat fealiyystine dair ganunvericiliyi shata edir. 20
sual ise namizadin mantiqi naticelar c¢ixarmaq
gabiliyyetini, tmumi bilik seviyyasini va dunyagorisunu
muayyan etmak Ugln movcud suallar toplusundan slava
segcilir.

4.6. imtahan suallarinin hazirlanmasi imtahana
azi 10 gun galmis basa catdirilmalidir. Suallar toplusuna
ve duzgun cavablarin siyahisina ixtisas komissiyasinin
gapal iclasinda baxilib tasdiq edildikden sonra zarflera
goyularaqg mohurlanmaklse xususi yerda saxlanilir.

4.7. imtahan 3 (lig) saat middstinde fasils
verilmadan kegirilir. Namizad geri gayitmamaq serti ilo
istadiyi vaxt imtahan zalini terk ede bilar.

4.8. imtahanin qanunvericilik sahasine aid olan her
bir sualinin dizgln cavabi 1 balla giymatlendirilir (cemi
80 mumkdin bal).

imtahanda namizedin mentigi naticeler ¢ixarmaq
gabiliyyetini, tmumi bilik seviyyasini va dunyagorisunu
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muayyan edan 20 sualin har birinin dizgun cavabi 0,5
balla giymatlendirilir (cemi 10 mumkuin bal).

Sehv cavablar ve ya sualin cavabsiz goyulmasi
‘0" bala besraber tutulur ve duzgun cavablara tesir
gOstarmir.

4.9. imtahanin yekunlarina géra 55 ve ya daha gox
bal toplamis namizad muisahibaya buraxilir.

4.10. Imtahanin neticelerinden narazi qalan
namizad bu barada naticenin ona malum oldugu vaxtdan
5 gun muiddatinds ixtisas komissiyasina muraciet eda
biler. ixtisas komissiyasi aidiyyeti mitexassislerle birlikde
namizadin sikayatini arasdirir vo ona muvafiq izah verir.

4.11. Arasdirma naticesinde namizadin kecid bal
topladigi muayyan edilorse, ixtisas komissiyasi onun
musahibaye buraxiimasi masalasini hall edir.

4.12. imtahan komplterden istifade edilmaklo
asagidaki gaydada kecirilir:

4.12.1. Namizaed imtahanin baglanmasina azi 1
saat qalmis imtahan veraceayi binanin qarsisina
galmalidir. O, sgexsiyyat vasigesini taqdim etmaklo
geydiyyatdan kegir va imtahan zalinda ixtisas komissiyasi
toerafinden miuayyan edilmis gaydada yerlasdirilir.

4.12.2. imtahandan avval, yaxud imtahan kegirilon
gun ixtisas komissiyasinin muayyan etdiyi mutexassis
(mUtexessislor) terefinden imtahanda istifade edilmasi
Ucun suallar toplusundan xususi program vasitasi ile bu
Qaydanin 4.5-ci bandinde nazerds tutulmus suallar
segcilir.

4.12.3. Namizad suallara komputerda yerlagdirilmis
xususi program teminati vasitesi ile cavab verir.
imtahanin  baslanmasi  vaxti  suallarin  monitorda
gorundlyu andan hesablanir.

4.12.4. imtahan zamani kompiiterde bas veron
texniki qUsur ve nasazliglara gore bu Qaydanin 4.12.2-ci
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bandinda gdsteriloan mitexassis (mutexassisler) bilavasita
masuliyyat dasiyir.

4.12.5. Texniki sabablerden imtahanin davam
etdirilmasi mumkin olmadiqda ixtisas komissiyasi
torafinden muayyen edilmis vaxtda imtahanin yeniden
kecirilmasi barada namizada malumat verilir.

4.12.6. Namizadin suallara verdiyi cavablarin
naticasi hamin vaxt onun istifadesinde olan monitorda
gorundr.

4.12.7. Iimtahanin naticsleri barede malumat
imtahan basa c¢atdigdan sonra 1 saat arzinde bu
Qaydanin  4.12.2-ci bendinde gosterilon mutexassis
(mutexassisler) terafinden ixtisas komissiyasina rasmi
gaydada taqdim olunur.

5. Misahibanin kegirilmasi

5.1. Misahibanin kegirildiyi tarix ixtisas komissiyasi
torafinden miayyan edilir ve bu baradas elan verilir.

5.2. Musahibada hlquq sahssina aid, o cimladan
Azerbaycan Respublikasi Konstitusiyasina, Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarina, Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin fermanlarina, Azarbaycan Respublikasi
Nazirler Kabinetinin gararlarina va diger normativ hiquqi
aktlarina dair, habela namizadlarin umumi
dlnyagoérusini muayyen edan suallar verilir.

5.3. Mduisahiba har bir namizadls fordi gaydada
sbhbat formasinda 30 dagiqeyadak aparilir. Musahiba
zamani har namizada 5 sual verilir.

5.4. Namizada verilan suallar bal cadvalina yazilir.
Bal cedvalinde musahibanin sonunda komissiya uzvleri
torafinden imza edilir.

20



5.5. Namizadin verdiyi har cavab ixtisas
komissiyasinin har bir Gzvu terefinden 0, 1, 2, 3, 4 v 5
ballardan biri ile qiymatlendirilir ve sonra Komissiya
uzvlarinin verdiyi giymatler toplanaraq musahibads istirak
edon Komissiya Uzvlarinin sayina bolunar.

Musahibanin naticesi Uzra an ¢ox 25 bal toplamaq
mumkuanddr.

5.6. Musahibaeden 15 (on beg) ve daha g¢ox bal
toplamis namizadlerin saylr elan edilmis notarius
vakansiyalarinin sayindan c¢ox olduqda, erizesinde
gOstarilan notarius vakansiyasi Uzre on yukssak bal
toplamis namizad icbari talima buraxilir. Digar namizadler
sirasindan ise ardiciligla daha c¢ox kecid ball
toplayanlara erizalerinde qeyd etdikleri teqdirde bos
galan basqa notarius vakansiyasi uzra icbari tslima
gondarilmasi taklif olunur.

Taklifi qgabul etmayanlar, habele qgalan diger
namizadler musahibaden kegmamis sayilirlar.

5.7. Toplanmig ballarin migdari eyni olduqda, ardicil
olaraq hiquq elmi Uzra daracesi olanlara va hilquq
foaliyyati sahasinde daha tacrlbalilera Ustunlik verilir.

5.8. Musahibe basa catdigdan sonra ixtisas
komissiyasi icbari telima buraxilan namizadlerin
siyahisini tartib edir ve mduvafig tagdimatla Nazirliya
muracist edir.

7. Sohadatnamanin verilmasi

7.1. Namizadlerin bilik seviyyasi imtahan va
mulsahiba vasitasiloe yoxlanildigdan sonra onlar 9dliyya
Akademiyasinda icbari telime celb olunurlar. icbari telim
dévrinda namizadlara notariat sahasina aid nazari biliklar
tadris olunur. Bundan sonra onlar notariat fealiyyesti Uzre
tocriba kecirlor. Nazari bilikloerin tedris olunmasi va
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tocriba muddatleri ©dliyya Nazirliyi tarefinden musyyan
edilir.

icbari telimin yekunlari tizre bu Qaydanin 6.1-6.7-ci
bandleri ile muiayyan olunmus qaydada ixtisas
komissiyasi torafindan Odliyya ~ Akademiyasinin
mutaxessislerinin istiraki ile qgiymatloendirma aparilir.
Qiymatlandirmanin naticasinden asili olaraq ixtisas
komissiyasi sehadatnamenin ve tayinatlara dair tekliflarin
veriimasi ve ya gahadatnamanin verilmasindan imtina
edilmasi barada qarar gabul edir.

ixtisas komissiyasinin qerari ile razilasmayan
namizadler Azarbaycan Respublikasinin adliyye nazirina
sikayat edsa bilerlor. Sikayate baxiimasinin naticesi
barede namizede yazili cavab verilir. Sikayete
baxilmasinin  naticasi ile razilagsmayan namizad
mahkamaya muracist eda biler.

7.2. Namizad tersfinden ddvlet rlsumunun
Odenilmasi barade sanad teqdim edildikden sonra
Nazirlik 10 gun erzinde ona bes il muddeatine notariat
foaliyyati ile masgul olmaq Ugun sahadstnama verir.
Sehadetnama Nazirliyin notariat fealiyyatinin tagkilina
masul olan qurumunda muvafiq kitabda geydiyyata alinir.

8. Vasiganin verilmasi

8.1. Notariat fealiyyatinin hayata kegirilmasi Ugln
sohadstnama almis ve icbari sigorta mugavilesini
baglamis sexs Naazirlik terafinden xUsusi notarius tayin
edilir vo ona geydiyyat vasigasi verilir.

8.2. Xususi qaydada fealiyyat gdstermek istayan
notarius fealiyyat gOsterecayi yeri razilasdirmaq ve
vaesiqge almaq UglUn Nazirliya earize ile muraciet edir.
Orizoya asagidaki senadlar slave olunur:

sehadatnamaenin surati;
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notariusun masuliyyatinin sigortalanmasina dair
muqgavilenin surati ve ya sigorta girovunun o6denilmasi
haqgqinda senad;

foaliyyet gOstarmek istediyi yerin ona maexsus
olmasini ve ya onun tarafinden icaraye goéturtlmasini
toesdiq edan sanad.

8.3. Oriza teqdim olundugu gindan sonra 10 gln
arzinda baxilaraq notariusa sshadstnamesinin quvvada
oldugu muddate vasiqe verilir.

Vesigenin verilmasindan imtina olunmasindan
mahkamaya sikayaet verila biler.

8.6. Sehadsatnamasi lagv edilmis notariusun notariat
foaliyyatine Azarbaycan Respublikasinin ©dliyye Nazirliyi
tarefindan xitam verilir. Foaliyyatina xitam verilmig xususi
notariusun geydiyyat vasiqasi lagv edilir.
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