9dliyya organlarinda vatandaslarin gabulu Qaydasi
Azarbaycan Respublikasinin 9dliyys Nazirliyi
Kollegiyasinin 29 noyabr 2011-ci il tarixli 5-N

nomrali Qarari ilo tasdiq edilmisdir

1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Qayda "Vatandaslarin miracistlarine baxilmasi qgaydasi haqqginda"
Azarbaycan Respublikasinin Qanununa, habels "Dovlat organlarinin elektron
xidmatlar gdstarmasinin tagkili sahasinds bazi tadbirlar hagqinda" Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 23 may 2011-ci il tarixli Fermanina uydun olaraq
hazirlanmis va Azarbaycan Respublikasi vatandaslarinin, Azarbaycan
Respublikasinin srazisinds yasayan acnabi vatandaslarin, habels vatandashgi
olmayan saxslarin (bundan sonra - vatandaslar) adliyya organlarinda gabulu

gaydasini muayyan edir.
2. Vatandaslarin gabulunun hayata kecirilmasi

2.1. 9dliyya orqanlarinda vatandaslarin gabulu grafiki vazifali saxsler haqqinda
asagidaki melumatlar aks olunmagla bu Qaydaya olave 1-da gostarilmis

nimunavi formaya uygun tartib olunur:



2.1.1. vazifasinin tam adj;
2.1.2. soyadi, adi, atasinin adj;
2.1.3. gabul glinlari vo saati;

2.1.4. gabul yerinin Gnvani.

2.2. Azarbaycan Respublikasinin adliyys naziri, adliyya nazirinin muavinlari,
Azarbaycan Respublikasi 9dliyys Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik) bas idara
va idara rahbarlarinin vatandaslarin gabulu grafiki Nazirliyin Katibliyi (bundan
sonra — Katiblik) tarafindan, bir gayda olaragq, ilds bir dofa asagidaki prinsiplar

asasinda tartib olunur:

2.2.1. nazirin gabulu — ayda bir daf;

2.2.2. nazir muavinlarinin gabulu — haftads bir glin;

2.2.3. bas idara va idara raislarinin gabulu — haftada an azi bir giin.

Zarurat oldugu halda gabullar digar ginlards, o cimladan bdlgslords hayata

kegirilir.
Bu grafik Azarbaycan Respublikasinin adliyya naziri tarafindan tasdiq edilir.

2.3. Nazirliyin aparatinin va struktur qurumlarinin digar vazifali saxsleri, habels
regional adliyya sobalari va yerli adliyya qurumlarinin amakdaslar tarafindan
vatandaslarin gabulu grafiki hamin qurumlarin rahbarlari tarafindan bu Qaydanin

2.1-ci bandina uygun musayyan edilir.

2.4. Nazirliyin bas idara va idaralarinin (raislar istisna olmagla), habels regional
adliyya sobalari va yerli adliyya qurumlarinin amakdaslari tarafindan vatandaslar

har is gind gabul edilir. Vatandasin muracisti Uzrs avvalcadan razilasdiriimis



vaxtda notarius tarafindan gabulu "Dovlst risumu hagqginda" Qanuna asasan

ddaniglidir.

2.5. Qabul grafiki adliyys organinin inzibati binasinda har kas li¢tin aydin goriinan
yerda asilir, Nazirliyin rasmi internet sahifasinda va elektron xidmat bolmasinda

(bundan sonra — EXB) yerlasdirilir.

2.6. Zaruri olan hallar istisna olmagqla, vatandaslar adliyys nazirinin miavinlarinin
gabuluna miuvafiqg bas idara va idara raislari, adliyya nazirin gabuluna isa muvafiq
nazir muavini tarafinden gabul edildikdan sonra yazila bilarlar. Bu barads miivafiq

geyd, hamgcinin, EXB-da yerlasdirilir.

2.7. Qabul grafikinda gostarilan saxsler miayyan olunmus vaxtda gabulu hayata
kecira bilmadikda gabul digar masul vazifali sexs tarafindan (harakat ve ya
harakatsizliyindan sikayat verilmis saxs istisna olmagla) aparilir, bu mimkin
olmadigda isa gabul bagqga vaxta kegirilir. Qabulla bagl har hansi dayisiklik bag
verdikds vatandasa mivafig malumat verilir vo gabulun kim tarafinden hayata
kecirilacayi onun diqgatine catdirilir. Bununla alagadar mivafiq malumat,

hamcinin, EXB-da yerlasdirilir.

2.8. Qeyri is gunlarinda va vaxtlarinda vatandaslarin gabulu Nazirliyin aparati va

struktur bélmalari Gizra masul névbatci tarafindan hayata kegirila bilar.

2.9. Qabula yazilan vatandas saxsiyyatini tasdiq edan sanadi taqdim etmali, lakin

hamin sanadin olmamasi onu dinlemamaya asas vermir.



2.10. Qabul zamani miraciatds irali sirilan masalanin halli basqa dovist
organinin salahiyyatlarina aid oldugda vatandasa hara miracist etmak hliququ

izah olunur.

2.11. Qanunvericiliya asasan mahkamsa icraatina mudaxilanin yolverilmazliyi va
mahkama gararlarinin ganuniliyinin va asasliiginin yalniz yuxar instansiya
mahkamalarinda yoxlaniimasi nazars alinaraq, bu masalslar Gizrs nazirlikds gabul
aparilmir va vatandasa aidiyyati mahkamalara miracist etmak hiququ izah

olunur.
3. Vatandaslarin gabula yazilmasi proseduru

3.1. Vatandaslar novbalilik prinsipi asasinda gabul glini ve ya gabaqcadan

asagidaki qaydada qeydiyyata alinirlar:

3.1.1. saxsan muraciat etmakls;

3.1.2. EXB vasitasi ils.

3.2. Vatandas saxsan miracist etdikds onun soyadi, adi, atasinin adi, yasayis va
ya is yeri, miraciat etdiyi masalanin mahiyyati, avvallar bu masals ilo alagadar
muraciat edib-etmamasi hallari dyranilir. Bundan sonra gabula yazilan vatandasa
onu gabul edan gaxsin vazifasini, adi va soyadini, gabulun vaxti va yeri barads
malumati aks etdiran, ndvbalik prinsipina uygun nomralanmis gabz (3lava 2)

verilir. Bu malumat, hamginin, EXB-da yerlasdirilir.

3.3. EXB-da vatandas gabulunda olmagq istadiyi saxsi, gabul vaxtini, 6z soyadini,
adini, atasinin adini, saxsiyyatini tesdig edan sanadin seriya ve nomrasini,

muracisat etdiyi masalanin mahiyyatini, svvallar bu masals ils slagadar muracist



edib-etmamasini, habels 6ziinlin alaga vasitalarini (telefon nomrasini va (ve ya)
elektron pogt Unvanini) gostarmalidir. Qeydiyyata alinma barads vatandas

EXB-dan ¢ixaris alds eds bilar.

3.4. Azarbaycan Respublikasinin adliyya nazirinin, nazir muavinlarinin, Nazirliyin
bas idaro ve idars rahbarlorinin gabuluna yazilmig vatendaslar barads

malumatlar hamin vazifali saxslara Katiblik tarafindan verilir.

3.5. Qabula yazilan vetandaslarin ugotu ham kadiz lizerinds (9lave 3), ham da

elektron formada aparilir.
4. Vatandaslarin gabulunun taskili ve ona nazarat

4.1. Vatandaslarin gabulu isi Nazirliyin inzibati binasinda Katiblik, digar adliyya
qurumlarinda isa hamin qurumun mivafiqg struktur vahidi (emakdasi) tarafindan

toskil edilir.

4.2. Vatandaslarin gabulu bunun Gg¢iln ayrilmis xtsusi otaglarda hayata kegirilir.
Bu otaglar zaruri texniki vasitalorlo ve doftarxana lavazimatlan ils tachiz

olunurlar.

4.3. Qabul zamani vatandasin sifahi miraciati gabul kitabinda qeyd olunur.
Miraciatin alava o6yranilmasi va yoxlaniimasi taleb edilmadikds vatandasa sifahi

cavab verilir va gabul kitabinda geydlar aparilir.

4.4. Vatondaslar soexsi gabulda yazili miracist taqdim eds bilarlor. Hamin

muraciatlar "Saxsi gabuldan” stampi vurulmagla geydiyyatdan kegirilir.



Nazirliyin rahbarliyi tarafindan vatandaslarin gabulu hayata kegcirilarkan onlarin
sifahi miracistlarine bu Qaydaya olave 4-ds nimunavi formasi gostarilmis

blankda miivafig geydiyyat apariimaqgla baxilir.

4.5. Qabul zamani korrupsiya ilo alagadar hliqugpozmalarla bagli verilmis
sikayatlora 9dliyya Nazirliyi tzra 2011-ci il 16 fevral tarixli 4-T nomrali amrls
tosdiq edilmis "9dliyya Nazirliyinin "Qaynar xatt'ine daxil olan sikayatlors

baxilmasi Qaydalar"nda muiayyan edilmis proseduralara uygun baxihr,

4.6. Katiblik mitamadi olaraq yerlarda digar aidiyyati adliyya qurumlari ils birgs
vatondaslarin sayyar qobulunu taskil edir, onun naticasi barads Nazirliyin

rahbarliyina malumat verir.

4.7. Katiblik vatandaslarin gabulu isini yarim ilde bir defaeden az olmayaraq

umumilasdirarak tahlil edir.

4.8. Bu Qaydanin talablarina riaysat edilmasina Umumi nazarsti Katiblik hayata

kegirir.
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