Azarbaycan Respublikasi 9dliyya Nazirliyinin Notariat, qeydiyyat va reyestr bas
idarasi haqqinda

O9SASNAMO®
1. Umumi miiddealar

1.1. Azerbaycan Respublikasi ©dliyye Nazirliyinin Notariat, qeydiyyat ve reyestr
bas idarasi (bundan sonra — Bas idara) Azarbaycan Respublikasi ©dliyya Nazirliyi
Aparatinin mustaqil struktur qurumudur.

1.2. Bas idare 0z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin terefdar c¢ixdigi beynalxalq mugavilsleri, Azerbaycan
Respublikasinin  Mulki Macallssini, Azarbaycan Respublikasinin Aile Macallssini,
Azorbaycan Respublikasinin inzibati Xatalar Macaellesini, “Odliyye organlarinda quilluq
kegmoa haqqinda”, “Hluquqgi saxslerin dovlet qeydiyyati ve dovlst reyestri haqqinda”,
“Qeyri-hdkumet teskilatlar (ictimai birliklar ve fondlar) haqqinda®, “Siyasi partiyalar
haqqginda”, “Hemkarlar ittifaqi haqgqinda”, “Qrant haqqinda®, “Notariat haqqinda”,
“Sahibkarliq saheasinde aparilan yoxlamalarin tenzimlanmasi va sahibkarlarin
maraglarinin muadafissi  haqqinda”, “Cinayat vyolu ile alde edilmis amlakin
leqallasdiriimasina va terrorculugun maliyyelasdiriimasine qarsi mubarize haqqinda”,
“‘Hadafli maliyye sanksiyalari haqqinda”, “Azarbaycan Respublikasi ©halisinin Dovlat
Reyestri haqqinda”, “informasiya, informasiyalasdirma ve informasiyanin mihafizesi
hagqinda”, “Ferdi melumatlar haqqinda”, “informasiya slde etmek haqqinda”, “Arbitraj
haqqginda” Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini, Azerbaycan Respublikasinin diger
ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2004-ci il 14 oktyabr tarixli 134
némrali Fermani ile tasdiq edilmis "Azarbaycan Respublikasi ©halisinin Dovlat
Reyestrinin apariimasi qaydasi haqqinda ©sasnama"ni, 2006-ci il 18 aprel tarixli
Fermani ile tesdiq edilmis “Azerbaycan Respublikasinin ©dliyye Nazirliyi haqqinda
Osasnama”’ni, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2007-ci il 12 mart tarixli 543
noémrali Fermani ile tesdiq edilmis "Quvvadan diusmis sanadlarin dovlset reyestrinin
aparilmasi gaydasi haqqinda ©Osasnama"ni, Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin 2000-ci il 11 sentyabr tarixli 167 némrali gerari ile tesdiq edilmis “Notariat
harakatlarinin aparilmasi qaydalari haqqinda Talimat”i, 2003-cu il 31 oktyabr tarixli 145
noémrali qarari ile tasdiq edilmis “Vetandasliq veaziyyeti aktlarinin doviet geydiyyati
Qaydasi’ni, 2015-ci il 5 iyun tarixli 216 némrali qeran ile tesdiq edilmis “Qrant
mugavilalarinin (qgerarlarinin) geyda alinmasi Qaydasi’ni, 2001-ci il 1 mart tarixli 52
noémrali garari ila tasdiq edilmis “Vatondasliq vaziyyati akt qeydlerinde dayisiklik, barpa
ve legv gaydalarini misayyan eden asas muddaalar’, “Akt kitablarinin saxlanmasi
gaydasi ve muddstleri” ve “Vetandasliq veziyyeti aktlarinin qeydiyyat kitablarinin
formalari ve bu kitablardaki qeydler asasinda verilon sahadstnamalarin formalari’ni
2015-ci il 21 oktyabr tarixli 337 némrali gerari ilo tasdiq edilmis “Qeyri-hdkumat
toskilatlari, habele xarici dovletlerin qgeyri-hokumat taskilatlarinin  filial ve vya
nimayandalikleri tarafinden xarici maliyye manbalari hesabina xidmatlarin gdstariimasi
va ya islerin gorilmasi hagqginda muqavilalerin geydiyyata alinmasi Qaydasi”’ni, 2021-ci
il 12 oktyabr tarixli garari ile tasdig edilmis “Elektron notariat’” hagqinda ©sasnama”’ni va
Azarbaycan Respublikasinin diger normativ huquqi aktlarini, hamginin Azarbaycan
Respublikasi 9dliyya Nazirliyinin (bundan sonra — Nazirlik) kollegiyasinin gerarlarini,
Nazirlik Gzre amr va sarancamlari, habele bu ©sasnameni (bundan sonra — ©sasnama)
rehbar tutur.
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1.3. Bas idare fealiyyatini Nazirliyin Aparatinin struktur qurumlari, strukturuna
daxil olan qurumlari (bundan sonra - struktur qurumlar), dovlst va yerli 6zunuidare
organlari, habels diger qurumlarla slaqgsli hayata kegirir.

1.4. Bas idare Uzerinde Azarbaycan Respublikasinin Dovlet Gerbi ve 6z adi hakk

olunmus mohura ve mivafiq stamplara malikdir.

2. Bas idaranin faaliyyat istiqamatlori

2.1. Bag idaranin fealiyyat istiqamatleri asagidakilardir:

2.1.1. vetandasliq veziyyati aktlarinin dovlet geydiyyatinin apariimasini tagkil edir;

2.1.2. notariat fealiyyaetini teskil edir;

2.1.3. geydiyyat va notariat sahasinda arxiv isini tagkil edir;

2.1.4. qgeyri-kommersiya huquqgi sexslerin, xarici qeyri-kommersiya huquqi
soxslarin numayandalik ve filiallarinin dovlet qeydiyyatini hayata kegirir ve qeyri-
kommersiya huquqi saxslerin, xarici geyri-kommersiya huquqi saxslarin numayendalik
va filiallarinin dovlat reyestrini aparir;

2.1.5. Nazirliyin geydiyyat sébaleri terefinden Sudan istifadeedanlar birliklerinin va
hamkarlar ittifaglarinin ilk tagkilatlarinin dévlst geydiyyati isini taskil edir;

2.1.6. sahibkarliq sahasinda aparilan yoxlamalarin vahid malumat reyestrini aparir;

2.1.7. Azerbaycan Respublikasi ©halisinin Ddvlat Reyestrini (bundan sonra
Ohalinin dovlst reyestri) aparir;

2.1.8. quvvaden dusmus sanadlarin dovlat reyestrini aparir;

2.1.9. dini qurumlar istisna edilmakle diger geyri-kommersiya qurumlari va fiziki
soxslar torafinden grant alinmasina (verilmasina) dair muqavilalerin (gararlarin), geyri-
hékumat tagkilatlar, xarici dovlstlerin geyri-hokumat tagkilatlarinin filial ve ya
nimayandalikleri tarafinden xarici maliyye manbalari hesabina xidmatlarin gdstariimasi
va ya islarin gorulmasi Uzra muqavilalarin geydiyyata alinmasini, habels ianalarin qabul
edilmasi barede malumatlarin grantlarin, xidmat muqavilslarinin ve ianalarin reyestrina
daxil edilmasini hayata kegirir;

2.1.10. xaricds istifade magsadile muvafig senadleri rasmilesdirir;

2.1.11. daimi arbitraj tagkilati kimi fealiyyat gdstermak Uc¢ln geyri-kommersiya
huquqi sexslerini akkreditasiyadan kegirir;

2.1.12. qanunvericilikle miayyan edilmis digar istigamatlerde fealiyyat gostarir.

3. Bas idaranin vazifalori

3.1. Bas idare bu 9sasname ile muayyan edilmis faaliyyat istigamatlarina uygun
olaraq asagidaki vazifaleri yerina yetirir:

3.1.1. fealiyyat istiqamatlari Uzro gosterilon xidmatlarle bagli vahid siyasatin
formalasdiriimasina dair teklifler vermak ve bu siyasatin hayata keciriimasinde istirak
etmak;

3.1.2. Bas idaranin faaliyyat istigamatlarini inkisaf etdirmak, bu sahade Nazirliyin
diger struktur qurumlarinin faaliyyatini alagsaloendirmek ve elektron xidmatlerin
gOstarilmasi isinda istirak etmak;

3.1.3. Vetandasliq vaziyysti aktlarinin doviet geydiyyatinin apariimasini, habela
notariuslarin notariat fealiyyatini teskil etmak ve nazarat etmak;

3.1.4. geyri-kommersiya huquqi sexslerin, xarici geyri-kommersiya huqugqi sexslarin
nimayandalik va filiallarinin dovilst qgeydiyyatini hayata kegirmak, geyri-kommersiya
qurumlarinin dovlet reyestrini tartib etmak, onun agigligini temin etmak;



3.1.5. grant ve xidmat mugqgavilalerinin geydiyyatini aparmagq;

3.1.6. gabul edilmis ianaler barade malumatlari grantlarin, xidmat mugavilalerinin
va ianalarin reyestrina daxil etmak;

3.1.7. qeyri-hokumat teskilatlarindan ve xarici dovlatlerin  qgeyri-hokumat
toskilatlarinin filial ve ya numayandaliklerinden qgrant va ianaler, hamginin onlardan
istifada Uzra illik maliyya hesablarinin alinmasini temin etmak;

3.1.8. ganunvericilikds nazeards tutulmus qaydada xarici dovlatlerin geyri-htkumat
tagkilatlarinin filial ve ya numayandsliklerinin dovlat qeydiyyati ile baglh sazisin
hazirlanmasi Ugun danisiglar aparilmasi ve onun baglaniimasi, hamginin sazigin
quvvada olma muddatinin uzadilmasi1 masalasina baxmaq;

3.1.9. notariuslara ve qeyri-hdkumat tagkilatlarina, habele xarici qeyri-hokumat
taskilatlarinin filial ve numayendaliklarine munasibatde cinayst yolu ilo alde edilmis
amlakin leqallasdirimasina ve terrorculugun maliyyslesdirimasina qarsi mubarize,
habela hadafli maliyye sanksiyalari Uzre ganunun talablerine riayat edilmasi sahalerinda
nazarat tadbirlerini hayata kecirmak;

3.1.10. sahibkarlig sahasinde aparilan yoxlamalarin vahid malumat reyestrini
aparmag;

3.1.11. rasmi senadlarin leqallasdirimasi Ug¢ln onlarin notariat gaydasinda
resmilagdirilmis surat va tarcimalarinda notariusun imzasinin haqiqiliyini tasdiq etmak;

3.1.12. adliyya, mahkama, prokurorluq orqanlari tsrafinden verilmis, habelo
vatandasliq veaziyyati aktlarinin dovlst geydiyyatina dair va notariat gaydasinda tasdiq
edilmis sanadlere apostil vermak, bununla slagadar “Apostillerin elektron reyestri”
informasiya sistemini formalasdiriimasinda istirak etmak;

3.1.13. notariat fealiyyati, vetandasliq veziyysti aktlarinin va geyri-kommersiya
qurumlarinin doévlet qgeydiyyati, grant, iana ve xidmat muqavileleri, ©halinin ddvlat
reyestrinin, quvvadan dismus sanadlarin dovlst reyestrinin, sahibkarlig sahasinde
aparilan yoxlamalarin vahid malumat reyestrinin aparilmasi ve Bas idarenin fealiyyet
istigamatine aid digar sahsalerde veziyysti Oyrenmak, Umumilasdirmak, muivafiqg
yoxlamalar aparmaq, bu sahslerde go6starilon hiqugi xidmatlarin  saviyyasinin
yuksaldilmasi tcln zaruri tedbirlor gormak, o cimladen iscilerin pesa hazirligina dair
telimlar toskil etmak;

3.1.14. ©halinin dévlat reyestrinin apariimasini hayata kecgirmak ve ondan istifada
edilmasina nazareat etmak;

3.1.15. Shalinin dovleat reyestrine barasinde malumat daxil edilen har bir sexse, bu
malumatlari birmanali miayyan etmeysa imkan veran fordi identifikasiya ndémrasini
vermak;

3.1.16. Quvvadan dusmus senadlarin dovlst reyestrini aparmaqg, onun malumat
bankini formalasdirmaqg, saxlamaq ve idare etmok, butévilylnl, muahafizesini ve
ganunvericilikle miayyan edilmis qaydada istifada edilmasini temin etmak;

3.1.17. quvvadan dusmus senadlara dair malumatlarin vaxtinda ve duzgun dovlet
reyestrine daxil edilmasi, sanadlerin haqiqiliyini Gzlesdirma asasinda yoxlamag;

3.1.18. vetendagliq veziyyeti aktlarinin dovilst qeydiyyati barade malumatlarin
Ohalinin Dovlst Reyestrine ve Quvvadan dismus senadlarin dovist reyestrine
oturdlmasini teskil etmak;

3.1.19. salahiyyatlerine uygun olaraq inzibati xatalar haqqinda iglere baxmaqg ve
protokol tartib etmak;

3.1.20. notariat fealiyyeti Uzre pesa hazirligini muayyan edean ixtisas
komissiyasinin faaliyyatinin taskilati taminatini hayata kecirmak;
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3.1.21. Nazirliyin geydiyyat sobalari va nikah evlerinin (bundan sonra — geydiyyat
sobalari), habels notariuslarin notariat faaliyyastini, Vatandasliq veziyyati aktlarinin arxivi
va Dovlet notariat arxivinin faaliyyatini yoxlamag;

3.1.22. geyri-hokumat teskilatlarinin, xarici dovlatlarin geyri-hkumat teskilatlarinin
filial va ya numayeandaliklerinin, bdlmalerinin fealiyyatinin onlarin nizamnamalarina
(esasnamalerine) ve Azerbaycan Respublikasinin qganunvericiliyine uygunlugunu
Oyranmak;

3.1.23. “Siyasi partiyalar haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun
olaraq siyasi partiyanin fealiyystinin normativ hiqugi aktlarin va nizamnamasinin
tolablaerine uygunlugunu yoxlamag;

3.1.24. vyerli icra hakimiyyatlerinin numayendaliklarinin vetendasliq veziyyati
aktlarinin dovlet geydiyyati sahasinda faaliyystinin hamin rayon (saher) geydiyyat
sobalari tarafinden yoxlaniimasinin ve muvafiq tedbirlar gérilmasinin temin olunmasina
nazarat etmak;

3.1.25. Azerbaycan Respublikasinda qeyri-hokumat teskilatlarina elektron
xidmatlarin gostariimasi, o cumladan qeyri-hokumsat teskilatlarinin aidiyyati dovlet
organlari (qurumlar) ile garsilighh malumat mubadilasinin, ganunla muayyan edilmis
malumatlarin, hesabatlarin elektron formada verilmasinin va diger elektron xidmatlarin
hayata keciriimasi maqgsadi ilo yaradilmis “Fardi elektron pancers” elektron malumat
sisteminin faaliyyatinin temin edilmasinda istirak etmak;

3.1.26. fealiyyet istigamatleri ile bagl informasiya resurslarinin, mobil tatbiglarin,
geydiyyat soObelari ve dovlet notariat ofislerinde moévcud olan texniki program
kompleksinin ve rabite infrastrukturunun, habele Ohalinin ddvilet reyestrinin
formalasdiriimasi udglin mulvafiq melumatlari 6tiren aidiyyeti dovilst orqganlar il
informasiya mubadilaesinin islak vaziyystde saxlaniimasinda istirak etmak, bununla badl
Nazirliyin ©dliyya sahasinda ragamsallasma va innovasiyalar idarasi qarsisinda masale
galdirmaq;

3.1.27. notariusun bankda depozit hesabinin acgiimasina, xUsusi notariusun
foaliyyst gosteracayi yers, ezamiyyata vo mazuniyysts getmasi, xisusi notariat ofisinin
is rejimi, stat cadvali, ise gabul olunan namizadlarla bagl raziliq vermak;

3.1.28. huquqgi yardim geargivesinda xarici dovlstlerden daxil olan mulki ve aile
islerina dair muracistlers baxmagq;

3.1.29. qgeydiyyat va notariat faaliyysti ilo alagadar arxiv isini taskil etmak, arxiv
soanadlarinin muhafizasini temin etmak;

3.1.30. Bas idaranin, qgeydiyyat soObelarinin ve notariat ofislerinin faaliyyati,
Vetandagliq vaziyyati aktlarinin arxivi, Dovlst notariat arxivinin, sahibkarliq sahasinda
aparilan yoxlamalarla bagli, habels ©halinin dévlet reyestri ve quvvedan dismus
sonadlarin dovlat reyestri Uzra statistik hesabatlari toplamaq ve tahlil etmak;

3.1.31. Azerbaycan Respublikasi shalisinin yerlesmasina ve tarkibins,
migrasiyanin shate dairesine ve istigamatine, demoqrafiya masalalerine, eleca do
foaliyyst istigametleri Uzre diger masalalere dair malumatlar ve diger materiallar
hazirlamagq;

3.1.32. Bas idaranin faaliyyet istigamatlari Gzra yeni informasiya ve kommunikasiya
texnologiyalarinin tetbiq edilmasi iginin taskilinds istirak etmak;

3.1.33. Bas idaranin, geydiyyat soébalorinin ve notariat ofislerinin habelo
Vetandasliq vaziyyati aktlarinin arxivi va Dovlat notariat arxivinin iscileri tarafinden amak
funksiyalarinin dizglin ve seffaf icra olunmasina nazarat etmak;

3.1.34. “ASAN xidmat” markazlarinds foaliyyet gbsteran qgeydiyyat sdbalarinin va
notariat ofislarinin faaliyyati ilo bagli Azerbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda
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Vatendaslara Xidmat ve Sosial Innovasiyalar Gzre Dévlet Agentliyi ile emoekdasliq
gorgivasinda is qurmaq;

3.1.35. faaliyyati haqqinda ictimai marag kesb edan malumatlarin mediada
yayllmasi magsadila Nazirliyin rasmi internet sahifesinden istifads etmak;

3.1.36. Azarbaycan Respublikasinin tsrefdar ¢ixdigi beynalxalq muqgavilalarin
icrasli ile bagli Nazirliyin kollegiyasinin gararlari, Nazirlik Uzre amr ve serancamlarla Bag
idaraya havala olunmus salahiyyatlarin hayata kegirilmasini temin etmak;

3.1.37. fealiyyet istiqgamatlari Uzre qabaqcil beynalxalq tecriba Oyrenilmakle
takliflar vermak, habele onlari nezaere almagla elmi-texniki nailiyyatloerin tetbiq olunmasini
temin etmak;

3.1.38. faaliyyet istiqgamatlarina aid olan qanunvericilik aktlarinin layihalarina ray
verilmasinda istirak etmak, muvafiq normativ haquqi aktlarin layihalarini hazirlamaq;

3.1.39. Basg idaranin faaliyyatini tenzimleyan normativ haqugi aktlarin yeni gabul
olunmus ganunvericiliya uygunlasdiriimasi barads takliflerin hazirlanmasinda istirak
etmak;

3.1.40. vatandaslarin gabulunu ve muracistlerina baxilmasini tamin etmak;

3.1.41. Bas idaranin foaliyyatini teskil etmak, onun strukturunun va faaliyyatinin
tekmillagdirilmasi istigamatinde takliflor vermak;

3.1.42. fealiyyet istigamatleri Uzra maariflandirmas isini hayata kegirmak;

3.1.43. Bas idaranin, geydiyyat sobalarinin, ddvlat notariat ofislerinin, Vetandasliq
voziyyati aktlarinin arxivi va Dovlet notariat arxivinin zaruri avadanliglarla, habelo
muvafiqQ normativ aktlar, kitab, sehadetname blanklari, digar blanklar ve basqa
vasaitlerle, eleca do Azarbaycan Respublikasinin xarici Olkalardaki konsulluglarinin va
yerli icra hakimiyysti nimayendaliklerinin vetendasliq vaziyysti aktlarinin dovlet
geydiyyatina dair sehadetnama ve akt geydleri blanklari ile tachiz olunmasinin tegkilinde
istirak etmak, onlarin saxlanmasina, ugotuna va istifade olunmasina nazarsti hayata
kecirmak;

3.1.44. daimi arbitraj taskilati kimi fealiyyet gdstermak Ugun qeyri-kommersiya
hlqugi saxslerini akkreditasiyadan kecgirmak va onlarin akkreditasiyasini lagv etmak;

3.1.45. Bas idarenin faaliyyeti Uzra informasiya ve maslahat verilmasi isini togkil
etmak maqgsadile mivafiq tedbirlor goérmak, fiziki ve hiquqi sexslerin muracistlori
asasinda faaliyyat istigamatleri Gzre malumatlar (arayislar) taqdim etmak;

3.1.46. gqanunvericiliya uygun olaraq dovlat sirrinin ve maxfilik rejiminin gqorunmasi
ugun tahlukasizlik tadbirleri gormak;

3.1.47. aparilan islahatlar naticasinda struktura daxil olan qurumlarin fealiyyatini
muasir talablara cavab veran yeni isguzar prosedurlar asasinda taskil etmak;

3.1.48. fealiyyaet istigamatlari Gizra ve Nazirliyin rehbarliyinin tapsiriglari esasinda

diger vazifaleri yerina yetirmak.

4. Bas idaranin hliqugqlari

4.1. Bas idare 6z vezifalerini hayata kecirmak Gglin asagidaki hliquglara malikdir:

4.1.1. Bas idarenin terkibine daxil olan struktur qurumlarinda, qeydiyyat
sobalerinda, notariat ofislarinda, Vatandasliq vaziyyati aktlarinin arxivi ve Dovlet notariat
arxivinde isin toegkili veziyystine nazareti hayata kegirmak, korrupsiya ile slaqadar
huqugpozmalarin gargisinin alinmasi ugun tadbirler gormak;

4.1.2. geydiyyat sobaelarinin ve notariat ofislerinin faaliyystinin tekmillagdiriimasi
maqsadile metodiki tovsiyaler hazirlamagq;
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4.1.3. Bas idaranin faaliyyst istigamatlarine uygun yaradilan informasiya
resurslarinin inkigaf etdiriimasinde istirak etmok, habels foealiyyat sahaleri ile bagl
xidmatlarin elektronlagdiriimasi, bununla slagadar muvafiqQ normativ tanzimlemsa ve
informasiya resurslarinin tekmillesdiriimasina dair takliflar vermak;

4.1.4. cinayat yolu ile alde edilmis amlakin leqallasdirilmasina ve terrorgulugun
maliyyslaesdiriimasine qarsi mubarize haqgqginda ganunvericiliyin talablerine riayat
edilmasi Uzre notariuslara, geyri-hokumsat teskilatlari, habele xarici qeyri-hGkumat
taskilatlarinin filial va nUmayandaliklerine metodiki tovsiyaler vermak;

4.1.5. “Siyasi partiyalar haqgqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanununda
nazarda tutulmus hallarda siyasi partiyaya minasibatde malumatlari nazardan kegirmak,
arasdirma aparmagq, izahat almaq, yazili xabardarliq etmak va digar tedbirler gormak;

4.1.6. qgeyri-kommersiya hiquqi saxsin (siyasi partiyalar istisna olmagla), habela
xarici dovlatlerin  qgeyri-hokumet tagkilatlarinin  filial ve ya numayandaliklerinin
yaradilmasi zamani yol verilmis qanunvericilik pozuntulari ile alagedar onun
geydiyyatinin mahkema terefinden etibarsiz sayilmasi barede mehkamada iddia
galdirmaq;

4.1.7. ganunvericilikle nazerds tutulmus hallarda qeyri-hokumet teskilatlarina ve
xarici dovlstlerin geyri-hokumat tagkilatlarinin filial ve ya numayendaliklarina yazil
xabardarliq etmak, onlara ganun ve nizamnama (8sasnams) pozuntularinin aradan
galdiriimasi barade gostaris vermak;

4.1.8. ganunla nezarde tutulmus hallarda siyasi partiyalarin faaliyyatinin
dayandiriimasi ve ya lagv edilmasi, geyri-hokumat taskilatlarinin, xarici dovlatlerin geyri-
hokumat tagkilatlarinin filial ve ya numayendaliklerinin faaliyyestinin dayandiriimasi,
barpa edilmasi va onlarin legv edilmasi barede mahkama qarsisinda masale galdirmag;

4.1.9. vatandaslarin muracistlerinin arasdirilmasina, geyri-hékumat teskilatlarinin,
xarici geyri-hokumsat teskilatlarinin filial ve nudmayandaliklarinin, siyasi partiyalarin
foaliyystinin  qanunvericiliyoa ve  nizamnameya (8sasnamaya) uygunlugunun
dyranilmasina, habele bu sahada Umumilagdirmalarin apariimasi isine regional adliyya
idaralerini celb etmak;

4.1.10. ganunvericilikle nazerde tutulmus hallarda geyri-nokumat teskilatlarina ve
xarici doévletlerin geyri-hdkumat tegskilatlarinin filial ve ya numayeandsliyine yazili
xebardarliq edilmasi, onlara pozuntulari aradan galdirmaq hagqinda gosteris verilmasi
barada regional adliyyas idaralerinin takliflarina dair ray vermak;

4.1.11. Bas idaranin faaliyyat sahaleri Gzrs statistik hesabathligin elektron qaydada
aparilmasi isinin teskili vaziyyatini yoxlamaq;

4.1.12. Azerbaycan Respublikasi Aile Macallasinin 159-cu maddasi, Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin "Azarbaycan Respublikasinin Aile Macallesinin tasdiq
edilmasi, quvvaya minmasi va bununla bagl huquqi tanzimlama masalaleri hagginda"
Azarbaycan Respublikasi Qanununun tetbiq edilmasi barada” 2000-ci il 6 mart tarixli 297
noémrali, “Azarbaycan Respublikasi Aile Macallssinin tatbiqi ile alagadar bazi masalalar
hagqginda” 2001-ci il 4 iyul tarixli 519 némrali ve “Vatandasliq vaziyyeti aktlarinin dovlst
geydiyyatl sahasinda elektron xidmatlarin tatbiginin genislondirilmasi haqqginda” 2020-ci
il 23 sentyabr tarixli 1160 némrali farmanlarinin icrasi ile slagadar geydiyyat sébalarinin
foaliyyet gostarmadiyi inzibati erazilerde Azarbaycan Respublikasinin konsulluglari ve
yerli icra hakimiyysti nUmayandasliklarinin vetandasliq veaziyyati aktlarinin dovlet
geydiyyatl va notariat harekatlarinin ganunvericiliyin taleblerina uygun olarag Nazirliyin
muvafiq informasiya sistemleri vasitasi ile aparilmasi isini alagalandirmak;

4.1.13. notariat fealiyyatinin yoxlaniimasina Azerbaycan Notariat Palatasinin
Uzvunu cealb etmak;



7

4.1.14. notariat fealiyyeti ile masgul olmaq ugun verilmis sahadsatnamenin lagv
edilmasi barada Nazirliyin rehbaerliyine teqdimat vermak;

4.1.15. xususi notariusun qeydiyyat vesigasinin lagv edilmasi ug¢un Nazirliyin
rehbarliyina teqdimat vermak;

4.1.16. geydiyyat sObsalerinda, notariat ofislerinds, Dovlat notariat arxivinde ve
Vetendagliq veziyyeti aktlarinin arxivinde icra ve amak intizamina riayst olunmasi
vaziyyatini yoxlamaq;

4.1.17. qeydiyyat sobalerinin, notariat ofislerinin, DOvlat notariat arxivinin va
Vatendasliq veaziyyati aktlarinin arxivinin fealiyystini yoxlamaq ve naticesindan asili
olaraq muvafiq tadbirler gérmak;

4.1.18. statistik hesabat formalarinin tekmillesdiriimasina dair takliflar vermak;

4.1.19. geydiyyat va notariat faaliyyati, shalinin dovlet reyestri, qivvedan dusmus
sonadlerin dovlat reyestri, habels sahibkarliq sahasinda aparilan yoxlamalar Gzra ddvlat
va yerli 6zinuidaraetma organlarina, fiziki ve huquqi sexslera (o cimladan publik htiquqi
soxslara) zaruri malumatlar (senadlar) baraeds yazili va ya elektron sorgu vermak ve
onlardan bele malumatlari (senadleri) almaq;

4.1.20. fealiyyast istigamatlarine uygun rayler vermak, tahlillar va imumilaesdirmaler
aparmaq, musbat tacribeni yaymagq, analitik materiallar hazirlamaq, muavafiq takliflar
vermak;

4.1.21. qganunvericilikle miuayyan edilmis qaydada yerli ve xarici geyri-dovist
taskilatlari, beynalxalq tagkilatlarla, xarici dovlatlerin aidiyyati dovlat organlari (qurumlarr)
ile amakdasliq etmak, xidmat sahasinda xarici dovlatlerin mivafiq tecribasini dyrenmak;

4.1.22. Bas idare, qeydiyyat sobsleri, notariat organlarinda, Doévlet notariat
arxivinde ve Vetendasliq veziyysti aktlarinin arxivinds kadr komplektlagdiriimasi
masalalarinin hallinds istirak etmak;

4.1.23. qgeydiyyat soObelarinin, dovilst notariat ofislerinin, Vatandasliq vaziyysti
aktlarinin arxivi ve Ddvlat notariat arxivinin maliyys taminatinin ve maddi techizatinin
yaxsilasdiriimasi Uzre Nazirliyin rehbarliyina takliflar vermak;

4.1.24. Bas idarenin faaliyyet istigamatlarine uygun olaraq hayata kegirilan islerin
tekmillasdiriimasina dair tokliflor vermak;

4.1.25. vazifalerinin icrasi ile slagadar diger hliquglari hayata kegirmak.

5. Bas idaranin faaliyyatinin toskili

5.1. Bas idarenin strukturu va stat vahidlerinin sayi Azerbaycan Respublikasinin
adliyya naziri terafinden tesdiq olunur.

5.2. Bas idaranin strukturuna Notariat idarasi, Qeydiyyat ve reyestr idarasi, hamin
idarade Qeyri-kommersiya qurumlari sébasi, Shalinin dodvlet reyestri ve vatandasliq
vaziyyeti sbbaesi, Sahibkarliq sahssinde yoxlamalarin reyestri sébasi, habele Umumi
sOba daxildir.

5.3. Bas idareya Azerbaycan Respublikasinin adliyya naziri terafinden veazifayo
tayin ve vezifadan azad edilan rais rahbarlik edir. Bas idarenin raisi Bas idaraye havala
olunmus vazifalerin yerina yetiriimasi ve hlquglarin hayata kegirilmasi Ug¢lin saxsan
masuliyyat dagiyir.

5.4. Bas idara raisinin Azerbaycan Respublikasinin adliyye naziri tarefinden
vazifaya toyin ve vezifeden azad edilon muavinleri vardir. Bas idara raisinin muavinleri
onlara havale olunmus vazifelari yerina yetirir vo bunun Uglin saxsan masuliyyet dasiyir.

5.5. Bas idarenin struktur qurumlarina Azerbaycan Respublikasinin adliyya naziri
torafindan vazifaya tayin ve vazifadan azad edilan raislar rehbarlik edirler.
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5.6. Bas idaranin rais muavinlari, Bas idaranin struktur qurumlarinin rahbarlari ve
iscilari 6z funksiyalarinl 8sasnamaya uygun olaraq vazifs ve is bolgusinas asasan yerina
yerina yetirirlar.

5.7. Bas idarada isin toeskili va veziyyati, Nazirliyin is planinda nazards tutulmus
tadbirlarin yerina yetiriimasi, garsida duran vazifelarin hayata kegirilmasi ilo slagadar
masalaler mitemadi olaraq Bas idara reisinin yaninda kegirilon iclaslarda muzakira
edilir.

5.8. Bas idaranin raisi:

5.8.1. Bag idaranin igini tagkil edir ve onun faaliyystina rahbarliyi hayata kegirir;

5.8.2. Bas idarenin struktur qurumlarinin, habele qeydiyyat sdbaleri, notariat
ofisleri, Vatandasliq veziyyati aktlarinin arxivi ve Ddvlet notariat arxivinin fealiyyatine va
isinin alagelandiriimasina nazarat edir;

5.8.3. Bas idarenin isgileri terafindan vazifelarinin yerina yetiriimasina, icra ve emak
intizamina nazarat edir;

5.8.4. Nazirliyin is plani layihasina dair taklifler verir;

5.8.5. Bas idarenin faaliyyatini struktur qurumlarla slagslandirir;

5.8.6. Bag idarenin foealiyysti iloe bagli mesalelarin Nazirliyin kollegiyasinin
muzakirasine ¢ixarilmasi UglUn tesabbls gdsterir, bu masalalarin  kollegiyanin
muzakirasina hazirlanmasini temin edir;

5.8.7. cinayat yolu ile alde edilmis amlakin leqgallasdirimasi va terrorgulugun
maliyyalasdirilmasina gargi nazaret tadbirlari gargivasinde normativ sanadleri tasdiq edir;

5.8.8. salahiyyatine aid edilmis masalaler Uzre inzibati xatalara dair igler Gzra
protokollar tertib edir, inzibati xetalar haqqinda iglare baxir, habele Bas idaranin
foaliyyati ile bagli teskilati ve sarancamverici senadlari tesdiq edir;

5.8.9. geydiyyat va notariat sahasinde senadlerin ekspertizasi va arxiv isi Uzro
ekspert komissiyasi yaradir, terkibini miayyan edir ve asasnamasini tasdiq edir;

5.8.10. Nazirliyin is planinda va kollegiyasinin gerarlarinda, Nazirlik Gzre amr va
saroencamlarda nazearde tutulmus aidiyyati tadbirlarin yerina yetiriimasina nazarast edir;

5.8.11. “Siyasi partiyalar haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanunu ile miayyen
edilmig hallarda siyasi partiyaya yazili xebardarliq edir;

5.8.12. ganunla muayyan edilmis hallarda geyri-hokumat taskilatlarina ve xarici
dovlatlerin geyri-hékumat tagkilatlarinin filial ve ya nimayeandaliklarina yazili xebardarliq
edir, onlara ganun va nizamnama (esasnama) pozuntularini aradan galdirmaq haqqginda
gOstaris verir;

5.8.13. Bas idarenin, geydiyyat so6balerinin, notariat ofislerinin, Vatandasliq
vaziyyati aktlarinin arxivinin, Ddvlet notariat arxivinin faaliyystinin tekmillagdiriimasi
sahasinda tadbirler gorir, bu bareda Nazirliyin rehbarliyine tekliflor verir;

5.8.14. boyuk hacmli tapsiriglarin icrasini vaxtinda temin etmak ugun tapsiriglarin
icrasini bir ne¢a isciye havala edir va ya bir is¢inin icraatindan diger is¢inin icraatina
verir;

5.8.15. Bas idaranin struktur qurumlarinin terkibinde olmayan yeni tayin olunmus
iscilorin tacrubali emakdaslara tehkim edilmasina va onlarin igina bilavasite nazarst edir;

5.8.16. Bas idarada iscilerin vezifoeye teyin ve ya vezifeden azad edilmasi,
havaslandiriimasi, onlara xususi rutbs ve ixtisas daracalarinin verilmasi, intizam tanbeh
tadbirlarinin tatbiq edilmasi ve vezifedan kenarlasdiriimasi ile bagli Nazirliyin rehbarliyina
toklifler verir;

5.8.17. ganunvericiliyin tslablerinin pozulmasina gore Bas idaranin, geydiyyat
sobalarinin, notariat ofislerinin, Vatandasliq vaziyysti aktlarinin arxivinin ve Ddvlat
notariat arxivinin emakdaslarina yazili ve ya sifahi xebardarliq edir;
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5.8.18. ganunvericiliyin talablarinin pozulmasina gora xususi notariuslara yazil ve
ya sifahi xabardarliqg edir, onlara caerima ndvinds intizam tanbeh tadbirinin tatbiq
olunmasi barads, yaxud digar intizam tenbeh tadbirlerinin tetbiq edilmasi ile bagh
Nazirliyin rehbaerliyina taklifler verir;

5.8.19. muayyan edilmis struktur, amakhaqqi fondu vae isgilarin say haddi daxilinda
Bas idaranin, geydiyyat sobalerinin, dovlet notariat ofislarinin, Vetendasliq veziyyati
aktlarinin arxivi, Dovlat notariat arxivinin stat cedveline va ayrilmig bldce taxsisati
corgivasinda onlarin xarcler smetasina dair teklifler verir;

5.8.20. geydiyyat sobalari, ddvlet notariat ofisleri, Vetendasliq veziyysti aktlarinin
arxivi, Dovlat notariat arxivinde vakant olan inzibati vezifalerin icrasinin muveqqgati
olaraq basqga sexslara havals edilmasi hagqginda Nazirliyin rehbarliyina taklifler verir;

5.8.21. Bas idare, qeydiyyat soObelari, notariat ofisleri, Vetendasliq vaziyysti
aktlarinin arxivi ve Dodvlet notariat arxivinin isgileri Gg¢ln icrasi macburi olan amr,
serancam va digar yazili va sifahi gostariglar verir, onlarin icrasini taskil edir ve icrasina
nazarati hayata kegirir;

5.8.22. qanunvericilikle nezards tutulmus hallarda ve musyyan edilmis qaydada
mahkamada iddia qaldirir;

5.8.23. xUsusi notariusun faaliyyatinin miayyan yerda hayata kegirilmasina, onun
ezamiyystas ve ya meazuniyyate getmasina, bankda depozit hesabinin agilmasina, is
rejimina ve xuUsusi notariat ofisinin stat cadvalina, habele xUsusi notarius terafindan iss
gabul olunan namizadlars dair raziliq verir;

5.8.24. rasmi senadlarin leqallasdirimasi Ug¢lUn onlarin notariat gaydasinda
resmilagdirilmis surat va tercimalarinda notariusun imzasinin haqiqiliyini tasdiq edir;

5.8.25. adliyya, mehkama, prokurorluq orqanlari tsrafinden verilmis, habelo
vatandasliq veziyyati aktlarinin dovlaet geydiyyatina dair ve notariat gaydasinda tesdiq
edilmis sanadlara apostil verir;

5.8.26. salahiyyatlarinin bir hissasinin hayata kegirilmasini muavinina tapsirir;

5.8.27. vetandaslari gabul edir;

5.8.28. digar masalaleri hall edir;

5.8.29. xidmati faaliyyatle bagli Nazirliyin rahbarliyinin tapsiriglarini yerina yetirir.

5.9. Bas idara raisinin muavinleri vazifa va ig bolglisiine uygun olaraq:

5.9.1. Bas idaranin, onun struktur qurumlarinin, geydiyyat sobalerinin ve notariat
ofislerinin isinin Bas idare reisinin muiayyan etdiyi is bdlgiusine asasen
alagalandiriimasinin tagkilina nazarat edirlar;

5.9.2. Bas idarenin fealiyyetinin tekmillagdiriimasi Uzra Bas idaranin raisina takliflar
verirlar;

5.9.3. sealahiyystine aid edilmis masalalar Uzro inzibati xstalara dair isler Uzre
protokollar tartib edir, inzibati xatalar haqqinda islera baxirlar;

5.9.4. Bas idaranin raisi terafinden verilmis goOstariglarin vaxtinda ve keyfiyyatli
icrasini taskil edirler;

5.9.5. Bas idaranin va aidiyyeti struktur qurumlarinin iggilarinin icraatinda olan
sonadlarin duzgun ve vaxtinda icra olunmasina nazarat edirler;

5.9.6. idarenin faaliyyatinin takmillagdiriimasi sahasinde tedbirler gorir, isin
somaralasdiriimasi ve faaliyyat istiqamatlari Uzre qanunvericiliyin tekmillesdiriimasi,
geydiyyat soObelerinin  ve notariat ofislerinin isgilerinin pesakarliq saviyyasinin
yuksaldilmasi magsadile onlarin mivafiq kurs va treninglera calb edilmasi, habels diger
muvafiq tadbirlerin gorilmasi ile bagli Bas idaranin raisina tekliflar verirlar;
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5.9.7. Bas idarenin foealiyyat istigamstleri Uzre gdsterilon xidmatlerin
tokmillasdirilmasi, o cumladen elektronlasdiriimasi isinds istirak edarak Bas idaranin
raisina tokliflor verirlor;

5.9.8. Bas idarenin, geydiyyat sobalarinin, dovlet notariat ofislarinin, Vetendasliq
voziyyati aktlarinin arxivinin ve Dovlet notariat arxivinin zaruri avadanliglarla, habelo
muvafiqQ normativ aktlar, kitab, sshadstnams blanklari, diger blanklar va basqa
vasitalarle tachiz olunmasi isinin tagkilinds istirak edir, onlarin saxlanmasina, ugotuna va
istifade olunmasina nazaraeti teskil edirlar;

5.9.9. vetandaslari gabul edirlar;

5.9.10. Bas idaranin raisi ile razilasdirmagla Bas idarenin fealiyyat istigamatlerina
aid masalalerle bagli ictimaiyyatin malumatlandiriimasi Gg¢un zaruri tadbirlar gorurler;

5.9.11. Bas idarenin faaliyyet istigamatlarina aid masalaler Uzre regional adliyya
idaralerine metodiki kdmakliyin gostarilmasi Ugun tadbirler gorurler;

5.9.12. Bas idaranin raisi vazifalerini icra ede bilmadikda onun vazifalarini yerina
yetirirlor;

5.9.13. ona tapsiriimis sahadas isin duzgun tagkil ve icra olunmasini temin edirler;

5.9.14. peso hazirhdinin yuksaldiimasi maqsadile quvvadsa olan ganunvericiliyi
daim Oyranir, isguzar ve pesa keyfiyyatlarinin yuksaldilmasina galisirlar;

5.9.15. xidmeti fealiyyatlo bagli Nazirliyin rehbarliyinin vo Bag idara raisinin
tapsiriglarini yerina yetirirlor.

6. Bas idaranin strukturuna daxil olan idara va gobalarin vazifalori

6.1. Notariat idarasinin vazifalari agsagidakilardir:

6.1.1. idarenin isini tagkil etmak;

6.1.2. notariuslarin va notariat ofislerinin fealiyystine nazarst etmoak, onlara bu
sahada metodiki komaklik gbstarmak;

6.1.3. notariat xidmatlerinin mitemadi yoxlaniimasini teskil etmak, o cumladan
notariat faaliyyatinin ve Dovlet notariat arxivinin idaranin amakdaslari tarafinden
yoxlaniimasi Ggun Bas idars raisina takliflar vermak;

6.1.4. notariuslar terefinden vergi agenti gisminde ©6dama manbayinda
sadalasdirilmis verginin tutulmasi isine nazarat etmak;

6.1.5. idarenin fealiyyatini struktur qurumlarla, o cimledan Bas idarenin strukturuna
daxil olan idare (s6ba) ile slagalandirmak;

6.1.6. idarenin vazifslerinin icrasi ile bagli aparilan informasiya sistemlarinin
funksional strukturunun faaliyystinde yeni texnoloji hallerin tatbiq edilmasi Ugln Bas
idara raisina takliflar vermak;

6.1.7. notariat ofisleri tersefinden gdsterilen xidmatlarin giymatlendiriimasini hayata
kecirmak va onun naticalari ile bagl Bas idara raisina takliflar vermak;

6.1.8. notariat sahasinda gabul edilan normativ hiiquqi aktlarin idaranin, habela
notariat ofislarinin emeakdaslari terefindan dyrenilmasini tamin etmak, bu sahada onlara
metodiki komaklik gostarmak;

6.1.9.notariat sahasinda gOsteriloen xidmatlarin Vo ganunvericiliyin
tokmillasdirilmasina dair Bas idare raisina toekliflor vermak;

6.1.10. cinayat yolu ile alda edilmis amlakin leqallasdiriimasina ve terrorgulugun
maliyyslesdiriimasine qarsi mibarize haqgginda qanunvericiliyin  pozulmasi hallari
mieyyen edildikde Azerbaycan Respublikasinin inzibati Xetalar Macaellesine uygun
tadbirlar gormak;

6.1.11. Nazirliyin kollegiyasinin gararlarinda, Nazirlik Uzre amr va sarancamlarda,
habels ig planinda nazards tutulmus aidiyyati tedbirlarin yerina yetirilmasini temin etmak;
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6.1.12. idarenin fealiyysti ile bagh masalalerin Nazirliyin kollegiyasinin
muzakirasine c¢ixarilmasi bareds Bas idaranin raisine taklif vermsak, Bas idaranin
foaliyyati ile bagli aidiyysti masalalari Nazirliyin kollegiyasinin mizakirasine hazirlamagq;

6.1.13. idarenin Uzarina qoyulmus vazifalerin icrasi ile bagli Umumilagdirmalari
aparmag, statistik malumatlarin toplanmasini va tahlillerin aparilmasini tagkil etmak,
muvafiq hesabatlari Bas idaranin raisina taqdim etmak;

6.1.14. “Notariat haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununa asasan
notariat fealiyyeti ile measgul olmag meaqgsadi ile sshadstname almaq ve xususi
notariusun kdmakgisi tayin olunmaq Uc¢in imtahan ve musahibalerde ugur gazanmis
namizadlar Ugun Bdliyya Akademiyasi ila birge telimlarin kegirilmasini tamin etmak;

6.1.15. idarada isgilerin havaslendirilmasi, onlara xisusi ratbslerin ve ixtisas
daracaelarinin verilmasi, intizam tenbeh tadbirlarinin tetbig olunmasi, habels isgilorin
vazifadan kanarlasdiriimasi ile bagl Bas idara raisina tekliflor vermak;

6.1.16. vatendasglarin gabulunu teskil etmak ve hayata kecgirmak;

6.1.17. idaranin faaliyyati ile slagadar xarclar smetasina dair tokliflar vermak;

6.1.18. idaranin faaliyyati ile bagh Nazirliyin rahbarliyinin ve Bag idaranin raisinin
tapsiriglarini yerina yetirmak.

6.2. Qeydiyyat va reyestr idarasinin vazifalari agagidakilardir:

6.2.1. idaranin igini Qeyri-kommersiya qurumlari, Sahibkarlig sahasinde
yoxlamalarin reyestri, ©halinin dovlat reyestri ve vatandagsliq veziyyati sdbalari vasitesilo
toskil etmak;

6.2.2. idaranin fealiyyetini struktur qurumlarla, o cimladan Bas idaranin strukturuna
daxil olan idare (s6ba) ile slagalandirmak;

6.2.3. selahiyyatine aid edilmis masalsler izro Azarbaycan Respublikasinin inzibati
Xatalar Macallasina uydun tadbirlar goérmak;

6.2.4. Nazirliyin kollegiyasinin gararlarinda, Nazirlik GUzra amr ve sarancamlarda,
habels is planinda nazards tutulmus aidiyyati tedbirlarin yerina yetirilmasini temin etmak;

6.2.5. idaranin fealiyyati ile bagli masalalarin Nazirliyin kollegiyasinin muzakirasina
cixarilmasi bareds Bas idaranin raisina taklif vermak, Bas idaranin faaliyyati ila bagli
aidiyyati masalaleri Nazirliyin kollegiyasinin mizakirasina hazirlamagq;

6.2.6. idarenin Uzarine qoyulmus vazifslerin icrasi ile bagll Umumilesdirmalarin
hazirlanmasini, statistik melumatlarin toplanmasini va tehlillerin aparilmasini teskil
etmak, muvafiq hesabatlari Bas idaranin raisina taqdim etmak;

6.2.7. idarade iscilerin havaslandiriimasi, onlara xususi riUtbelarin va ixtisas
daracalarinin verilmasi, intizam tenbeh tadbirlarinin tetbig olunmasi, habels isgilorin
vazifadan kenarlasdiriimasi ile bagl Bas idara raisina takliflar vermak;

6.2.8. vetandaslarin gabulunu teskil etmak ve hayata kecirmak;

6.2.9. idaranin faaliyyati ile slagadar xarclar smetasina dair takliflar vermak;

6.2.10. idarenin fealiyyati ile bagh Nazirliyin rehbarliyinin ve Bas idaranin raisinin
tapsiriglarini yerina yetirmak.

6.2.11. Qeydiyyat va reyestr idarasinin Qeyri-kommersiya qurumlari
sobasinin vazifaleri agagidakilardir:

6.2.11.1. s6banin faaliyyatini toskil etmak;

6.2.11.2. geyri-kommersiya qurumlarinin dovlat geydiyyatinin ve dévlet reyestrinin
apariimasini temin etmak;

6.2.11.3. siyasi partiyanin dovlet gqeydiyyati ile bagl tesis yigincaginin
protokolunun, siyasi partiyanin nizamnamasinin va programinin ganunvericiliys
uygunluguna dair ray bildirmak;
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6.2.11.4. dovlet elektron informasiya ehtiyatlarindan istifade etmakla siyasi
partiya Uzvlarinin reyestrinda olan mealumatlari ilds azi iki defs nezardan kecirilmasi isini
hayata kegirmak;

6.2.11.5. sobanin vezifalerinin icrasi ile baglh aparilan informasiya sistemlarinin
funksional strukturunun fealiyyatinde yeni texnoloji haellarin tetbig edilmasi ug¢in Bas
idara raisine taqdim edilmasi Ucln Qeydiyyat ve reyestr idarasinin raisina takliflar
vermak;

6.2.11.6. xarici dovlatlerin  qgeyri-hokumat  taskilatlarinin ~ filial ve vya
numayandaliklerinin dovlet geydiyyati ile bagh sazisin hazirlanmasi Ug¢in danigiglarin
aparilmasi ve onun baglanmasi, sazisin quvvads olma muddatinin uzadilmasi ils bagh
sonadlarin hazirlanmasini taskil etmak;

6.2.11.7. geyri-kommersiya huquqi sexsin (siyasi partiyalar istisna olmaqgla), habelo
xarici dovlatlerin  qeyri-hokumat tagkilatlarinin  filial ve ya numayandsaliklerinin
yaradilmasi zamani yol verilmis qanunvericilik pozuntulari ile alagedar onun
geydiyyatinin mahkema terefinden etibarsiz sayilmasi barede mahkemads iddia
galdiriimasi maqgsadile Bas idara raisine teqdim edilmasi Uglin Qeydiyyat ve reyestr
idarasinin raisina taklif vermak;

6.2.11.8. “Siyasi partiyalar haqqinda” Azearbaycan Respublikasinin Qanununda
nazearda tutulmus hallarda siyasi partiyaya minasibatde malumatlari nazardan kegirmak,
arasdirma aparmagq, izahat almaq, yazili xabardarliq etmak va digar tadbirler gérmak;

6.2.11.9. qanunvericilikle nazarda tutulmus hallarda geyri-hdokumat teskilatlarina ve
xarici dovletlerin qeyri-hokumat tegkilatlarinin filial ve nUmayandaliklerine yazih
xabardarliq edilmasi, onlara ganun va nizamnama (esasnama) pozuntularinin aradan
galdiriimasi barada gostariglarin verilmasi barede Bas idare raisine teqdim edilmasi
ucln Qeydiyyat va reyestr idaresinin raisina taklif vermak;

6.2.11.10. qanunla nazarda tutulmus hallarda siyasi partiyalarin faaliyyatinin
dayandiriimasi ve ya legv edilmasi, geyri-hdkumeat teskilatlarinin, xarici dovlatlerin geyri-
hékumat tagkilatlarinin filial ve ya numayandaliklarinin faaliyyatinin dayandiriimasi,
barpa edilmesi va onlarin legv edilmasi barede mahkama qargisinda masala
galdiriimasi maqgsadile Bas idara raisine teqdim edilmasi tUg¢ln Qeydiyyat ve reyestr
idarasinin raisina taklif vermak;

6.2.11.11. qeyri-hdkumat tagkilatlarinin, xarici dovletlerin  geyri-hokumat
toskilatlarinin ~ filial va numayandaliklerinin faaliyystinin onlarin nizamnamasina
(esasnamesina) ve Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyine uydunlugunu
oyrenmak, naticasindan asili olaraq tedbirler gorulmasi barada Bas idare raisina teqdim
edilmasi Ugun Qeydiyyat ve reyestr idarasinin raisina takliflar vermak;

6.2.11.12. qeyri-kommersiya qurumlarinin, habele onlarin fealiyyatine maliyye
vasaitlerinin ayrilmasi Uzre muqavile ve qerarlarin geydiyyati sahasinde beynalxalq
tocribani dyranmak, onun tatbiqgi ile bagli Bas idare raisine taqdim edilmasi Ucgln
Qeydiyyat va reyestr idarasinin raisina takliflor vermak;

6.2.11.13. s6benin fealiyyeti ilo bagli Nazirliyin, Bas idara ve idara rahbarliyinin
tapsiriglarini yerina yetirmak;

6.2.11.14. qeyri-hdkumat teskilatlarina va siyasi partiyalara ganunvericilikla
nazardsa tutulmus elektron xidmatlarin gostarilmasini temin etmak;

6.2.11.15. “Fardi elektron pancara” elektron malumat sisteminin fealiyyatinds istirak
etmak;

6.2.11.16. geyri-kommersiya taskilatlarinin tasis sanadlarinde edilmis dayisikliklorin
vo reyestrde qeyds alinmig faktlarin sonraki dayisikliyinin dovlet geydiyyatina alinmasi
ile bagli sanadlarin ganunvericiliya uygunluguna dair ray bildirmak;
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6.2.11.17. Qeyri-hokumat teskilatlari, xarici dovlstlarin  geyri-hGkumat
toskilatlarinin Azerbaycan Respublikasindaki filial va ya nuimayendaslikleri tarafinden
“‘Cinayat yolu ile olde edilmis amlakin leqallagdirimasina ve terrorgulugun
maliyyalesdiriimasine qargi mubarize haqqinda” ve “Hedefli maliyye sanksiyalari
haqqginda” Azaerbaycan Respublikasi ganunlarinin taleblarine amal edilmasine nazarastin
hayata kecirilmasini tamin etmak ve naticasindan asili olaraq tadbirlar gorulmasi baraeds
Bas idara reaisine teqdim edilmasi Uglin Qeydiyyat va reyestr idarasinin raisine takliflar
vermak;

6.2.11.18. daimi arbitraj teskilati kimi faaliyyat gdstermak Ugln geyri-kommersiya
hiquqgi sexslerini akkreditasiyadan kegiriimasi va onlarin akkreditasiyasinin lagv
edilmasi isini tagkil etmoak, bununla bagli Bas idars reisina taqdim edilmasi ugln
Qeydiyyat va reyestr idarasinin raisina tokliflor vermak;

6.2.11.19. grant ve xidmet mugqgavilelerinin geydiyyatini aparmaq, gabul edilmis
ianaler barede malumatlari grantlarin, xidmat muqgavilelerinin ve ianalarin reyestrina
daxil edilmasi igini tagkil etmak;

6.2.11.20. sdbanin fealiyystini struktur qurumlarla, o ctimladen Bas idarenin
strukturuna daxil olan idare (s6ba) ile elagalendirmak, sbbenin fealiyystine dair
hesabatlarin vaxtinda teqdim edilmeasine, habele onlarin tamhdina ve keyfiyyatino
nazarasti hayata kecirmak;

6.2.11.21. Nazirliyin kollegiyasinin qerarlarinda, Nazirlik Uzre emr va
seroncamlarda, habels is planinda nazerds tutulmus aidiyyeti tadbirlerin yerina
yetiriimasini salahiyyatlori daxilinde temin etmak;

6.2.11.22. selahiyystine aid edilmis masalelar Uzre Azarbaycan Respublikasinin
inzibati Xatalar Macallesine uygun tedbirler gériilmasi ile badli Bas idars raisine teqdim
edilmasi U¢in Qeydiyyat va reyestr idarasinin raisina tokliflar vermak;

6.2.11.23. sobenin faaliyysti ilo bagli masslalerin Nazirliyin kollegiyasinin
muzakirasina ¢ixarilmasi barads Bas idars raisina teqdim edilmasi Ug¢ln Qeydiyyat vo
reyestr idarasinin raisina taklif vermak;

6.2.11.24. sébanin iscilarinin havaslandiriimasi, onlara xtsusi ritbalarin ve ixtisas
daracaelarinin verilmasi, intizam tenbeh tadbirlarinin tetbig olunmasi, habels isgilerin
vazifadan kanarlasdiriimasi ile bagl Bas idare reisine teqdim edilmasi tUc¢lin Qeydiyyat
va reyestr idarasinin raisina toekliflor vermak;

6.2.11.25. sdbanin faaliyyati ile baglh muvafiq hesabatlari hazirlamaq;

6.2.11.26. s6banin faaliyyastinin takmillagdiriimasi sahasinda tedbirlor gérmak, bu
baroede Bas idare reisina teqdim edilmasi Ug¢lin Qeydiyyat ve reyestr idarasinin raisina
tokliflar vermak;

6.2.11.27. vatandaslarin gabulunu tagkil etmak ve hayata kecirmak.

6.2.12. Qeydiyyat va reyestr idarasinin Sahibkarliq sahasinda yoxlamalarin
reyestri sobasinin vazifalari agagidakilardir:

6.2.12.1. sdbanin faaliyyatini toskil etmak;

6.2.12.2. Sahibkarlig sahasinde aparilan yoxlamalarin vahid malumat reyestrinin
aparilmasi isini, onun diger informasiya resurslari ila garsiligl slagasini tagkil etmak,
reyestrin islok vaziyystde olmasina, yoxlamalarin vaxtinda qeydiyyata alinmasina
nazarat etmak;

6.2.12.3. s6baenin vazifalerinin icrasi ile bagh aparilan informasiya sistemlarinin
funksional strukturunun faaliyystinds yeni texnoloji hallerin tatbiq edilmasi ile bagli Bas
idara raisina taqdim edilmasi Ucin Qeydiyyat ve reyestr idarasinin raisina takliflar
vermoak;
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6.2.12.4. sahibkarliq sahasinda yoxlamalarin apariimasi ile bagli ganunvericiliyin
toloblarinin pozulmasi hallari misyysn edildikde Azerbaycan Respublikasinin inzibati
Xatalar Macallesina uygun tadbirlar gérilmasi ils bagl Bas idars raisina teqdim edilmasi
Ucun Qeydiyyat ve reyestr idarasinin raisina takliflar vermak;

6.2.12.5. sahibkarliq sahasinda aparilan yoxlamalarla bagh statistik mealumatlarin
toplanmasini, onlarin tehlil olunmasini, ilde iki defe (fevralin ve avqustun 15-dok)
sahibkarlig sahasinds aparilan yoxlamalara dair Azarbaycan Respublikasinin
Prezidentine ve Azerbaycan Respublikasinin Nazirler Kabinetine malumat
hazirlanmasini tamin etmak, Bas idara raisine teqdim edilmasi Uc¢un Qeydiyyat ve
reyestr idarasinin raisina taqdim etmak;

6.2.12.6. informasiya sistemlarinin faaliyyatini temin etmak magsadi ile mdvcud
olan texniki program kompleksinin ve rabite infrastrukturunun islek vaziyyatda
saxlaniimasi va onun tekmillesdiriimasi isinds istirak etmak;

6.2.12.7. sObanin fealiyysti ile bagli maselalarin  Nazirliyin  kollegiyasinin
muzakirasine ¢ixarilmasi barads Bas idars raisina teqdim edilmasi Ug¢un Qeydiyyat vo
reyestr idarasinin raisina taklif vermak;

6.2.12.8. s6banin faaliyyati ile bagli muvafig hesabatlari hazirlamagq;

6.2.12.9. sObanin iscilerinin havaslandirilmasi, onlara xususi ritbslerin ve ixtisas
daracaelarinin verilmasi, intizam tenbeh tadbirlarinin tetbiq olunmasi, habels isgilerin
vazifadan kanarlasdiriimasi ile bagl Bas idare reisina teqdim edilmasi tGc¢lin Qeydiyyat
va reyestr idarasinin raisina tokliflor vermak;

6.2.12.10. s6banin faaliyyatinin takmillasdiriimasi sahasinds tadbirler gérmak, bu
barada Bas idara raisine teqdim edilmasi Uc¢lin Qeydiyyat va reyestr idarasinin raisina
takliflar vermak;

6.2.12.11. vatandaslarin gabulunu tagkil etmak ve hayata kecgirmak;

6.2.12.12. sbbenin fealiyyeti ile bagli Nazirliyin ve Bas idaranin rahbarliyinin
tapsiriglarini yerina yetirmak.

6.2.13. Qeydiyyat va reyestr idarasinin ®@halinin dovlat reyestri va vatandasliq
vaziyyati gobasinin vazifalari agagidakilardir:

6.2.13.1. sdbanin faaliyyatini toskil etmak;

6.2.13.2. geydiyyat sdbalarinin fealiyystinin slagalendiriimasini teskil etmak;

6.2.13.3. Dhalinin dovlet reyestrinin apariimasi ve vetandasliq vaziyyati aktlarinin
geyds alinmasi isini tagkil etmak;

6.2.13.4. Shalinin ddvlet reyestrinin aparilmasina ve ondan istifade edilmasina
nazarati tamin etmak;

6.2.13.5. ©Ohalinin dovlet reyestrinin istifadacilerinin  mdiracisti esasinda
ganunvericilikle miayyan edilmis gaydada muvafig malumatlari taqdim etmak;

6.2.13.6. Azerbaycan Respublikasinin vatendaslarina, habela Azarbaycan
Respublikasinda daimi yasayan ve ya qacqin statusu almis acnabilere ve ya
vatandasligi olmayan saxslara fordi identifikasiya nomrasi verilmasini temin etmak;

6.2.13.7. soxslerin mdiracistine asasan ©Ohalinin dovlat reyestrinin  malumat
bazasinda hamin sexslar bareda olan malumatin daqiglesdiriimasini temin etmak;

6.2.13.8. Dhalinin dovlet reyestrinin altsistemi olan Qulvvadan dismus sanadlarin
dovlat reyestrini aparmag, onun malumat bankini formalasdirmaq, saxlamaq ve idare
etmak, butdvllyund, mihafizesini ve ganunvericilikle miayyan edilmis gaydada istifade
edilmasini tamin etmak;

6.2.13.9. quvvedan dusmus senadlarin dovlst reyestrine malumatlarin vaxtinda
daxil edilmasini ve onlarin duzgunliyunin yoxlaniimasini tamin etmak;
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6.2.13.10. qeydiyyat sobaslarinin ve Vatandasliq vaziyysti aktlari arxivinin
foaliyyatinin sobanin emekdaslari tarafinden yoxlaniimasi ile bagli Bas idare reaisina
toqdim edilmasi U¢lin Qeydiyyat va reyestr idarasinin raisina takliflar vermak;

6.2.13.11. ©halinin dovlat reyestrinin aparilmasina va vetendasliq vaziyyseti
aktlarinin geyda alinmasina, eleca do faaliyyat istigamatleri Uzra digar masalalera dair
hesabatlarin vaxtinda hazirlanmasini temin etmak, onlarin tamligina va keyfiyyatina
nazarat etmak;

6.2.13.12. sObanin vazifelarinin icrasi ile baglh aparilan informasiya sistemlerinin
funksional strukturunun fealiyyatinde yeni texnoloji haellarin tetbig edilmasi ug¢in Bas
idara raisina taqdim edilmasi Ucln Qeydiyyat ve reyestr idarasinin raisina takliflar
vermak;

6.2.13.13. geydiyyat sobalari terafindan gosterilan xidmatlarin giymatlandirilmasini
hayata kecirmak ve onun naticsleri ile bagh Bas idars raisine taqdim edilmasi Ugln
Qeydiyyat va reyestr idarasinin raisina tokliflor vermak;

6.2.13.14. Shalinin dovlat reyestrinin apariimasi va vatoendasliq vaziyyati aktlarinin
geyda alinmasi sahssinde gsabul edilen normativ hudqugi aktlarin sébanin, habelo
geydiyyat sobalerinin emeakdaslari tarafinden Gyranilmasini temin etmak, bu sahade
onlara metodiki komaklik gostermak;

6.2.13.15. ©halinin dovlst reyestrinin apariimasi va vatendasliq vaziyyasti aktlarinin
geyds alinmasi sahasinda gostarilon xidmatlerin va ganunvericiliyin takmillasdiriimasina
dair Bas idara raisine teqdim edilmasi lUclin Qeydiyyat ve reyestr idarasinin raisine
tokliflar vermak;

6.2.13.16. sodbaysa daxil olan vetendas muracistlarinin, sorgu va maktublarin
vaxtinda cavablandiriimasini temin etmak;

6.2.13.17. Nazirliyin kollegiyasinin qerarlarinda, Nazirlik Uzre amr ve
seroncamlarda, habels is planinda nazerds tutulmus aidiyyeti tadbirlarin yerina
yetirilmasini salahiyyatloeri daxilinde tamin etmak;

6.2.13.18. sdbanin iscilarinin havaslandiriimasi, onlara xtsusi ritbalarin ve ixtisas
deracalarinin verilmasi, intizam tenbeh tadbirlerinin tetbiq olunmasi, habels iscilorin
vazifadan kanarlasdiriimasi ile bagl Bas idare reisine teqdim edilmasi tc¢ln Qeydiyyat
va reyestr idarasinin raisina tokliflor vermak;

6.2.13.19. 6limun geyda alinmasi qaydasinin pozulmasi hallari miayyan edildikda
Azerbaycan Respublikasinin inzibati Xatalar Macellesine uygun tadbirler gérulmesi ile
bagli Bas idare raisinae taqdim edilmasi tcin Qeydiyyat va reyestr idarasinin raisina
takliflar vermak;

6.2.13.20. so6benin faaliyysti ilo bagli masalalerin Nazirliyin kollegiyasinin
muzakirasina ¢ixarilmasi barade Bas idara raisina teqdim edilmasi Uc¢lin Qeydiyyat vo
reyestr idarasinin raisina taklif vermak;

6.2.13.21. sdbanin faaliyyati ile bagl muvafiq hesabatlari hazirlamaq;

6.2.13.22. s6banin faaliyyatinin takmillagdiriimasi sahasinde tadbirler gérmak, bu
barada Bas idara reaisine teqdim edilmasi Uc¢lin Qeydiyyat va reyestr idaraesinin raisine
takliflar vermak;

6.2.13.23. vatandaslarin gabulunu tasgkil etmak va hayata kecirmak;

6.2.13.24. s6benin fealiyyeti ilo bagli Nazirliyin ve Bas idaranin rahbarliyinin
tapsiriglarini yerina yetirmak.

6.3. Umumi sébanin vazifalori agagidakilardir:
6.3.1. sobanin igini toskil etmak;
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6.3.2. sObanin faaliyystini struktur qurumlarla, o cumladan Bas idaranin
strukturuna daxil olan idars (s6bo) ile slagalendirmak;

6.3.3. Bas idareya struktur qurumlardan, dovlet va yerli 6zunuidars organlari,
habels digar organ ve qurumlardan, fiziki saxslarden daxil olan sanadlarin geydiyyatini,
Bas idaranin rahberliyine ve digar vazifeli sexslerine verilmasini ve rahbarliyin
darkanarina uydun olaraq onlarin aidiyyati Gzra ¢atdirilmasini tagkil etmak;

6.3.4. senadlerin icrasi Uzre karguzarliq isinin “Elektron senad dovriyyesi”
informasiya sistemi vasitasi ila taskilini tamin etmak;

6.3.5. sanadlerin ganunvericilikde nazerds tutulmus middastlards icra olunmasini
nazaratde saxlamaq, icra olunmus senadlarin aidiyyati Uzra, o cumladan elektron poct
vasitasi ile gondarilmasini, bu sanadlarin dsftarxanada saxlanilan nusxslarinden Bas
idarenin iscileri terefinden istifade olunmasini teskil etmak;

6.3.6. Bas idaradas vetendaglarin muracistlari ve hiquqgi maariflandirma ile slagadar
statistik hesabatlar hazirlayaraq Bas idarenin raisina teqdim etmak;

6.3.7. Bas idareya daxil olan vetandagslarin muraciatlerini yarim ilde bir defedan az
olmayaraq Umumilasdirmak;

6.3.8. Bas idaraya daxil olan senadlarin arxivlesdiriimasini tagkil etmak;

6.3.9. Bas idara raisinin amr, sarencam va diger yazili gosterislarinin geydiyyatini
aparmagq, onlarin muvafiq struktur qurumlara catdiriimasini temin etmak;

6.3.10. vatandaslarin muracistleri ve hiquqgi maariflandirma ile slagadar statistik
hesabatlar hazirlamagq, Bas idarenin rahbarliyina taqdim etmak;

6.3.11. Bas idarenin faaliyyati ile bagl analitik is aparmaq ve arayiglar tertib etmak;

6.3.12. Bas idara raisinin gabullari, goruslari ve diger tedbirleri Gglin maruzaler,
arayislar ve diger materiallar hazirlamaq;

6.3.13. Bas idaranin faaliyyet istigamatleri Uzre stateji planlasdirmaya dair Bas
idara reaisina tokliflar vermak;

6.3.14. Bas idarenin faaliyyst istigamatlari Uzre xidmatlarin tekmillesdiriimasins,
habele xidmat sahasinin inkisaf etdiriimasina yonalmis dovlat programlari, milli fealiyyat
planlari ve konsepsiyalarin icrasina dair taklifler hazirlamaq;

6.3.15. Nazirliyin is ve tadbirlar planlarinin hazirlanmasi maqgsadila aidiyyati struktur
qurumlarin tekliflerini Gmumilagdirmak ve bas idare reaisina tagdim etmak;

6.3.16. Nazirliyin kollegiyasinin gararlarinda, Nazirlik Uzre amr va sarancamlarda,
habels is planinda nazearda tutulmus aidiyyati tadbirlarin yerina yetiriimasina nazaret igini
toskil etmak;

6.3.17. sObenin faaliyysti ile bagh masalalerin Nazirliyin kollegiyasinin
muzakirasine c¢ixarilmasi barade Bas idaranin raisine taklif vermak, Bas idaranin
foaliyyati ile bagli aidiyysti masalaleri Nazirliyin kollegiyasinin mizakirasine hazirlamagq;

6.3.18. Bas idarenin lzerine qoyulmus vezifslerin icrasi ile bagh
Umumilagdirmalerin hazirlanmasini, statistik malumatlarin toplanmasini ve tshlillerin
apariimasini taskil etmak, muvafiq hesabatlari Bas idarenin raisina teqdim etmak;

6.3.19. so6benin iscilerinin havaslendiriimasi, onlara xisusi ritbalerin ve ixtisas
daracalarinin verilmasi, intizam tenbeh tadbirlarinin tetbig olunmasi, habelsa isgilorin
vazifadan kenarlasdiriimasi ile bagl Bas idara raisina takliflar vermak;

6.3.20. rasmi senadlerin leqgallasdiriimasi Ugln onlarin notariat gaydasinda
roesmilagdiriimis suret ve tarcimsalerinde notariusun imzasinin haqiqiliyinin tesdiq
edilmasi, hamginin adliyya, mahkama, prokurorluq organlari tarafinden verilmis, habelo
vatandagliq veziyyasti aktlarinin dovlet geydiyyatina dair ve notariat qaydasinda tesdiq
edilmis senadlara apostil verilmasi isini toskil etmak;

6.3.21. vatendaglarin gabulunu teskil etmak ve hayata kegirmak;

6.3.22. sdbanin foaliyyati ile alagadar xarcler smetasina dair takliflor vermak;
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6.3.23. sobanin faaliyyati ilo bagli Nazirliyin rehbarliyinin ve Bas idara raisinin
tapsiriglarini yerina yetirmak;

6.3.24. Bas idaranin faaliyyat istigamatloari Gizrs yeni informasiya ve kommunikasiya
texnologiyalarinin tatbiq edilmasi isinin tagkilinds istirak etmak;

6.3.25. Bas idaranin fealiyyati haqqinda ictimai maraq kasb edan malumatlarin
mediada yayilmasini teskil etmak ve bu maqgsadla Nazirliyin internet saytindan istifade
etmak.



