Azerbaycan Respublikasi 8dliyya Nazirliyinin icra xidmati haqqinda
O9SASNAMD

1. Umumi middeaalar

1.1. Azerbaycan Respublikasi 8dliyye Nazirliyinin icra xidmeti (bundan sonra —
Xidmat) Azarbaycan Respublikasi 9dliyya Nazirliyi Aparatinin mustaqil struktur qurumudur.

1.2. Xidmet 0z fealiyyatinds Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin tarafdar c¢ixdigi beynalxalg muqavilaleri, Azarbaycan
Respublikasinin “icra memurlari haqqinda”, “icra haqqinda”, “dliyys organlarinda qullug
kecmo haqqinda’, “inzibati icraat hagqinda’ ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2006-ci il 18 aprel tarixli 391 nodmrali Fermani il tasdiq edilmis “Azarbaycan
Respublikasinin ©dliyye Nazirliyi haqgqinda ©sasnama’ni, Azerbaycan Respublikasi
Nazirler Kabinetinin 2000-ci il 1 may tarixli 8 némrali gerari ilo tesdiq edilmis “icra
mamurlarinin faaliyystine nazarat Qaydasi’ni, Azarbaycan Respublikasinin diger normativ
hiquqi aktlarini, hamcinin Azarbaycan Respublikasi ©dliyya Nazirliyinin (bundan sonra -
Nazirlik) kollegiyasinin qerarlarini, Nazirlik Gzre emr ve sarancamlari, habela bu
©sasnamani rahbar tutur.

1.3. Xidmat faaliyyatini Nazirliyin Aparatinin struktur qurumlari, strukturuna daxil olan
qurumlari (bundan sonra — struktur qurumlar), dévlet va yerli 6ztinlidare organlari, habela
diger qurumlarla slagali hayata kegirir.

1.4. Xidmat Uzarinde Azerbaycan Respublikasinin Ddvlet Gerbi ve 6z adi hakk
olunmus mohura ve mivafig stamplara malikdir.

2. Xidmatin faaliyyat istigamatlari

2.1. Xidmatin fealiyyet istigamatleri asagidakilardir:

2.1.1. yerli icra qurumlari tarefinden Azarbaycan Respublikasi mahkemalarinin, xarici
dovlatlarin mahkamealerinin, yerli ve xarici arbitraj mahkamalarinin muvafig olaraq mulki,
kommersiya va inzibati mubahisaler, inzibati xatalara dair isler tizre gerarlarinin, amrlarinin,
cinayaet igleri tizre hokmlearinin ve gararlarinin amlakin alinmasina dair hissalerinin, habela
ganunvericilikle icrasi icra mamurlarina havale edilmis digar organlarin gerarlarinin
(aktlarinin) (bundan sonra - mahkemsa va digar organlarin gararlari) icrasi isini tagkil edir;

2.1.2. Azerbaycan Respublikasinin muvafigq mahkemalerinin (bundan sonra -
mahkamalar) musyyan olunmus faaliyyat gaydasinin temini igini teskil edir;

2.1.3. ganunvericilikle miayyan edilmig diger istiqamatlerds faaliyyat gosterir.

3. Xidmatin vezifaleri

3.1. Xidmat bu ©sasnama ile misyyan edilmis faaliyyat istigamatlarina uygun olaraq
asagidaki vazifelari yerina yetirir:

3.1.1. mahkema va digar organlarin gerarlarinin icrasinin temin olunmasini tagskil
etmak;
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3.1.2. mahkamalarin miayyan olunmus fealiyyat gaydasinin temin edilmasini va
mahkamalarda tahliikasizlik tadbirlerinin hayata kegirilmasini tagkil etmak;

3.1.3. borclunun dlkadan getmak hiququnun mivaqqgeti mahdudlasdiriimasi va
hamin mahdudiyyatin gotirilmasinin icra qurumlari terafindan tatbiqi isini tagkil etmak;

3.1.4. icra xidmatinin icra memurlarina havale olunmus vezifslerin yerina yetiriimasi
dcun tadbirlar gérmak, onlarin fealiyyatina taskilati va metodik rahbarliyi hayata kecirmak;

3.1.5. yerli icra qurumlarinin icraatinda olan murakkabliyi ile farglanan va icrasi
gatinliklar téradan icra senadlarinin icrasina kdomaklik gostermak, ehtiyac oldugda icra
prosesinds istirak etmak;

3.1.6. icra xidmatinin icra mamurlarinin faaliyystine nazarst etmak, onlar tarafinden
ganunlarin va digar normativ hiqugqi aktlarin dirust va eyni cir tetbig olunmasi igini toskil
etmak;

3.1.7. Uzerina habs goyulmus amlakin géturulmasi, saxlanmaq dcin verilmasi va
harrac vasitasile satiimasi isinin tagkiline nazarsti temin etmak;

3.1.8. giymatlendirmaya va satis uUglUn harraca cixarilan amlakin siyahisini tartib
etmakla bu amlakin ugotunun aparilmasini temin etmak;

3.1.9. yerli icra qurumlari ile giymatlendirme tagkilatlar arasindaki faaliyyatla bagl
daxil olan muracistlarin arasdiriimasini temin etmak;

3.1.10. dayeri 5.000 manatdan artiq olmayan dasinar amlakin elektron ticarat
platformalarinda satilmasina nazarast etmak;

3.1.11. ddvlet organlari tarafinden mahkema qararlarinin icra olunmasi vaziyystini
Umumilasdirmak;

3.1.12. Xidmeat iscilerinin, habele icra xidmatinin icra mamurlarinin sexsi tehliikesizliyi
Uzrae tadbirler barada takliflar vermak;

3.1.13. yerli icra qurumlarinda xususi vasitalarin va xidmati silahin saxlaniimasi
gaydalarina riayat edilmasina nazaret etmak;

3.1.14. icra xidmatinin icra mamurlari tarefinden fiziki giic, xiisusi vasite ve xidmati
silah tatbig edilmasi hallari barads malumatlari aragdirmagq;

3.1.15. yerli icra qurumlari tarafinden kdmak t¢in polis va tehlikssizlik organlarina,
daxili gosunlara muraciet edilmasini slagalandirmak;

3.1.16. faaliyyat istigamatlarine uygun beynalxalg tacribeni dyranmak, onun tatbiqi
ile bagh muvafiq teklifler vermak, habele bu tecriibs nazere alinmagla, elmi-texniki
nailiyyatlarin tatbiq olunmasini tamin etmak;

3.1.17. vaetandaglarin gabulunu kegirmak;

3.1.18. Xidmatin salahiyyatlarine aid masalalar lizre muracistlere baxmagq;

3.1.19. Xidmatda karguzarliq ve arxiv iginin tagkilini tamin etmak;

3.1.20. yerli icra qurumlarinda karguzarliq ve arxiv iginin tagkiline nazarst etmak;

3.1.21. yerli icra qurumlarinin faaliyyeti ile bagli statistik hesabatlari toplamaq,
Umumilasdirmak va tahlil etmak;

3.1.22. fealiyyat istigamatlarine uygun raylar vermak, tahliller va imumilesdirmaler
aparmaqg, muasbat tecribeni yaymaq, analitik materiallar hazirlamaq, muvafiq taklifler
vermak;

3.1.23. Xidmat amakdaglarinin pesakarlig saviyyasinin yuksaldilmasi, hiquqi
biliklerinin artiriimasi, pesa verdislarine yiyalonmasi va xususi hazirliq kegmasi magsadila
onlari muvafiq kurs va treninglera calb etmak, habels diger muvafiq tadbirler gérmak;
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3.1.24. faaliyyast istiqgamatlarine uydun olaraq yeni informasiya ve kommunikasiya
texnologiyalarinin tetbig edilmasi isinin taskilinds istirak etmak;

3.1.25. “Elektron icra” informasiya sisteminin ve icra sahesina aid olan elektron
xidmatlerin faaliyyatinin tagkil edilmasinds istirak etmak;

3.1.26. Xidmatin va yerli icra qurumlarinin maddi-texniki teminati ile bagh tekliflar
vermak, muvafiq tedbirlar gérmak;

3.1.27. icra xidmatinin depozit hesabina daxilolmalara nazaret etmak;

3.1.28. huqugi maariflendirma isinda istirak etmak, Nazirliyin Matbuat xidmsati ile
razilagsdirmagla fealiyyati iloe bagh ictimai maraq kesb edan malumatlarin mediada, o
cumladan Nazirliyin internet saytinda yayilmasini toskil etmak;

3.1.29. konullalerin Xidmsatin ve yerli icra qurumlarinin fealiyystinde igtiraka calb
edilmasi igini Nazirliyin rehbarliyi ile razilasdirmagla tagkil etmak;

3.1.30. Azerbaycan Respublikasinin tarafdar ¢ixdigi beynalxalg mugavilalarin hayata
kecirilmasini faaliyyat istiqamatloari Uizre temin etmak;

3.1.31. fealiyyst istigamatlari Uzre ve Nazirliyin rahbarliyinin tapsiriglari esasinda
diger vazifslari yerina yetirmak.

4. Xidmatin huquglar

4.1. Xidmat 6z vazifelerini hayata kecirmak Ugun asagidaki hiquglara malikdir:

4.1.1. mahkamea va diger orqganlarin gararlarinin icrasi, elece de mahkamalarin
miayyan olunmus faaliyyat gaydasinin temini ile alagadar icra qanunvericiliyi ile miayyan
edilmis haquglar hayata kecirmak;

4.1.2. yerli icra qurumlarina normativ hiquqi aktlarla igin taskilinde amsali va metodik
komaklik gostarmak, onlarin faaliyystinin tekmillesdiriimasi maqgsadile metodik tovsiyalar
hazirlamaq, yazili gostariglar vermak;

4.1.3. yerli icra qurumlarinda statistikanin aparilmasi, kargtzarligin ve arxiv isinin
toskil edilmasi, icra vo amak intizamina riayst olunmasi vaziyystini yoxlamaq, statistik
hesabat formalarinin tekmillesdiriimasina dair tekliflor vermak;

4.1.4. dovlst organlarina (qurumlarina), dovlet ve geyri-dovlet taskilatlarina, Nazirliyin
strukturuna daxil olan qurumlara muracist etmak, onlara sordular vermak ve malumatlar
almag;

4.1.5. fealiyyat istigamatlerine aid olan normativ huquqi aktlarin layihalerinin
hazirlanmasinda, qanunvericilik aktlarinin layihalarina ray verilmasinda igtirak etmak;

4.1.6. icra mamurlarinin fealiyyatini tanzimlayan normativ haqugi aktlarin yeni gabul
olunmus ganunvericiliya uygunlasdiriimasi barads takliflerin hazirlanmasinda istirak etmak;

4.1.7. yerli icra qurumlarinda yoxlamalar ve arasdirmalar aparilmasi, emali kdmaklik
gostarilmasi, habels xarici dovlatlardaki tadbirlards igtirak etmaleri magsadile emakdaslarin
xidmati ezamiyyata gondarilmasi ile bagli Nazirliyin rahbarliyine takliflor vermak;

4.1.8. murakkabliyi ile farglenan ve icrasi ¢atinlik téradan icra sanadlarinin icrasini
temin etmak magsadi ile ayri-ayri yerli icra qurumlarinin isgilarini icra prosesina calb etmak;

4.1.9. yerli icra qurumlarinin igini dyranmakle musbat tacriibani yaymag;

4.1.10. xarici dovletlerin muvafiq tacriibasini dyrenmak;

4.1.11. Xidmsatin faaliyyat istigamatlerine uygun olaraq heayata kegirilan igin
tokmillagdiriimasina dair takliflor vermak;

4.1.12. insan resurslari masalaleri il bagh tekliflor vermak;



4.1.13. istifadasinda olan dovlst amlaki barasinds hlquglari hayata kegirmak;

4.1.14. Xidmeatin salahiyyatlerine aid mesalelarde basqa doévlaet organlarinda
(qurumlarinda) Nazirliyi temsil etmak;
4.1.15. fealiyyet istigamatlarine uygun olaraq Azerbaycan Respublikasinin terefdar

¢cixdigr beynalxalq muagavilalerden irali gealen ohdaliklerin icrasi ile bagli Azsrbaycan
Respublikasi terefinden beynalxalq tagkilatlara teqdim olunan dovri hesabatlarin
hazirlanmasinda igtirak etmak;

4.1.16. ganunvericiliklo muayyan edilmis qaydada qgeyri-hokumat taskilatlar ile
amakdasliq etmak;

4.1.17. fealiyyat istigamsatlori Gizra diger huquglari hayata kegirmak.

5. Xidmatin faaliyyatinin tagkili

5.1. Xidmatin strukturu ve stat vahidlarinin sayi Azerbaycan Respublikasinin adliyye
naziri terafinden tesdiqg olunur.

5.2. Xidmatin strukturuna Analitik is idarasi (terkibinde qruplar - analitik is va
statistika tzra, arasdirmalar Gzre), Fiziki saxslerla is, Mlracistlerle is, Hliquqi saxsler vo
inzibati organlarla is sobaleri, Monitorinq Uzre ve Mahkamalarin faaliyyat qaydasinin
tamini Gzra gruplar daxildir.

5.3. Xidmata Azarbaycan Respublikasinin adliyys naziri tarsfindan vazifays tayin va

vozifadan azad edilen rais — Bas icra mamuru (bundan sonra - Xidmat raisi) rahbarlik edir.
Xidmat raisi Xidmate havale olunmus vazifalarin yerina yetiriimasi ve huquglarin hayata
kecirilmasi Ugln saxsan masuliyyat dagiyir.

5.4. Xidmat raisinin Azarbaycan Respublikasinin adliyys naziri terefinden vezifeys
tayin ve vazifadan azad edilan muavinlari — Bag icra mamurunun muavinleri (bundan sonra
— Xidmatin rais muavinleri) vardir. Xidmatin rais miavinlari onlara havals edilmis vazifalori
yerina yetirir vo bunun dglin sexsan masuliyyat dasiyirlar.

5.5. Xidmatin rais muavinleri ve isgileri 6z funksiyalarini vazifs ve ig bodlglisina
asasan yerina yetirirlor.

5.6. Xidmatin xususi rutbelar nezardse tutulan vezifelardse c¢alisan isggileri icra
mamurlaridirlar.

5.7. Xidmeatin isi faaliyyat istigamatleri Uzre, habels Nazirliyin is plani esasinda hayata
kegirilir.

5.8. Xidmatda ve yerli icra qurumlarinda isin tagkili va vaziyysti, qarsida duran
vazifalerin hayata kegirilmasi ilo slagedar masalelar mitemadi olaraq Xidmsat raisinin
yaninda kegirilan iclaslarda muzakira edilir.

5.9. Xidmat raisi:

5.9.1. Xidmeatin isini teskil edir va onun faaliyystina rehbarliyi hayata kegirir;

5.9.2. Bas icra memuru kimi icra xidmatina rehberlik edir;

5.9.3. Xidmeatin isgileri arasinda vezife va is bdlgusu aparir;

5.9.4. yerli icra qurumlarinin faaliyyatina va onlarin isinin alagalendiriimasina nazarat
edir;

5.9.5. Xidmatin isgileri tarafinden vazifalarinin yerine yetiriimasine, icra ve amak
intizamina, etik davranis gaydalarina riayat edilmasina nazaret edir;

5.9.6. Xidmatin faaliyyatini Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlarla slagalendirir;
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5.9.7. Xidmatin fealiyyaeti iloe bagh masalelerin Nazirliyin kollegiyasinin mizakirasina
¢cixarllmasi UglUn tesabblis gosterir, bu masalslerin  kollegiyanin  muzakirasina
hazirlanmasini temin edir;

5.9.8. Nazirliyin is planinda ve kollegiyasinin gerarlarinda, Nazirlik Gzre amr va
serancamlarda nazarde tutulmus aidiyyati tedbirlarin yerina yetiriimasini tamin edir;

5.9.9. Xidmatin ve yerli icra qurumlarinin faaliyystinin takmillegdiriimasi sahasinde
tadbirler gorur, bu barada Nazirliyin rahbarliyina taklifler verir;

5.9.10. boyuk hacmli tapsiriglarin icrasini vaxtinda temin etmak tgln onlarin icrasini
bir neca isciye havals edir ve ya bir iscinin icraatindan diger is¢inin icraatina verir;

5.9.11. Xidmats ige yeni gabul edilmis iscilari tacribali amakdaslara tahkim edir va
onlarin isina bilavasite nazaret edir;

5.9.12. Xidmatda ve yerli icra qurumlarinda is¢ilarin vezifays tayin ve vazifadan azad
edilmasi, haveslondiriimasi, onlara xususi ritbe va ixtisas daracalarinin verilmasi, is yerinin
dayisdirilmasi (rotasiyasi), intizam tenbeh tadbirlerinin tetbiq edilmasi ve vazifedan
kanarlagdiriimasi ile bagl Nazirliyin rehbaerliyina takliflar verir;

5.9.13. icra mamurlari terafindan icra ve amak intizamina, etik davranis gaydalarina
riayet edilmasina nazaret edir;

5.9.14. yerli icra qurumlarinda yoxlamalar apariimasi, emali kémaklik géstariimasi,
habels xarici dovistlerdaki tedbirloerds istirak etmalari maqgsadile Xidmat ameakdaglarinin
xidmati ezamiyyata gondarilmasi ile bagli Nazirliyin rehbarliyina tekliflar verir;

5.9.15. xidmsati zerurstle slagadar icra mamurlarinin bir yerli icra qurumundan
digerine ezam edilmalari ile bagli Nazirliyin rehbarliyina taklifler verir;

5.9.16. Xidmate daxil olmus muracistlerin aragdirilmasi isini tagkil edir;

5.9.17. Xidmatin karguzarliq islerinin aparilmasini ve maxfilik rejimini toskil edir;
5.9.18. insan resurslari masalalari ile bagli tokliflar verir;

5.9.19. miuayyan edilmis struktur, amak haqqi fondu ve isgilerin say haddi daxilinde
Xidmatin va yerli icra qurumlarinin stat cedvalina ve xarcler smetasina dair taklifler verir;

5.9.20. icra xidmatinin depozit hesabina daxilolmalara nazarst edir;

5.9.21. yerli icra qurumlarinda vakant olan xususi rutba nazards tutulan vazifalarin
icrasinin muvaqgati olaraq basqga saxslara havale edilmasi hagginda Nazirliyin rehbarliyina
tokliflar verir;

5.9.22. Xidmatin, yerli icra qurumlarinin iggileri dgun icrasi macburi olan amr,
sarencam va yazil gostarigler verir, onlarin icrasini teskil edir ve icrasina nazarati hayata
kegirir;

5.9.23. Xidmatin igcilarinin, habels icra mamurlarinin saxsi tehltkasizliyi Gzres tadbirlar
barada takliflar verir, muvafiq tadbirler gorr;

5.9.24. murakkabliyi ile ferglenan va icrasi ¢atinlik tdredan ayri-ayri icra sanadlarinin
icrasini temin etmak magsadi ile ayri-ayri yerli icra qurumlarinin isgilarinin icra prosesina
calb edilmasini toskil edir;

5.9.25. icra harakatlerinin hayata kecirilmasi yeri ila bagll yaranmig mubahisalari hall
edir;

5.9.26. icra icraati zamani etiraz etma hagqinda masaleni hall edir;

5.9.27. Bas icra mamuru kimi icra hagqinda qanunvericiliyin taleblarini pozan borclu
vo diger tegsirkar saxslarin cinayet masuliyystine calb olunmasi baredsa vyerli icra
qgurumlarindan daxil olan teqdimatlara baxir ve asasli oldugu halda onlari tasdiq edir;
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5.9.28. mahkamalarin muayyan olunmus faaliyyet qaydasinin temin edilmasi va
mahkamelarde tehlikasizlik tadbirlerinin hayata keciriimasi ile bagl icra memurlarinin
fealiyyatina, bu isde mahkamalarle slagali faaliyyat gbstariimasinae nazarast edir;

5.9.29. korrupsiyaya garsl mubariza sahasinda tedbirlar gorur;

5.9.30. Nazirliyin rehberliyi iloe razilasdirmagla kénillilerin icra xidmatinin
foaliyyatindae igtiraki ile bagli isin koordinasiyasini hayata kegirir;

5.9.31. Bas icra mamuru kimi Azarbaycan Respublikasinin qanunlari ile misyyen
edilmis diger hiiquq va vezifaleri hayata kegirir;

5.9.32. salahiyyatlerinin bir hissasinin hayata kecirilmasini Xidmatin rais miavinlarina
tapsirir;

5.9.33. vetendaslari gabul edir, onlarin arize, toklif va sikayatlerinin aragdiriimasini
toskil edir;

5.9.34. Xidmeatin faaliyyat istigamatloeri Gizra geyri-hokumat teskilatlari ile emakdasliq
edilmasina rehbarliyi hayata kegirir;

5.9.35. icra xidmetinds informasiya texnologiyalarinin ssmerali istifadesine dair
tadbirler gorilmasinae nazarast edir;

5.9.36. icra xidmatinin fealiyyat istiqamatlerine aid olan elektron xidmatlerin tegkilinde
ve monitoringinde Xidmat emakdaslarinin istirakini temin edir;

5.9.37. “Elektron icra” informasiya sisteminin (bundan sonra - informasiya sistemi)
tekmillasdirilmasi, fasilesiz iglak veaziyyatde saxlaniimasi, informasiya proseslarinin
alagalandirilmasi iginin teskilinds istirak edilmasing, informasiya sisteminden ganunauygun
istifade edilmasinin monitoringina nazarat edir;

5.9.38. icra sanadlerinin informasiya sisteminde geydiyyata alinmasi prosesinin
muatamadi olaraqg monitoring edilmasina, onlarin elektron reyestrinin formalasdiriimasina
nazarat edir;

5.9.39. informasiya sistemine diger qurumlarin informasiya ehtiyatlari ve
sistemlarindan integrasiya esasinda oOturiloen malumatlarin daim yenilonmasi, yaranan
problemlarle bagli Nazirliyin ©dliyye sahasinda regemsallasma va innovasiyalar idarasinin
malumatlandiriimasi igine nazarat edir;

5.9.40. informasiya sistemindan istifads ile bagli yerli icra qurumlarinin icra xidmati
tarefinden baxilmali mduracistlerinin vaxtinda hall edilmasine, ¢atinliklerin aradan
galdiriimasina, istifadegilarle metodik is aparilmasina, onlarin informasiya texnologiyalari ile
islema bacariglarinin artirilmasi ilsa baglh tekliflerin verilmasina, informasiya sistemindan slda
edilmig, o cumladan sistema daxil edilmis malumatlarin tahlUkasizliyi ilo bagl aidiyyati
tadbirlarin gorulmasina nazarast edir;

5.9.41. Xidmeatda kompduter is¢i stansiyalarinin va digar informasiya kommunikasiya
avadanliglarinin texniki teminati ile bagli islerin tagkilina nazarst edir;

5.9.42. Xidmatin fealiyyat istigamatlari Gizra digar masalaleri hall edir;

5.9.43. xidmati fealiyyatle bagli Nazirliyin rehbaerliyinin tapsiriglarini yerina yetirir.

5.10. Xidmatin rais muavinlari vazife va ig bolgusiina uygun olaraq:
5.10.1. yerli icra qurumlarinin iginin slagealandirilmasini tamin edirler;

5.10.2. vazife ve is bdlgusiine asasan Xidmatin faaliyyeat istigamsatlari Uzre onlara
havals edilmis sahalarda isin tagkil va icra olunmasini temin edirlar;
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5.10.3. borclunun dlkadan getmak hlqugqunun miveqqgati mahdudlasdiriimasi va
hemin mahdudiyyatin goturilmesinin icra qurumlari terefinden tetbiqi zamani
ganunvericiliya dizgun amal edilmasina nazarati taskil edirlar;

5.10.4. yerli icra qurumlarinda Uzsrine habs qoyulmus amlakin goéturidimasi,
saxlanmagq ucin verilmasi va harrac vasitasila satilmasi iginin taskiline nazarat edirler;

5.10.5. giymatlendirmays ve satis Ug¢ln harraca c¢ixarilan amlakin ugotunun
aparilmasi igini tasgkil edirler;

5.10.6. Xidmatin iscilerini calb etmakle Umumilasdirmalar aparir, statistik ve digar
hesabatlari Xidmat raisins teqdim edirlar;

5.10.7. Xidmatin fealiyyati ilo bagli masalalarin Nazirliyin kollegiyasinin mizakiresina
hazirlanmasini tagkil edirlar;

5.10.8. Xidmatda karguzarliqg ve arxiv igini temin edirlar;

5.10.9. Xidmatin ig¢ilarinin fealiyyati, elace de onlarin havaslandiriimasi v ya intizam
masuliyyatina calb edilmasi masalaleri ile bagh Xidmat raisina taklifler verirlor;

5.10.10. icra xidmatinin emekdaslarinin pesakarliq saviyyssinin yiiksaldilmasi,
hiquqi biliklerinin artiriimasi, pese vardiglarina yiyalanmasi ve xususi hazirlig kegmasi
magsadila onlarin muvafig kurs va treninglare calb edilmasi, habela digar mivafiq tadbirlar
gorulmesi barade Xidmat raisina taklifler verirler;

5.10.11. Xidmatin ve yerli icra qurumlarinin maddi-texniki teminati ile bagl Xidmat
raisina takliflar verirler;

5.10.12. vetandaslarin gabulunu kegirirler;

5.10.13. Xidmeat raisi vezifslarini icra eds bilmadikda onun vazifslarini icra edirlar;

5.10.14. Xidmatin faaliyyatinin tekmillagdirilmasi Gizra Xidmat raisina takliflor verirlor;

5.10.15. pesa hazirliginin yuksaldilmasi magsadile ganunvericiliyi daim o6yranir,
isguzar va pesa keyfiyyatlarinin yiksaldilmasina c¢aligirlar;

5.10.16. xidmeti faaliyystla slagadar Nazirliyin rahbarliyinin ve Xidmet raisinin
tapsiriglarini yerina yetirirlor.

6. Xidmatin strukturuna daxil olan idara, séba va qruplarin vazifalari

6.1. Analitik is idarasinin vazifalari

6.1.1. yuxari icra hakimiyyati orqanlarinin farman, ssrancam ve gararlarindan,
Nazirlik Gzra gerar ve amrlerden irali galen tapsiriglari mivafig hissads icra etmak;

6.1.2. Xidmatin fealiyyat istigamatlari Uzrs ig va tadbirler planlarinin layihaleri Gzre
tokliflor vermak, hamin layihalari hazirlamaqg, muvafiq hissads icra etmak;

6.1.3. idaranin muvafig hesabatlarini Xidmatin rahbarliyine taqdim etmak;

6.1.4. idaranin faaliyyatinin takmillesdiriimasi sahasinds tadbirler gérmak, bu barade
Xidmatin rahberliyine takliflar vermak;

6.1.5. mahkama va digar orqanlarin gerarlarinin icrasinin aktual masalealari tizre tahlil
ve Umumilesdirmaler aparmaq, analitik materiallar ve taklifler hazirlamaq, musbat
tecriibanin yayilmasi Ggun takliflar vermak;

6.1.6. icra qanunvericiliyi sahasinde movcud c¢atismazliglari  dyrenmak,
tekmillagdiriimasi dcun taklifler vermak, o cimladan muivafiq normativ htiqugi aktlarin
layihalerinin hazirlanmasinda istirak etmak, yaxud icra ganunvericiliyinin yeni gabul olunmus
ganunvericiliys uygunlasdiriilmasi barads tokliflor vermak, diger struktur qurumlar tersfindan
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hazirlanmis layihalara dair raeyler hazirlamagq, yerli icra qurumlarina normativ hiquqi aktlarla
isin tagkilinde kdmaklik gostermak;

6.1.7. yerli icra qurumlarinin fealiyyatinin takmillagdiriimasi magsadile Xidmat Uzra
amr, serancam, gosterig, xidmati maktub ve metodik tdvsiyalarin layihalerini hazirlamag;

6.1.8. icra ganunvericiliyine asasen Bag icra mamuru terafindan hall edilen masalalar
Uzre garar layihalerini hazirlamag;

6.1.9. insan resurslari masalaleri ile bagh Xidmsatin rehbarliyinin tapsiriglarini icra
etmak;

6.1.10. Xidmatin va yerli icra qurumlarinin teraf olduglari mahkams iglari Uzra
moahkamadea igtirak¢ilig ve metodik yardimla bagl taedbirlarin goérilmasini temin etmak;

6.1.11. yerli icra qurumlarinin dovri hesabatlarini gabul ve tohlil etmak,
Umumilaesdirmak, naticaleri Gizra takliflor vermak;

6.1.12. Xidmatin faaliyyat istigamatleri Uzra ictimaiyysatin malumatlandiriimasi, o
cumladan media subyektlari ilo qarsiligh slagslerin teskilinin Nazirliyin Matbuat xidmati
vasitasile hayata kegirilmasindae istirak etmak;

6.1.13. Xidmatin fealiyyet istigamatlarine uygun beynalxalg tecriibanin dyrenilmasi,
onun tatbiqi il bagl mavafiq takliflarin hazirlanmasinda istirak etmak;

6.1.14. Azaerbaycan Respublikasinin terafdar ¢ixdigi beynalxalq miugavilslerin hayata
kecirilmasinin Xidmatin fealiyyat istigamsatlari Gizra temin edilmasi ile bagli iglari aparmag;

6.1.15. yerli icra qurumlarinda statistikanin aparilmasi, karguzarligin ve arxiv iginin
toskil edilmasi, icra va amak intizamina riayat olunmasi vaziyyatinin yoxlaniimasinda igtirak
etmak, metodiki komaklik géstarmak ve naticalarine dair maruzs hazirlamag;

6.1.16. korrupsiya hiqugpozmalari va korrupsiyaya sarait yaradan hallarla bagl daxil
olmus mduracistleri aragdirmaq, habels xidmati yoxlamalarin, tsftis ve monitoringlarin
aparilmasinda igtirak etmak, bu meagsadle zeruri materiallari teleb etmak ve almaq,
arasdirmanin naticalari Uzra teklifler vermak, hamin miracistloere baxilma veziyyatini
vaxtasir Umumilesdirmak;

6.1.17. Xidmat rahbarliyinin tapsirigl esasinda Xidmatin amakdaslarinin faaliyyatini
oyranmak;

6.1.18. Xidmatin faaliyyet istigamatlari Gizra regional adliyys idaralari ils is aparmaq;

6.1.19. icra sanadinin konulli icra d¢liin miayyan olunmus vaxtda Uzrsuz sebsbden
icra edilmamasina godre mahkamanin qerari iloe Olkaden getmak hiququ muvaqgati
moahdudlagdirilan saxsler haqqinda malumatlarin “Girig-¢ixis ve geydiyyat” idarslararasi
avtomatlasdiriimis mealumat-axtaris sistemina” daxil edilmasi ve muvafiq esaslar aradan
galxdiqgda mealumatlarin aktiv statusunun dayisilmasini temin etmak;

6.1.20. Xidmatin fealiyyati Gizre maddi vasaitlarinin ugotunu aparmag;

6.1.21. maliyya va digar hesabatlari tertib etmak, imumilesdirmaler aparmagq;

6.1.22. icra xidmatinin depozit hesabina daxil olan vesaitlers, o ciimledan yerli icra
qurumlarinin depozit hesablari Uzra muvafig madaxil ve maxaric amaliyyatlarinin monitoring
edilmasinda istirak etmak;

6.1.23. Xidmeat raisine taqdim olunmasi Ugiin icra xidmatinin depozit hesabi ile bagl
ucot aparmagq va bu barads har ay hesabat tartib etmak;

6.1.24. Xidmat raisinin gosterisi ile muvafiq icra isleri Gzre mablaglerin, habels icra
O0danisi va icra harskatloerinin hayata kecirilmasi ile bagl xarclarin dizgln hesablanmasi ve
tutulmasina nazaret edilmasinds, arasdirmalarin apariimasinda istirak etmak;
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6.1.25. Xidmatin va yerli icra qurumlarinin isgilerinin mukafatlandiriimasi masalaleri
ile bagli ray bildirmak;

6.1.26. icra xidmsatinin maddi-texniki bazasinin moéhkamlandiriimasi maqgsadila
tokliflar vermak va konkret tapsiriglari icra etmak;

6.1.27. xidmati faaliyystle bagh Xidmatin rehbarliyinin digar tapsiriglarini icra etmak.

6.1.28. Analitik is idarasinda Qrupun (analitik is vo statistika Gizra) vazifaleri:

6.1.28.1. bu ©sasnamenin 6.1.2-ci, 6.1.3-cii, 6.1.5-6.1.7-ci, 6.1.10-cu, 6.1.11-ci,
6.1.13-cu yarimbandlerinde nazards tutulan vezifelarin icrasini temin etmak;

6.1.28.2. xidmati faaliyystlo bagli Xidmatin rahbaerliyinin diger tapsiriglarini icra
etmak.

6.1.29. Analitik is idarasinda Qrupun (arasdirmalar lizra) vazifalari:

6.1.29.1. bu ©sasnamaenin 6.1.12-ci, 6.1.15-6.1.18-ci, 6.1.24-cu yarimbandlerinda
nazerds tutulan vazifalarin icrasini temin etmak;

6.1.29.2. xidmati faaliyysatlo bagli Xidmatin rahbaerliyinin diger tapsiriglarini icra
etmak.

6.2. Fiziki saxslarla is sobasinin vazifalari agsagidakilardir:

6.2.1. Xidmat raisi terafinden aparilan srazi boélglisine uydun olaraq yerlerdes icra
sonadlari Uzre icraata baglaniimasi, icra harakatlarinin kegcirildiyi yer, vaxt, muddatleri,
mahkama va digar organlarin gararlarinin icrasina mohlat verilmasi, onlarin hissa-hissa
icrasi, icra harakatlarinin texire salinmasi, icraatin dayandirilmasi, dayandirma muaddatleri,
icraata xitam verilmasi, icra senadlerinin gaytarilmasi, aidiyyati tGzra gondarilmasi va icra
ganunvericiliyinin talablerinden irali galen digar vazifslarin icra mamurlar tarefindan
ganunauygun yerina yetiriimasina nazarst etmak;

6.2.2. yerli icra qurumlarinda karglzarliq ve arxiv isinin taskilinin tamin edilmasi tGzra
isleri aparmag;

6.2.3. yerli icra qurumlarinda statistikanin aparilmasi, karguzarligin va arxiv iginin
toskil edilmasi, icra va emak intizamina riayat olunmasi vaziyyatinin yoxlaniimasinda igtirak
etmak;

6.2.4. icra harakatlerinin hayata keciriimasi yeri ile bagli yaranmig mubahisalers dair
daxil olmus sanadleri dyranmak va Xidmat raisina taklif vermak;

6.2.5. icra icraatl zamani icra mamuruna etiraz etma haqqinda masalani dyranmak
ve Xidmat raisina taklif vermak;

6.2.6. icra haqqginda ganunvericiliyin tsleblerini pozan borclu va diger tagsirkar
saxslarin cinayat masuliyyatine calb olunmasi barads yerli icra qurumlarindan daxil olan
teqdimatlari ve ona salave edilmis materiallari dyranerek, bu bareds Xidmat raisine
asaslandiriimig ray teqdim etmak;

6.2.7. icra ganunvericiliyine asasan Bag icra mamuru terafindan hall edilen masalalar
Uzra garar layihalarinin hazirlanmasinda istirak etmak;

6.2.8. borclunun dlkadan getmak hiququnun mivaqgeti mahdudlasdiriimasi va
hemin mahdudiyyatin gotlurilmeasinin  icra qurumlari  taraefinden tetbiqi zamani
ganunvericiliys dizgiin amal edilmasina nazaratin tagkili Uzrs igleri aparmag;
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6.2.9. Xidmatin salahiyyatlarine aid masalalar Gizra miracistlere baxmaq vae muvafiq
tadbirlar gortlmasi Ggun taklifler vermak;

6.2.10. Nazirliyin kollegiyasinin qerarlarinda, Nazirlik zre emr ve sarencamlarda,
habels is planinda nazards tutulmus aidiyyati tadbirlarin yerina yetiriimasini tamin etmak;

6.2.11. s6banin mavafiq hesabatlarini Xidmatin rahbaerliyine teqdim etmak;

6.2.12. sébanin fealiyyatinin takmillagdiriimasi sahasinde tadbirlar gérmak, bu barada
Xidmatin rahbarliyina takliflar vermak;

6.2.13. icra mamurlarinin saxsi tahliikasizliyi Uzre tedbirler baradas takliflar vermak;

6.2.14. icra mamurlar terafindan fiziki gic, xususi vasite ve xidmati silah tatbiq
edilmasi hallarinin aragdiriimasinda igtirak etmak;

6.2.15. yerli icra qurumlar tersfinden koémek Uc¢un daxili isler va tahlukasizlik
orqanlarina, daxili gogunlara maracist edilmasinin alagslandirilmasi Uzrs islari aparmag;

6.2.16. icrasi ¢oatin vo murakkab olan icra sanadlerini (murakkab icra iglarini)
oyranmak, tahlil etmak, onlarin mutesakkil icrasi istigamatinds takliflar hazirlamag;

6.2.17. murakkab icra igleri barads yerli icra qurumlarindan daxil olan malumatlarin
ucotunu aparmaqg, umumilesdirmak ve muvafiq tekliflerle birge Xidmat raisine maruzas
etmak;

6.2.18. murekkab icra isleri Uzra Xidmatin rahbarliyinin tapsiriglarini icra etmak,
aidiyyati yerli icra qurumlarina ¢atdirilmasini temin etmak;

6.2.19. murakkab icra iglarinin mutasakkil icrasina kdmakliyin gostariimasi magsadile
muxtalif dovlet ve qeyri-dovilat orqanlari (qurumlari), fiziki ve huquqi saxslerle qarsiligl
fealiyyatin qurulmasi tgun tedbirlar gormak;

6.2.20. icra ile slagedar axtarigda olan borclularin ve ya onlarin usaqglarinin yerinin
muayyan edilmasi istiqamatinda daxili igler organlari ile qarsiligl faaliyysti slagslendirmak,
bu sahada isin yaxsilasdiriimasi dgun tadbirlar gérmak, takliflor vermak;

6.2.21. icra ile slagadar axtarigda olan saxslarin ugotunu aparmag;

6.2.22. xidmati faaliyyatla bagl Xidmatin rahbarliyinin digar tapsiriglarini icra etmak.

6.3. Miiraciatlorle is sobasinin vazifalari agagidakilardir:

6.3.1. senadlerin ganunvericilikle nazarda tutulmus muddatlerds icra olunmasini
nazarstde saxlamagq, onlarin icra muddatinin gozleniimasi ile bagl Xidmat raisine malumat
teqdim etmak;

6.3.2. muracistlera baxilmasi isinin samarali taskili ila bagl tahliller aparmagq, taklifler
vermak, bu sahada tapsiriglari icra etmak;

6.3.3. Nazirliyin ve Xidmatin rahbarliyi terafinden kegcirilan aidiyyati vatandas gabulu
ile bagl isleri teskil etmak, zaruri materiallari hazirlamagq, habele salahiyyatlari daxilinda
vetandaslari sexsan gabul etmak;

6.3.4. Nazirliyin kollegiyasinin gararlarinda, Nazirlik GUzre amr ve sarencamlarda,
habels is planinda nazards tutulmus aidiyyati tadbirlarin yerina yetiriimasini tamin etmak;

6.3.5. s6banin mavafiq hesabatlarini Xidmatin rehbarliyine teqdim etmak;

6.3.6. s6banin faaliyyatinin takmillagdiriimasi sahasinds tadbirlar gérmak, bu bareds
Xidmatin rahbarliyina takliflar vermak;

6.3.7. daxil olan korrespondensiyani gabul etmak, onun geydiyyatini aparmaqg va
Xidmatin rehbarliyinin derkanarina teqdim etmak;
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6.3.8. Xidmatin rahbarliyinin darkanarina asasen korrespondensiyani icragilara
teqdim etmak;

6.3.9. sanadlerin iscilar tersfinden icra edilmasinin geydiyyatini aparmagq, onlarin
aidiyyati Uzre gondarilmasini tamin etmak;

6.3.10. icra olunmus senadlarin, tertib edilmis yekun statistik hesabat va arayiglarin
tikilmasini ve nomenklatura izra saxlaniimasini tamin etmak;

6.3.11. miracistleri tmumilesdirmak, Xidmatin har bir isgisinin icraatina daxil olan
sonadlerin hesabatlarini toplayib Xidmatin rehbarliyina tagdim etmak;

6.3.12. Nazirliyin “Cagr” markazinden, yaxud bilavasite daxil olan zangleri masul
amakdaglara yonaltmak;

6.3.13. Xidmat raisinin amr, serencam va yazil gostariglarinin, eleca do xidmati
maktublarin vaxtasiri geydiyyatini (o cimladan mivafiq elektron sistemda) aparmaq, onlarin
muvafiq struktur qurumlara c¢atdirilmasini temin etmak, derc edilmalari ile bagh her il
Xidmatin rahbarliyina takliflar vermak;

6.3.14. xidmati faaliyystle bagh Xidmatin rehbarliyinin digar tapsiriglarini icra etmak.

6.4. Huquqgi soxsler va inzibati orqanlarla is so6basinin vazifaleri
asagidakilardir:

6.4.1. hiquqi saxslerin, o cimladan sahibkarliq subyektlarinin, inzibati organlarin
teraf olduglari icra sanadlerinin semarali icrasi magsadila tagkilati islari gormak, tahlil ve
umumilesdirmaler aparmagq, arayis va taklifler hazirlamaq;

6.4.2. dovlet organlarinin borclu olduglari iglarin icrasinin tagkili, koordinasiyasi ve
icrasina nazaratle badli isleri aparmag;

6.4.3. dovlat nafina tutulmali olan pul vesaitleri barada, o cimladan vergi borcuna
dair icra sanadlerinin ugotu, tahlili va imumilesdiriimasi tzrs igleri aparmaqg, Xidmat raisini
malumatlandirmagla vergi organlari ile koordinasiyani hayata kegirmak;

6.4.4. Nazirliyin kollegiyasinin gararlarinda, Nazirlik GUzre amr ve sarencamlarda,
habels is planinda nazards tutulmus aidiyyati tadbirlarin yerina yetiriimasini tamin etmak;

6.4.5. s6banin mavafiq hesabatlarini Xidmatin rahbarliyine teqdim etmak;

6.4.6. sdbanin faaliyyatinin tekmillagdiriimasi sahasinde tadbirler gérmak, bu barade
Xidmatin rahberliyine takliflor vermak;

6.4.7. Uzerine habs qoyulmus emlaklarin qiymatlandiriimasi, saxlanmaq Ugiln
verilmasi ve harracda satisi isinin tagkili, bu faaliyyatlora nazaret edilmasi ila bagh igleri
aparmagq, yerli icra qurumlarina metodiki komaklik etmak;

6.4.8. giymatlendirmaysa va satis ugun harraca ¢ixarilan amlakin siyahisini teartib
etmakla ugotunu aparmagq, hamin islari tahlil etmak, imumilagdirmak va naticaleri barada
har ay Xidmatin rahbarliyina hesabat vermak;

6.4.9. giymatlondirma, harrac va diger xorclerin dizgunliyine (mitanasibliyina)
nazarat edilmasindae istirak etmak, bununla slagadar tehliller aparmag;

6.4.10. yerli icra qurumlan ile giymstlondirma ve harrac tagkilatlari arasindaki
fealiyyatle bagl daxil olan muraciatleri aragsdirmaq, emekdasligin semarasi barade Xidmatin
rehbarliyina takliflor vermak;

6.4.11. dayeri 5.000 manatdan artig olmayan dasinar amlakin satilacagi ticaret
sabakalarinin miuayyan edilmasi ve amlakin satiimasi Ugun teskilati tadbirlerin goérilmasi
istigamatinde is aparmaq;
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6.4.12. icra il bagh banklara teqdim edilmig inkasso sarancamlarinin icrasi
vaziyyatini tahlil etmak, Xidmatin rahbaerliyine bu sahads isin yaxsilasdiriimasi ils bagli
tokliflor vermak;

6.4.13. kreditor borclarini 6demakdan gasdan yayinan tagsirkar saxslarin cinayet
masuliyyatina calb edilmasi barada yerli icra qurumlarindan daxil olan muvafiq teqdimatlarin
vo ona olave edilmis materiallarin dyranilib mivafiq ray verilmasinda igtirak etmak;

6.4.14. xidmati faaliyyatla bagl Xidmatin rahbarliyinin digar tapsiriglarini icra etmak.

6.5. Xidmatda Qrupun (monitoring Gzra) vazifalari:

6.5.1. bu ©sasnamenin 5.9.36-5.9.41-ci yarimbandlerinds nazerdsa tutulan
vozifelarin icrasini temin etmak;

6.5.2. xidmati faaliyyatle bagh Xidmatin rahbarliyinin digar tapsiriglarini icra etmak.

6.6. Xidmatde Qrupun (mahkamalarin faaliyyat qaydasinin tamini {zra)
vazifelari:

6.6.1. bu ©sasnamanin 5.9.29-cu yarimbandinds nazardas tutulan vazifalerin icrasini
temin etmak;

6.6.2. xidmati fealiyyatle bagl Xidmatin rahbarliyinin digar tapsiriglarini icra etmak.



