Azarbaycan Respublikasi 9dliyya Nazirliyinin Maliyya va teaminat idarasi
haqqinda
9SASNAM®O

1. Umumi miiddealar

1.1 Azarbaycan Respublikasi ©dliyye Nazirliyinin Maliyys ve teminat idarasi
(bundan sonra — idare) Azerbaycan Respublikasi 8dliyys Nazirliyi Aparatinin musteqil
struktur qurumudur.

1.2. idare 6z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
“‘Bludce sistemi haqqginda”, “Mahkamalar ve hakimlar haqqginda”, “Ddvlat qullugu
haqqginda”, “Dovlat satinalmalari haqqinda”, “Muhasibat ugotu haqqginda” ve “©dliyye
organlarinda qullug ke¢gma haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin ganunlarini,
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2006-ci il 18 aprel tarixli 391 nomrali
Farmani ile tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin ©dliyya Nazirliyi haqqinda
Osasnama’ni ve Azerbaycan Respublikasinin digar normativ hiquqi aktlarini, o
cumladen Azerbaycan Respublikasi Maliyya Nazirliyinin mavafig normativ haquqi
aktlarini, hamginin Azerbaycan Respublikasi ©dliyya Nazirliyinin (bundan sonra -
Nazirlik) kollegiyasinin gararlarini, Nazirlik Uzre emr ve serancamlari, habele bu
©sasnamani rahbar tutur.

1.3. idare fealiyystini Nazirliyin Aparatinin struktur qurumlari, strukturuna daxil
olan qurumlari (bundan sonra - struktur qurumlar), dovilaet ve yerli 6zinuidara
organlari, habela digar qurumlarla slagali hayata kecirir.

1.4. idare Uzerinde Azerbaycan Respublikasinin Dovlet Gerbi ve 6z adi hakk
olunmus moéhlra ve mavafig stamplara malikdir.

2. idaranin fealiyyat istigamatlori

2.1. Idarenin fealiyyet istiqamatleri asagidakilardir:

2.1.1. Nazirliyin aparatinin, regional, yerli qurumlarinin va maliyyalesdiriimasi
Nazirlik tersfinden hayata kecirilon mahkamsalarin (bundan sonra — miuvafiq
qurumlar) maliyya teminatini hayata kegirir;

2.1.2. mavafiq qurumlarin maddi-texniki teminatini hayata kegirir;

2.1.3. mavafiq qurumlarin asasli tikinti va temir ehtiyaclarini temin edir;

2.1.4. mavafiq qurumlarin istifadesinde olan inzibati binalarin, avadanhgin ve
diger maddi giymeatlilerin istismarini ve mihafizasini tagkil edir;

2.1.5. mivafiqg qurumlarda mulki midafis ve yangin tehllkasizliyi, naqgliyyat
sofarbarliyi tadbirlarinin yerina yetirilmasini taskil edir;

2.1.6. muvafig qurumlarda ve Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyys
organlari ve teskilatlarda maliyya amaliyyatlarinin teftisini (yoxlamasini) tamin edir;

2.1.7. mavafig qurumlarda ve Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyya
organlari va teskilatlarda satinalmalarin alagelendiriimasini ve malumatlarin
Umumilesdirilmasini va taftigini (yoxlamasini) tamin edir;

2.1.8. muvafig qurumlarin emakdaslarina ameakhaqqi ve buna bagh diger
Odaniglari hayata kegirir;



2.1.9. budcadankanar vasaitlarden duzgun istifade olunmasini tamin edir;

2.1.10. muvafig qurumlarda tsserrufat xidmetine dair islerin hayata
kecirilmasini temin edir;

2.1.11. mavafig qurumlarin va Naazirliyin strukturuna daxil olan adliyya
organlari ve taskilatlarin (ray ve teklifleri alinmagla) icmal budce prognozu
layihalerini hazirlamaq, habele budcedanksanar vesaitler va digar xercler Uzra
telabatlarini muayyanlasdirmak ve tahlil etmak, zeruri hallarda duristlesdiriimasini
temin edir;

2.1.12. ganunvericilikde miuayyan edilmis digar istiqamatlerde foaliyyet
gOsterir.

3. idaranin vozifalori

3.1. idare bu 8sasnama ile miisyyen edilmis foaliyyst istiqgamatlarine uygun
olaraq asagidaki vezifaleri yerina yetirir:

3.1.1. Muavafiqg qurumlarin névbati il Ggun bldcs ve sonraki Ug¢ il Ggun icmal
bldce prognozu layihalerini hazirlamaq, habele biudcaedankanar vasaitler ve digar
xarcler Uzro talabatlarini  mulayyenlesdirmak, bldca layihasini (prognoz
malumatlarini) ganunvericilikle miayyan edilmis bludca xarclerinin igtisadi tasnifatina
uygun olaraq tertib etmak ve ganunvericilikle misyyan olunmus muddatde aidiyyati
Uzre taqdim etmak;

3.1.2. muvafig qurumlarin xarcler smetasini hazirlamagq, tahlil etmak, zaruri
hallarda dirUstlasdiriimasini aparmaq ve muvafig smetalari tasdiq olunmaq Ugln
adliyya nazirina (ve ya mulvafiq salahiyyatli saxsa) taqdim etmak;

3.1.3. budcadankanar vesaitler Uzra talabatlari icmallasdirmagq, tehlil etmak
va talabin zeruriliyi tesdiq edildikde rasmilegdirarak Nazirliyin budcedankanar
vasaitlar Uzra galirler ve xarclar smetalarinin layihalarini tertib etmak, zaruri hallarda
durlstlasdiriimeasini aparmaq ve tasdiq olunmaq Ug¢un adliyye nazirine (ve ya
mivafiq salahiyyetli sexsa) taqdim olunmasini temin etmak;

3.1.4. Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyye orqanlari va teskilatlardan
dovlet budcesinden onlarin saxlaniimasi Ug¢un ayrilmig vesaitlerin ve diger
daxilolmalarin istifade olunmus xerc istigamatleri ve istifade edilmamis maliyya
vasaitlari baraede malumatlari almaq, tehlil etmak ve naticesi barade malumatlari ve
tokliflori aidiyyeti Uzra taqdim etmak;

3.1.5. maliyye emaliyyatlari aparan mivafiq qurumlarda, habels idarade ve
Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyye organlar ve teskilatlarda maliyya
amaliyyatlarinin hayata kegirilmasinae, mivafiq sahada maliyya intizamina mdvcud
huquqi aktlarin talablarina uygun olaraq riayat edilmasina nazarati taskil etmak;

3.1.6. muvafiq qurumlar tGzra maliyys teminatinin ve xarclerin tahlili, yarana
bilacek risklerin tasnifatlasdiriimasi, yaranma sabablarinin muayyanlasdiriimasi,
naticalarinin tahlili va risklarin qargisinin alinmasi ile alaqgadar tadbirler gormak;

3.1.7. ayrilmis bldce texsisati daxilinde muvafiq qurumlar Gzre stat
cadvallerini ve xarclar smetasini hazirlamaq, Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyya
organlari ve tagkilatlara ayrilan vesaitlerin icrasina nazarati hayata kegirmak;
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3.1.8. Idarenin fealiyysti ilo bagli mivafiq maliyys, statistik ve diger
hesabatlari aparmagq;

3.1.9. muvafig qurumlar Uzre maddi ve maliyyas vasaitlarinin ugotunu aparmaq
va onlarin istifadesine nazarest etmak;

3.1.10. muvafig qurumlarin isgilerinin vazife maaslarinin, vazife maaslarina
alavalarin, o cimladan qulluq illerina, xususi rutbsalara ve ixtisas daracalaerina gora
alavalarin, maddi yardim ve mukafatlarin verilmasini tamin etmak;

3.1.11. muavafiq qurumlarin iscilerinin, habela onlarin ails Uzvlarinin sosial
mudafiasi Uzre kegirilon tedbirlerin maliyye teminatini heyata kecgirmak;

3.1.12. mavafig qurumlarin iggilarinin ezamiyya xarclarinin 6denilmasini temin
etmak;

3.1.13. muvafiq qurumlar terefindan taskil edilan seminarlarin, konfranslarin,
kurslarin, treninglarin va digar tadbirlerin maddi texniki taminatini hayata kegirmak;

3.1.14. dovlst blidcasindan ayrilmis vasaitler Uzra maliyyslesmalarin vaxtinda
hayata kecirilmasini va budce xarclerinin igtisadi tesnifatina uygun olaraq muivafiq
xarc amaliyyatlarinin aparilmasini temin etmak;

3.1.15. mavafiq qurumlar Uzre aktivlerin, 6hdaliklerin, kapitalin, gelir va
xarclarin, taskilatlararasi hesablagmalarin, pul vesaitlarinin va maddi giymatlilarin vo
digar maliyya-tasarrufat amaliyyatlarinin mihasibat ugotunu aparmag;

3.1.16. maliyye-tasarriufat fealiyyatine aid olan dhdaliklar tGzra xarclarle bagh
Odaniglerin temin edilmasi maqsadi ile xazine amaliyyatlarinin hayata kegirilmasi
Ugln zaruri tadbirlar gérmak;

3.1.17. muvafiq muhasibat senadleri asasinda xezinadarlig organindan,
bankdan zeruri olan pul vasaitinin alinmasi ve ddenis cadvalleri, maxaric orderlari
asasinda onlarin paylanmasini hayata kegirmak;

3.1.18. mulvafiq qurumlarin isgilarinin emak seraitinin, maddi teminatinin va
sosial-maigat xidmatinin yaxsilasdirilmasi Uzra tadbirlerin hayata kegirilmasini temin
etmak;

3.1.19. dovlst satinalmalarinin hayata kegirilmasi ile bagli ganunvericilikla
muayyan edilmis gaydada satinalmalar kegirmak, muqavilalar baglamaq va onlarin
yerina yetirilmasina nazarat etmak;

3.1.20. balansda olan binalarin, inventar ve avadanliglarin, qurgularin
somarali istismar edilmasi, onlarin temiri ve gorunmasi ile bagli tadbirler gormak;

3.1.21. qanunvericilikle muayyan olunmus muddatlerde balansda olan asas
vasaitlarin, elaca de ohdaliklerin, hesablagmalarin, kapitalin ve s. maddi searvatlerin,
balansin butln aktiv ve passiv maddalarinin inventarizasiyasinin apariimasini temin
etmak;

3.1.22. ganunvericilikle muayyan edilmis qaydada asas vesaitlarin balansdan-
balansa ve muvaqqaeti istifadeya verilmasi ile bagl mivafiq tadbirlor gérmak;

3.1.23. balansda olan istismar miuddati basa catmis ve istifadaye yararsiz olan
asas vasaitlerin qanunvericiliya uygun olaraq balansdan silinmasi, hamgcinin
istifadaye verilmis mal-materiallarin silinmasi ile bagl tadbirler gérmak;

3.1.24. Nazirliyin strukturuna daxil olan butin qurumlarin tachizat
masalalarine nazarat etmak, bununla bagl is keyfiyyatinin yaxsilasdiriilmasi tgln
tokliflor vermak ve lazimi komaklik gostarmak;



4

3.1.25. Nazirliyin strukturuna daxil olan bdutin qurumlarin satinalma
proseduruna nazaret etmak, is keyfiyyatinin yaxsilasdiriimasi tgun tadbirler gormak;

3.1.26. muvafiq qurumlarin faaliyyati igln zaruri geraitin yaradilmasi, onlarin
maliyya, inventar, dafterxana levazimatlari, teskilati texnika, rabits, naqliyyat,
kommunal, xUsusi geyim formasi ve diger maddi-texniki teminati ile bagh tadbirlori
hayata kegirmak;

3.1.27. muvafiq isgilarin va hakimlarin silah, ddyus sursati, xisusi vasitaler va
diger xususi amlakla temin edilmasi ile bagl selahiyyati daxilinds tadbirlar gérmak;

3.1.28. muvafig qurumlarin emakdaslarinin istifadesina verilmis ve anbarda
olan mal-materiallarin va giymatlilerin semarali istismar edilmasi, onlarin temiri ve
gorunmasi ile bagli tadbirler gérmak;

3.1.29. muvafiq qurumlarin kommunal ve kommunikasiya xidmatleri ile temin
olunmasi Ugun mugavilalarin baglaniimasi, hamin muagavilaler Uzre is ve xidmatlarin
vaxtinda ve keyfiyyatls icra edilmasi il bagh taedbirler gormak;

3.1.30. mavafig qurumlarin iscilerinin gqanunla misayyan olunmus macburi
dovlet sosial sigorta va diger icbari sigorta edilmasini tamin etmak;

3.1.31. mivafiq qurumlarin inzibati binalarina texniki baxis kegirmak, asasli
tikinti, mévcud bina ve tikililarde yenidenqurma va temir islerinin apariilmasi dgln
tokliflor hazirlamaaq;

3.1.32. muvafiq qurumlarda asasl temir va tikinti Ug¢ln layiha-smeta
sonadlarinin hazirlanmasinda istirak etmak va nezerde tutulmus islerin yerina
yetiriimasina texniki kdmaklik gostermak;

3.1.33. aparilan asasli tikinti, yenidenqurma va tamir iglarina texniki nazaratin
hayata kecirilmasini teamin etmak, habele ganunvericilikle misyyan olunmus diger
sifarisci funksiyalarini hayata kegirmak;

3.1.34. muvafig qurumlarda mulki miadafis ve yangin tahllkesizliyi, naqgliyyat
sofarbarliyi tadbirlarinin hayata kegirilmasini taskil etmak ve bu isa nazarat etmak;

3.1.35. Nazirliyin inzibati binasinda ve hayatyani sahasinde temizliyin tamin
edilmasi iglorini tegkil etmak;

3.1.36. Nazirliyin inzibati binalarinda xidmati otaqglarin, dahlizlarin, sanitar
govsaglarinin ve hayatyani sahanin salige ve sahmanli saxlanmasini, sanitar ve
gigiyena gaydlarina uygun olmasini tamin etmak ve bununla bagli tadbirlar gormak;

3.1.37. Nazirliyin rehbarliyinin protokol teminatinda igtirak etmak;

3.1.38. faaliyyat istigamatlorine uygun olaraq, qanunvericilikde nazerde
tutulmus diger vezifaleri yerina yetirmak.

4. idarenin hiiquqlari

4.1. idare 6z vezifelerini hayata kecirmek liciin asagidaki hiiquglara malikdir:

4.1.1. Azerbaycan Respublikasinin qganunvericiliyi ile muayyan edilmis
gaydada muvafiq qurumlarin balansinda olan doévlet amlaki barasinda huquglari
hayata kegirmak;

4.1.2. muvafiqg qurumlarin ehtiyaclari Gglin asasli tikinti aparilmasini, bina va
tikililerin yenidenqurulmasini va temirini tagkil etmak, bu islere nazareti hayata
kegirmak;
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4.1.3. Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyya orqanlari ve tagkilatlarda
maliyye vasaitlarinin xarclanmasina nazarat etmak, maliyye ve teminat faaliyyatinin
toftisini heayata kegirmak, onlardan layihe ve smeta sanadlorini, maliyys
hesabatlarini, maliyye vesaitlarinin harokati barada mealumatlari ve digar senadlari
telab etmak, maliyye va teminat isinin teskilinde hamin qurumlara amali ve metodik
komaklik gostermak;

4.1.4. Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyye orqanlarina ve taskilatlara
foaliyyete uydun sorgular vermak va onlardan malumat almaq (o cimladan muvafiq
islerin dizgunliyunu yoxlamaq);

4.1.5. lIdarenin sslahiyystlerine aid masalalerloe bagli basga dévlst
orqganlarinda Nazirliyi temsil etmak;

4.1.6. fealiyyat istiqamsatlerina aid olan qanunvericilik aktlarinin layihalerina
toklif verilmasinde istirak etmak, muivafiq normativ hlquqi aktlarin layihalarini
hazirlamagq;

4.1.7. idaranin faaliyystini tanzimlaysn normativ hiiqugi aktlarin yeni gabul
olunmus qanunvericiliya uygunlasdiriilmasi barada tekliflarin hazirlanmasinda istirak
etmak;

4.1.8. Idarenin faaliyyst istigamatlerine uydun olaraq hayata kegirilon isin
tekmillesdirilmasina dair toekliflor vermak;

4.1.9. vazifalerinin icrasi ile alagadar digar htquqlari hayata kegirmak.

5. idarenin faaliyyatinin taskili

5.1. idarenin strukturu ve stat vahidlerinin sayi Azerbaycan Respublikasinin
adliyya naziri terafindan tesdiq olunur.

5.2. idarenin strukturuna Mihasibatliq, Prognoz ve hesabatliq, Tesaerriifat,
Tachizat ve Temir-tikinti sobalari daxildir.

5.3. idareye Azerbaycan Respublikasinin adliyye naziri terofinden vezifoye
toyin ve vezifeden azad edilan rais roehbarlik edir. Rais ona havale olunmus
vazifalerin yerina yetiriimasi va huquglarin hayata kegirilmasi Ugln gsexsan
masuliyyet dasiyir.

5.4. idare reisinin Azerbaycan Respublikasinin adliyye naziri tersfinden
vazifeye tayin ve vezifeden azad edilon miiavinleri vardir. idarenin reis miavinleri
onlara havala edilmis vazifelarin yerina yetiriimasi ve hlquglarin hayata kegirilmasi
ucun saxsan masuliyyat dasiyirlar.

5.5. idarenin reis miavinleri ve iscileri 6z funksiyalarini bu &sasnameye
uygun olaraq vezife ve is bdlgustine asasen yerina yetirirlor.

5.6. idarenin isi fealiyyet istiqametleri tizre, habele Nazirliyin is plani esasinda
hayata kegirilir.

5.7. idarede isin teskili ve veziyyeti, qarsida duran vezifelerin hoyata
kecirilmesi ilo slagedar mesalsler miitemadi olaraq idare raisinin yaninda kegirilon
iclaslarda muzakire edilir.

5.8. idaranin raisi:
5.8.1. idarenin isini toskil edir ve onun faaliyystine rehbaerliyi hoyata kegirir;



5.8.2. Idaranin isgileri arasinda vazifs va is bolglsi aparir;

5.8.3. Idaranin isgilarinin lizarine diigen vazifelsrin yerina yetiriimasins, icra
ve amak intizamina nazarat edir;

5.8.4. Idaranin muvafiq hesabatlarini tesdiq edir;

5.8.5. Idaranin faaliyystini struktur qurumlarla slagalendirir;

5.8.6. Nazirliyin is planinda va kollegiyanin gararlarinda, Nazirlik Uzre emr va
serancamlarda nazards tutulmus aidiyyati tadbirlerin yerina yetirilmasini temin edir;

5.8.7. Idarsnin vazifslerini yerine yetirmek Uglin selahiyystleri daxilinds
Nazirliyin diger strukturlarindan zeruri melumat ve sanadlari alir;

5.8.8. muvafig qurumlarin inventar, avadanliq, naqgliyyat, xisusi geyim ve sair
maddi-texniki teminatini teskil edir;

5.8.9. muvafiq iscilerin ve hakimlarin silah, doyus sursati, xUsusi vasitaler ve
diger xususi amlakla teminatini tegkil edir;

5.8.10. ganunvericiliye muvafiq olaraq dovlet satinalmalarini tagkil edir;

5.8.11. adliyya naziri tarefindan ona verilmig salahiyyatlor daxilinde Nazirliyin
adindan mugavilelar baglayir;

5.8.12. muvafig qurumlarda mulki midafis ve yangin tahlikesizliyi, naqgliyyat
soferbarliyi Uzra iglerin hayata kegirilmasina nazarast edir;

5.8.13. amtaalerin, materiallarin ve basqa sarvatlarin, pul vasaitlarinin gabulu
ve verilmasi Ugln asas olan sanadlari, habels hesablagsma, kredit ve maliyya
Ohdaliklarini imzalayir;

5.8.14. ayrilmis budce texsisati daxilinde muvafiq qurumlar Gzro stat
cadvallerini va xarclar smetasini hazirlayir, Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyya
organlari ve tegkilatlara ayrilan vasaitlarin icrasina nazareti hayata kegirir;

5.8.15. mlvafiq qurumlarin isgilerinin amak ve sosial hliquglarinin hayata
kecirilmasini taskil edir;

5.8.16. mlvafiq qurumlarin iscilarinin maddi teminatinin, amak seraitinin ve
sosial-maigat xidmatinin yaxsilasdiriimasi Ggun tadbirler gérilmasini tasgkil edir;

5.8.17.muvafiq qurumlar Uzra bldce vasaitlerinin, kreditlerin, grantlarin,
budcadankanar xususi vasaitlerin ve diger maliyye vesaitlerinin tayinati Uzre ve
somarali istifade olunmasini teskil edir;

5.8.18. Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyye organlari va taskilatlarin
maliyya va teminat fealiyyatinin teftisini teskil edir;

5.8.19. idareye yeni gebul edilmis iscileri tacriibeli emekdaslara tehkim edir
va onlarin isina bilavasite nazarast edir;

5.8.20. idarede iscilerin vezifeye teyin ve vezifeden azad edilmesi,
havaslandirilmasi, onlara ixtisas daracalearinin verilmasi, intizam tanbeh tadbirlarinin
totbig olunmasi, habele iscilorin veazifeden kanarlasdiriimasi ile baglh Nazirliyin
rehbarliyina taklifler verir;

5.8.21. idarenin kargiizarliq islerinin aparilmasini ve maxfilik rejimini toskil
edir;

5.8.22. idarenin fealiyysti ilo bagli messlelerin Nazirliyin kollegiyasinin
muzakiresina ¢ixarilmasi Ugun tagebbls gosterir, bu masalalarin kollegiyanin
muzakiresina hazirlanmasini tamin edir;
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5.8.23. zeruri hallarda boyuk hacmli tapsiriglarin icrasini bir nege isgiyo
tapsirir ve ya bir isginin icraatindan digar is¢inin icraatina verir;

5.8.24. Idarenin faaliyyatinin tekmillasdirilmesi sahasinds tadbirlar gériir, bu
barada Nazirliyin rehbarliyina takliflor verir;

5.8.25. daxil olan maktub, arize, sikayat ve tekliflare ganunvericilikde nazarde
tutulmus gaydada baxilmasini teskil edir;

5.8.26. salahiyyetloerinin bir hissasinin hayata keciriimasini muavinlarina
tapsirir,;

5.8.27. vetendaslari gabul edir;

5.8.28. salahiyyetlori daxilinde digar masalaleri hall edir;

5.8.29. xidmati faaliyyati ile bagl Nazirliyin rahbarliyinin diger tapsiriglarini
yerina yetirir.

5.9. idareanin rais miiavini:

5.9.1. Dovlet budcesindan ayrilmig vasaitin semaerali xarclanmasi Ugun
tadbirler gorur, bununla alagadar butun tesarrifat amsliyyatlarinin mihasibat ugotu
hesablarinda duzgun aks etdirilmasini, ona nazarati, operativ malumatlarin taqdim
edilmasini, muhasibat hesabatlarinin miayyan edilmis muddatds tertib ve teqdim
edilmasine masuliyyat dasiyir;

5.9.2. mavafiq qurumlarin isgilerinin, ganunla muaayyan olunmus macburi
dovlet sosial sigorta va diger icbari sigorta edilmasi ve digar sosial 6daniglarinin
hayata kecirilmasini temin edir;

5.9.3. muvafig qurumlarin iscilerinin, habela onlarin aile Uzvlerinin sosial
mudafiasi Uzra kegirilan tedbirlarin maliyye teminatinin hayata kecirilmasini temin
edir;

5.9.4. butin pul vasaitlerinin alinmasi va paylanmasi igini, habele xazinada
olan pul paylanib qurtarandan sonra muivafiq gaydada xezina hesabatinin tartib
edilmasini temin edir;

5.9.5. idarede miihasibat ugotu ve maliyys teminati islerinin diizgiin teskil ve
icra olunmasini tamin edir;

5.9.6. muvafiq qurumlarda ve Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyya
organlar ve taskilatlarda maliyye vesaitlarinin xerclanmasina nazarat edir, onlardan
layihe va smeta sanadlarini, maliyye hesabatlarini, maliyya vasaitlerinin harokati
barade malumatlari ve digar senadleri talab edir, maliyys isinin tagkilinde onlara
amali ve metodik kdomaklik gostarilmasini tamin edir;

5.9.7. maliyye emeliyyatlari aparan miivafiq qurumlarin, habels idarenin ve
Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyye organlari va tagkilatlarin maliyya faaliyyatinin
toftisini tamin edir;

5.9.8. aidiyyeti lizre idarede kargiizarliq isini ve maxfilik rejimini temin edir;

5.9.9. ldarenin fealiyyeti ilo bagl aidiyyeti masalelorin Nazirliyin
kollegiyasinda muzakirasi Ugun raisa tekliflor hazirlayir;

5.9.10. idarenin isgcilerini calb etmakls aidiyyati tizre imumilasdirmaler aparir,
statistik ve diger hesabatlari hazirlayir ve idarenin raisine teqdim edir;

5.9.11. aidiyyeti lizre idarenin fealiyystinin tekmillesdirilmasi (izre idarenin
raisina taklif verir;
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5.9.12. Nazirliyin ig planinin aidiyyaeti tzre vaxtinda va keyfiyyatli icrasini temin
edir;

5.9.13. salahiyyati daxilinds Idaranin isgilerina icrasi macburi olan ssrancam
va digar yazili ve sifahi gosteriglar verir, onlarin icrasini tagkil edir va icrasina nazarati
hayata kegirir;

5.9.14. ona tapsiriimisg sahada islerin dizgun teskil va icra olunmasini temin
edir;

5.9.15. pesa hazirhdinin yuksaldilmasi maqgsadila gqanunvericiliyi daim dyranir,
isglzar va pesa keyfiyyatlarinin yuksaldilmasina galigir;

5.9.16. xidmeati faaliyystle bagli Nazirliyin rahbarliyinin ve idarsnin raisinin
diger tapsiriglarini yerina yetirir.

5.10. idaranin rais miiavini (taminat masalolari iizra)

5.10.1. muvafig qurumlarin istifadasinda olan inzibati binalarin, avadanhgin
vo digar maddi giymatlilarin istismarini ve muhafizesini tamin edir;

5.10.2. mavafig qurumlarin inventar, avadanliq, naqgliyyat, xisusi geyim va
sair maddi-texniki teminatini temin edir;

5.10.3. qanunvericiliya muavafiq olaraq ddvlset satinalmalarinin hayata
kecirilmasini temin edir;

5.10.4. maddi-masul sgexslerin ©hdesinde olan maddi giymatlilarin
yoxlanilmasi ve amlakin inventarizasiyasini temin edir;

5.10.5. mavafig qurumlarin iscilerinin amak saraitinin ve maisat xidmatinin
yaxsilasdiriimasi Ggun tadbirlerin hayata kegirilmasini tamin edir;

5.10.6. muvafig qurumlarin va Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyya
organlari ve tegkilatlarin taminat fealiyyatinin taftisini temin edir;

5.10.7. mavafiq qurumlarin rabite ve kommunal xercleri Uzra limitlerin
bdlusdurilmasi, mihandis-texniki avadanligin fasilesiz islemasi ve onlarin vaxtinda
temiri, naqgliyyat vasitalarinin istismari Uzrs iglori taskil edir;

5.10.8. muvafig qurumlarda mulki midafie ve yangin tahllkasizliyi, naqgliyyat
sofarbarliyi Uzra tedbirlari temin edir;

5.10.9. muivafiq iscileri ve hakimleri silah, doyus sursati, xisusi vasitaler va
digar xususi amlakla temin edir;

5.10.10. muvafiqg qurumlarin ehtiyaclari Ggun asasl tikinti aparilmasi, bina ve
tikililarin yenidenqurulmasi va temiri isini tagkil edir, bununla bagl layihe ve smeta
sonadlerinin iglanib hazirlanmasi Ggln sifarisler verir, miiqavile layihalarini hazirlayir
va bu islerin duzgun icrasina masuliyyat dasiyir;

5.10.11. adliyya naziri terafinden ona verilmis salahiyyatlar daxilinda Nazirliyin
adindan mugqavilsaler baglayir;

5.10.12. amtaslarin, materiallarin va basqga searvetlerin gabulu ile bagl
sonadleri imzalayir, idarenin mivafiq méhir ve stamplarindan istifade etmeklo
teminat masalalari Uzre islari hayata kegirir;

5.10.13. taminat isinin taskilinde eamali ve metodik komaklik gostarilmasi Ugun
tedbirlar gorur;

5.10.14. idarads teminat sahasinds isgcilerin vezifeye toyin ve vezifeden azad
edilmasi, havaslandirilmasi, onlara ixtisas deracalarinin verilmasi, intizam tenbeh
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tadbirlerinin tetbiq olunmasi, habels isgilorin vezifedan kanarlasdiriimasi ile bagli
adliyya nazirina takliflar verir;

5.10.15. aidiyysti (izrs idarads kargiizarliq igini ve maxfilik rejimini tamin edir;

5.10.16. aidiyysti Uzre Idarenin faaliyysti ile bagli masslslerin Nazirliyin
kollegiyasinda muzakirasi Ugun idaranin raisina tekliflor hazirlayir;

5.10.17. idarenin isgcilerini celb etmaklo aidiyysti Uzre Umumilesdirmalor
aparir, statistik melumatlari hazirlayir ve idarenin raisine teqdim edir;

5.10.18. aidiyysti lizre Idarsnin fealiyystinin takmillasdiriimesi Uzre idarenin
raisina taklif verir;

5.10.19. Nazirliyin ig planinin aidiyyeti Uzra vaxtinda va keyfiyyatli icrasini
toskil edir;

5.10.20. ona tapsiriimig sahadas islerin dlizgun taskil ve icra olunmasini tamin
edir;

5.10.21. pesoe hazirhginin yukseldilmasi meaqgsadile ganunvericiliyi daim
oyronir, isguzar ve pese keyfiyyatlorinin yliksaldilmasina galisir;

5.10.22. xidmati faaliyystle bagli Nazirliyin rehbarliyinin ve Idarenin raisinin
digar tapsiriglarini yerina yetirir.

6. idaranin strukturuna daxil olan sébalarin vazifalori

6.1. Miihasibatliq sobasinin vazifalari agagidakilardir:

6.1.1. muvafig qurumlarin muhasibat ugotunu va hesabatini miayyen
olunmus muhasibat ugotu standartlarina uygun aparmag;

6.1.2. mivafig qurumlar Gzra aktivlerin, 6hdaliklerin, kapitalin, gelir ve
xarclarin, taskilatlararasi hesablagmalarin, pul vesaitlarinin va maddi giymatlilarin vo
digar maliyya-tasarrifat amaliyyatlarinin mihasibat ugotunu aparmag;

6.1.3. ayrilmig budca vasaitlerinin ve budcadankanar xususi vesaitlarin
xarclenmasini Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabinetinin 2018-ci il 11 oktyabr
tarixli 440 némrali qarari ile tasdiq edilmis «Vahid budca tesnifati»na uygun hayata
kecirmak;

6.1.4. muvafig qurumlarin saxlaniimasi Ugun ddévlat budcesindan ayrilmis
vasaitler nazara alinmagla, budcadankanar vasaitloer Uzre daxil olmusg talabatlarin
muvafiq so6be terafinden tehlili aparildigdan sonra vaxtinda maliyyalagsmalerini
hayata kegirmak ve kassa limitlerinin ayrilmasi G¢un tadbirlar gormak;

6.1.5. dovlet budcasindan ayrilmig vesaitler Uzra maliyyalasmalari vaxtinda
hayata kecirmak ve bldca xarclarinin igtisadi tesnifatina uygun olaraq muivafiq xerc
amaliyyatlarini aparmag;

6.1.6. muvafig menbalar Uzra galirlarin va xarclerin ugotunu aparmagq;

6.1.7. bank va kassa amaliyyatlarinin sanadlarini hazirlamaq;

6.1.8. maliyye-teserrifat faaliyystine aid olan 6hdalikler Uzre xerclerla bagl
Odenislerin temin edilmasi maqgsadi ile xazina amaliyyatlarinin hayata kegirilmasi
Ugun zaruri tadbirlar gormak;

6.1.9. muvafig muhasibat senadleri asasinda xazinadarlig organindan,
bankdan zaruri olan pul vesaitinin alinmasi ve 6danis cadvallari, maxaric orderlari
asasinda onlarin paylanmasini hayata kegirmak;
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6.1.10. tmumilagdirmalar aparmaq, maliyye ve digar hesabatlar tartib etmak;

6.1.11. muvafig qurumlarin isgilarinin vazife maaslarinin, vazife maaslarina
alavalarin, o cumladan qulluq illerina, xUsusi rutbalers, ixtisas ve elmi daracelora
gOra ve s. alavalerin, mlavinat ve mukafatlarin dizgin hesablanaraq vaxtinda
O0danilmasini, habels amak haglarindan (doévlet mavaciblarinden) ve diger
O0damalardan vergi ve diger tutulmalarin dizgun hesablanaraqg vaxtinda aidiyyati
Uzra 6denilmasini hayata kegirmak;

6.1.12. muvafig hakimlarin ve mivafiq qurumlarin isgilarinin ganunla miayyan
olunmus macburi dovlat sosial sigorta ve digar icbari sigortalari ve diger sosial
Odaniglari Uzra 6demalarini hayata kegirmak;

6.1.13. mavafig qurumlarin iscilerinin ezamiyya xarclorinin 6danilmasini
hayata kegirmak;

6.1.14. mivafiq qurumlarin iscilarinin, habela onlarin aile Uzvlarinin sosial
mudafiasi Uzre kegirilon tedbirlerin maliyyslagdirilmasini hayata kegirmak;

6.1.15. Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyya organlari va taskilatlar
toerafinden muihasibat ugotunun ve hesabatinin apariimasina amali ve metodiki
rehbarliyi hayata kegirmak, salahiyyatlari daxilinds bu islerin taskilina nazarat etmak;

6.1.16. faaliyyet istigamatlerine uygun olaraq soba uzra goérulmus isler
haqgqginda dovrler Uzra hesabatlarin layihalerina va Nazirliyin kollegiyasinda mizakira
edilmali masalalara dair idara raisina takliflar vermak;

6.1.17. faaliyyat istigamatleri Uzre qanunvericilik aktlarinin, taskilati-
serancamverici sanadlarin layihalarinin hazirlanmasinda istirak etmak, diger dovlet
orqganlari terefinden hazirlanmis ganunvericilik aktlarinin layihalerine dair ray
hazirlamagq;

6.1.18. faaliyyat istigametleri Uzra vetandaslardan, ddvlst organlarindan,
idare, muassisa va taskilatlardan daxil olan muracistlers ve sorgulara qanunvericiliya
uygun olaraq baxmagq;

6.1.19. fealiyyet istigamatlarine uydun olaraq qanunvericilikde nazerde
tutulmus digaer vezifaleri yerina yetirmak.

6.2. Prognoz va hesabatliq sobasinin vazifalori agagidakilardir:

6.2.1. Muvafig qurumlarin ndvbati il Gglin blidce ve sonraki g il Ggln icmal
budca prognozu layihalerini hazirlamaq, habele budcedankanar vasaitler ve diger
xarcler Uzro telabatlarini milayyenlesdirmak, bldca layihasini (prognoz
malumatlarini) ganunvericilikle miayyan edilmis bidce xarclarinin igtisadi tesnifatina
uygun olaraq tertib etmak va qanunvericilikle muayyan olunmus muddeatds aidiyyati
uzre taqdim etmak;

6.2.2. muvafigq qurumlarin xarcler smetasini hazirlamaq, Nazirliyin
strukturuna daxil olan adliyya orqganlari ve taskilatlarin xarclar smetalarini tahlil
etmoak, zoruri hallarda durustlesdiriimasini aparmaq ve muvafiq smetalarn tasdiq
olunmaq Ucln idara raisina (ve ya muvafiq salahiyyatli sexsa) taqdim etmak;

6.2.3. muvafiq qurumlarin bldcedenkanar vesaitler Uzra telabatlarini
icmallagdirmaq, tsehlil etmak ve telebin zaruriliyi tesdiq edildikde rasmilesdirarak
Nazirliyin budcedankanar vesaitler uzra galirlar ve xarcler smetalarinin layihalarini
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tortib etmak, zaruri hallarda durustlesdirilmasini aparmaq ve tesdiq olunmaq ugun
Idars raisina (ve ya muvafiq salahiyyatli saxsa) taqdim etmak;

6.2.4.muvafig qurumlarin va Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyya organlari
va taskilatlarin saxlanmasi Ggun dovlet budcasinden, budcadenkanar vesaitlerden
va qanunvericilikda nazerde tutulmus diger manbalarden daxil olmus vasaitlarin
idarede ve Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyye organlari ve teskilatlarda
bdlgusine, onlardan tayinati Uzre ve samarali istifade olunmasina nazarati hayata
kecgirmak;

6.2.5. maliyys amaliyyatlari aparan mivafiq qurumlarin, habels Idarenin ve
Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyya orqanlart ve teskilatlarin maliyye
amaliyyatlarinin hayata kegirilmasina, muvafiq sahada maliyys intizamina mdévcud
hdqugi aktlarin teleblarine uygun olaraq riayat edilmasinae nazarat etmak;

6.2.6. stat cadvallarini muvafiq formalara uygun hazirlamag;

6.2.7. muvafig qurumlar Gzre maliyys teminatinin ve xarclarin tehlili, yarana
bilacak risklarin tasnifatlagdiriimasi, yaranma sabablarinin muayyanlasdirilmasi,
naticalarinin tahlili va risklarin qarsisinin alinmasi tzra muvafiq tadbirler gormak;

6.2.8. muvafiq qurumlarin va Nazirliyin strukturuna daxil olan adliyya organlari
va taskilatlarin ganunvericilikle miayyan olunmus qaydada tertib ve taqdim olunmasi
nazarda tutulan malumat va maliyye hesabatlarini tahlil etmak, icmallagdirmaq ve
naticasi Uzrs taklifleri aidiyysti Uzra taqdim etmak;

6.2.9. fealiyyat istigametleri Uzre qanunvericilik aktlarinin, tegskilati-
serancamverici sanadlarin layihalarinin hazirlanmasinda istirak etmak, diger dévlat
organlari terafinden hazirlanmis ganunvericilik aktlarinin layihalerine dair rey ve
tokliflor hazirlamaaq;

6.2.10. fealiyyat istigamatlari Uzre vetendaslardan, doévlst orqanlarindan,
idare, muassisa va taskilatlardan daxil olan muracistlers ve sorgulara qanunvericiliya
uygun olaraq baxmagq;

6.2.11. fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazerde
tutulmus digaer vezifaleri yerina yetirmak.

6.3. Tachizat sobasinin vazifalari agagidakilardir:

6.3.1. dovlet satinalmalarinin kegiriimeasi ile baglh mivafiq seanadlerin
layihalarini hazirlamagq;

6.3.2. muvafig qurumlarin kommunal ve kommunikasiya xidmatlari ile tamin
olunmasi ugun mugavilalarin baglanmasini temin etmak;

6.3.3. muvafiq qurumlar Uzra satinalma prosedurlarini hayata kegirmak,
satinalma mugqavilalerinin hazirlanmasini, razilagdiriilmasini ve imzalanmasini temin
etmak;

6.3.4. muvafig qurumlarin semerali faaliyyati Uglin emakdaslara lazimi is
soraitinin yaradilmasini, baglanilmig satinalma muqavilalari Uzra alinmis ve diger
qurumlardan ve tegkilatlardan tahvil alinmis mal-materiallarin va giymatlilarin anbara
madaxil edilmasini, onlarin amekdaslara teleb olunan miqdarda tshvil verilmasini
hayata kegirmak;
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6.3.5. emakdaslarin istifadesina verilmis ve anbarda olan mal-materiallarin va
giymatlilerin ssmarali istismar edilmasi, onlarin temiri va qorunmasi ile bagli tedbirler
gormak;

6.3.6. balansda olan binalarin, inventar ve avadanliglarin, qurdularin va
giymatlilerin ssmarali istismar edilmasi, onlarin temiri ve gorunmasi ile bagh tadbirlar
gormak;

6.3.7. qanunvericiliklo miayyan olunmus muddeatlaerde balansda olan asas
vasaitlerin inventarizasiyasinin aparilmasini hayata kegirmak;

6.3.8. balansda olan istismar muddati basa ¢catmis ve istifadeye yararsiz olan
asas vesaitlerin qanunvericiliya uygun olaraqg balansdan silinmasi, hamginin
istifadaye verimis mal-materiallarin silinmasi ile bagl tadbirlar gérmak;

6.3.9. Nazirlikda olan inventar va avadanlgin gorunub saxlanmasina nazarati
hayata kegirmak;

6.3.10. qanunvericilikle misyyan olunmus qaydada osas vesaitlerin
balansdan-balansa ve muivaqqgaeti istifadeys verilmasi ile bagh muvafiq tadbirler
gormak;

6.3.11. faaliyyet istigamatlori Uzra Nazirliyin rahbar vazifali saxslarinin
kecirdiklari mlsaviralerin, iclaslarin, goruslarin ve digar bu kimi tedbirlarin tasgkili va
texniki taminati ile bagli tedbirler gormak;

6.3.12. foaliyyet istigamatleri Uzre Nazirliyin rehberliyinin kecirdiyi cari
iclaslarin, goruslarin ve diger bu kimi tadbirlerin taskili ve texniki taminati ile bagh
tadbirler gérmak;

6.3.13. foaaliyyat istigamatleri Uzre qanunvericilik aktlarinin, taskilati-
sarancamverici sanadlarin layihalarinin hazirlanmasinda istirak etmak, digar dovlst
orqganlari terefinden hazirlanmis ganunvericilik aktlarinin layihsalerine dair ray
hazirlamagq;

6.3.14. faaliyyat istigametleri Uzra vetandaslardan, ddvlast organlarindan,
idare, muassisa va taskilatlardan daxil olan muracistlers va sorgulara ganunvericiliye
uygun olaraq baxmag;

6.3.15. faaliyyet istiqamatlari Uzre Nazirliyin inkisaf konsepsiyasinin (strateji
planinin) hayata kecirilmasinda istirak etmak;

6.3.16. mulvafiq qurumlar Uzre satinalmalarin alagalendiriimasini ve
malumatlarin Gmumilasdirilmasini hayata kegirmak;

6.3.17. Idarenin fealiyyati ile bagdl hesabatlari aidiyyati hissede ve ddvrler lizre
hazirlamagq;

6.3.18. faaliyyot prosesinde ganunvericiliya uygun olaraq xidmati
malumatlarin, dovlat va kommersiya sirrinin gorunmasi ugun tadbirlar gormak;

6.3.19. faaliyyat istigametlerine uydun olaraq qanunvericiliklo nazerde
tutulmus digar vezifaleri yerina yetirmak;

6.3.20. anbarda mal ve materiallarin muvafiq senadler asasinda gabulu ve
buraxiimasi igini hayata kecirmak;

6.3.21. xidmaeti foaliyyetle bagl idarenin rehbaerliyinin diger tapsiriglarini
yerina yetirmak.

6.4. Tesarrufat sobasinin vazifalari agsagidakilardir:
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6.4.1. avadanhgin fasilesiz igslemasi Ugun tadbirlor gérmak;

6.4.2. Nazirliyin inzibati binasinda va hayatyani sahasinda sanitar-gigiyena
normalarina riayat edilmasi ile bagl tedbirlar gormak;

6.4.3. xadimalerin ve fahlalerin isine nazarati hayata kegirmak;

6.4.4. xidmati faaliyystle bagli idarenin rahbarliyinin diger tapsiriglarini yerine
yetirmak;

6.4.5. Nazirliyin rahbarliyinin ve tahkim olundugu struktur qurum Uzrs isgilerin
xidmati dasinmalarini hayata kegirmak;

6.4.6. xidmati avtomobillarin harakat tehlikesizliyine riayat etmak;

6.4.7. xidmati avtomobillerin texniki cehatdan saz veziyystde saxlaniimasini
hayata kegirmak;

6.4.8. Nazirliyin aparatinin inzibati binasinda ve anbarlarda yardimgi iglarin,
avadanhigin va yuklerin bosaldilmasini, yerlesdirilmasini va yuklanmasini hayata
kecgirmak;

6.4.9. muvafig qurumlarin balansinda olan inzibati binalarin yangindan
muhafizesi ve hamin binalarda sanitar-gigiyenik normalara riayat olunmasi ila bagh
tadbirlar gérmak;

6.4.10. muvafiq qurumlarin balansinda olan avtonagliyyat vasitaleri Ggln
yanacaq kartlarinin ytiklanmasini temin etmak, yol veragalerini ve yanacaq masarifi
cadvallarini hazirlamagq;

6.4.11. muvafiq qurumlarin kommunal ve kommunikasiya xidmatleri ile temin
olunmasi Ugun baglanmis muqavilalaer Gzrs is ve xidmatlarin vaxtinda ve keyfiyyetlo
icra edilmasi ile bagl tadbirler gérmak;

6.4.12. Nazirliyin inzibati binalarinda xidmati otaqlarin, dehlizlarin, sanitar
govsaglarinin ve hayatyani sahanin salige ve sahmanli saxlanmasini, sanitar ve
gigiyena gaydalarina uygun olmasini temin etmak.

6.5. Temir-tikinti sobasinin vazifalari agagidakilardir:

6.5.1. mavafiq qurumlarin inzibati binalarina texniki baxis kegirmak, asasli
tikinti, movcud bina ve tikililarde yenidenqurma ve temir iglarinin aparilmasi ugun
tokliflar hazirlamagq;

6.5.2. layihae va smeta sanadlarinin hazirlanmasi ugun layiha tapsiriglari va
ndgsan aktlari hazirlamagq ve idarenin rehbaerliyine teqdim etmak;

6.5.3. osash tikinti, bina va tikililerde yenidenqurma va temir iglarinin
apariilmasina dair aidiyyati tagkilatlardan icaza ve razilagdirma sanadlarini toplamagq;

6.5.4. aparilan asasl tikinti, yenidenqurma ve temir iglarina texniki nazarastin
hayata kecirilmasini temin etmak, habela ganunvericilikle muayyan olunmus diger
sifarisci funksiyalarini hayata kegirmak;

6.5.5. muvafig qurumlarda muihandis-texniki avadanligin fasilasiz islomasina
nazarat etmak, onlarin yeniden qurulmasi ve temiri barada tekliflar vermak;

6.5.6. muvafig qurumlarin binalarinda tehltkasizlik, o cimladan mulki mtdafie
ve yangin tahlikasizliyi tedbirlerinin hayata kegirilmasi Ggln teklifler hazirlamagq;

6.5.7. faaliyyat istiqgamatlerine uydun olarag séba Uzre gorilmus isler
haqgqginda dovrler Uzra hesabatlarin layihalarina ve Nazirliyin kollegiyasinda muzakire
edilmali masalalara dair idara raisina takliflar vermak;
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6.5.8. foealiyyat istigamatlari Uzre qanunvericilik aktlarinin, teskilati-
sarancamverici sanadlarin layihalerinin hazirlanmasinda istirak etmak, digar dovlat
organlari terefinden hazirlanmis ganunvericilik aktlarinin layihsalerine dair ray
hazirlamagq;

6.5.9. fealiyyat istigamatlari Uzre vatendagslardan, doévlst organlarindan, idars,
muassisa voa teskilatlardan daxil olan muracistlera va sordulara ganunvericiliye
uygun olaraq baxmagq;

6.5.10. faaliyyet istigamatlarine uygun olaraq qanunvericilikde nazearda
tutulmus diger vazifaleri yerina yetirmak.



