Azarbaycan Respublikasi 9dliyya Nazirliyinin Matbuat xidmati haqqinda
9SASNAMDO

1. Umumi middaalar

1.1. Azerbaycan Respublikasi 9dliyya Nazirliyinin Meatbuat xidmati (bundan
sonra — Matbuat xidmeti) Azerbaycan Respublikasi ©dliyye Nazirliyi Aparatinin idara
selahiyyatli mustaqil struktur qurumudur.

1.2. Metbuat xidmati 6z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasini, Azarbaycan Respublikasinin tarefdar ¢ixdigi beynalxalq mugavileleri,
“Informasiya, informasiyalagdirma ve informasiyanin mihafizesi hagqinda”, "Malumat
azadh§ hagqinda", “informasiya slde etmok haqgqinda”’, “Media haqqinda”, “ictimai
istirak¢illg haqqinda”, Azerbaycan Respublikasinin  ganunlarini,  Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2006-ci il 18 aprel tarixli 391 ndémrali Farmani ila tesdiq
edilmis “Azarbaycan Respublikasinin ©dliyye Nazirliyi haqqinda ©sasnama’ni,
Azarbaycan Respublikasinin digar normativ huquqi aktlarini, hamginin Azarbaycan
Respublikasi ©dliyye Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik) kollegiyasinin gararlarini,
Nazirlik Uzre emr ve sarancamlari, habele bu ©sasnamani rahbar tutur.

1.3. Metbuat xidmeti faaliyystini Nazirliyin Aparatinin struktur qurumlari,
strukturuna daxil olan qurumlari (bundan sonra — struktur qurumlar), dovlat va yerli
Ozundidars organlari, habels digar qurumlarla hayata kegirir.

1.4. Matbuat xidmati mivafiq stamplara malikdir.

2. Matbuat xidmatinin fealiyyat istigamatlari

2.1. Metbuat xidmatinin faaliyyat istiqgametleri asagdidakilardir:

2.1.1. media subyektlori va ictimaiyyatle slagaler yaradaraq is aparir;

2.1.2. Nazirliyin, o cumladan struktur qurumlarinin faaliyyatinin media
subyektlarinds, eleca da Nazirliyin sosial sebaka hesablarinda isiglandiriimasini tamin
edir;

2.1.3. vetandas camiyyati institutlari ile kommunikasiyani hayata kegcirir, adliyys
qurumlarinda ictimai istirakciligi temin etmek megsadile Nazirlik yaninda ictimai suranin
isini alagealandirir;

2.1.4. her kesin adliyya orqanlarinin faaliyyati ile slagadar malumatlari sarbast,
maneasiz ve hami Ugln beraber seartlorle ganunla miayyan edilmis qaydada alde
etmasini tamin edir;

2.1.5. qanunvericilikle miayyan edilmis digar istigamatlards faaliyyat gosterir.

3. Matbuat xidmatinin vazifalari
3.1. Meatbuat xidmati bu ©@sasnama ile miayyan edilmis faaliyyat istigamatlerina
uygun olaraq asagidaki vazifaleri yerina yetirir:
3.1.1. Nazirliyin media subyektlari ve ictimaiyyatlse alagaler isini qurmaq, bu sahada
vahid ve koordinasiyali faaliyyati toskil etmak;
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3.1.2. Nazirliyin fealiyyet istiqgamatlerine aid olan masalalerle bagli Nazirliyin rasmi
movgeyini ictimaiyyate aciglamaq, bununla olagadar press-relizler, bayanatlar,
musahibaler, ¢ixiglar ve s. hazirlamaq;

3.1.3. Nazirliyin béhran veziyyastlarinin kommunikasiyasina dair faaliyyatini toskil
etmak;

3.1.4. Nazirliyin struktur qurumlari ile birge Nazirlik daxili kommunikasiyani taskil
etmak;

3.1.5. Nazirliyin fealiyyati ilo elagedar media subyektlarinds yayimlanan ve
hagigete uygun olmayan malumatlarla bagli cavablar hazirlamaq ve elave tadbirler
gormak;

3.1.6. media subyektlari terafindan Nazirliyo Unvanlanmig sordulara Nazirliyin
struktur qurumlarinin igtiraki ile baxmag;

3.1.7. Nazirliyin rehbarliyi va digar amakdaslarinin media subyektlarinda ¢ixiglarini
va misahibalarini tegkil etmak, onlarin arxiviasma isgini aparmagq;

3.1.8. media numayandslerinin istiraki ile matbuat konfranslari, brifingler,
ictimaiyyatle goruslar tagkil etmak;

3.1.9. Nazirliyin fealiyyati ilo bagh media subyektlerinde ve sosial sebskalarde
yayimlanan materiallarin gundalik monitoringini aparmagq ve bu barada Nazirliyin
rehbarliyine malumat verilmasini tamin etmak;

3.1.10. Nazirliyin rasmi veb-saytinda malumatlarin mitemadi yenilenmasini temin
etmak;

3.1.11. faaliyyat istigamatlarine aid olan ganunvericilik aktlarinin layihalarina toklif
ve ray verilmasinde, muvafig normativ hiquqgi aktlarin layihalerinin, inkisaf
konsepsiyalarinin, strategiyalarin vea maqsadli programlarin, is planlarinin
hazirlanmasinda va hayata keciriimasinda istirak etmak;

3.1.12. Metbuat xidmatinin fealiyyatini tenzimlayan normativ hiquqi aktlarin yeni
gabul olunmus ganunvericiliya uygunlasdiriimasi barade takliflerin hazirlanmasinda
istirak etmak;

3.1.13. Nazirliyin sosial sebakalardaki ssahifslarini idare etmak;

3.1.14. Nazirliyin fealiyystine dair video ve foto cakilislari hayata kecirmak,
materiallarin arxivlesma isini tagkil etmak;

3.1.15. Nazirliyin matbuat organlarinin ¢ap ve elektron nasrlarine abuna yazilmasi
isinin tagkilinda istirak etmak;

3.1.16. Nazirliyin inzibati binasinda moévcud olan muzeylerin faaliyyatini toskil
etmak;

3.1.17. “ictimai istirakciliq hagginda” Azerbaycan Respublikasi Qanununa asasen
vatandas cemiyyati ile emakdaslhigin artiriimasi istigamatinds islar gormak;

3.1.18. Nazirlik yaninda vyaradilmis lictimai suranin fealiyyetinin teskili ve
alagalendiriimasini hayata kecirmak;

3.1.19. fealiyyat istigamatlari tUzra ve Nazirliyin rahbaerliyinin tapsiriglari esasinda
digaer vazifaleri yerina yetirmak.



4. Matbuat xidmatinin hiqugqlar

4.1. Matbuat xidmati 6z vazifalerini yerina yetirmak uUg¢un asagdidaki huquglara
malikdir:

4.1.1. Nazirliyin struktur qurumlarinda media subyektlori va ictimaiyyatla slagalarin
qurulmasinda vahid ve koordinasiyall yanasmanin temin olunmasi maqgsadila
selahiyyatlari daxilinde telimatlar vermak, bu igin alagalendirilmasini hayata kegirmak;

4.1.2. Nazirliyin kommunikasiya fealiyyatinin tesviq edilmasi va bdhran
vaziyyaetlerinin kommunikasiyasina dair fealiyyatin hayata kegirilmasi magsadile Nazirliyin
struktur qurumlarina muraciat etmak, sorgu vermak va malumat almaq;

4.1.3. bu 9©sasnams ile musyyen edilmis vazifalere uygun olarag hiaquqi akt ve
diger senad layihalerini hazirlamag, munasibat bildirilmasi tg¢tin Nazirliyin diger aidiyyati
struktur bélmalarina taqdim etmak;

4.1.4. metbuat konfranslari, brifinglar va diger tadbirlar tegkil etmak;

4.1.5. faaliyyatistigamatlorina uygun yerli va beynalxalq tacriibani 6yrenmak ve bu
sahads faaliyyatin tekmillasdiriimasi istiqgamatinda tekliflor vermak;

4.1.6. Nazirliyin ictimaiyyst garsisinda nufuzunun artirilmasi maqgsadile tmumi
foaliyyati ile bagli tekliflor vermak;

4.1.7. faaliyyat istigametlarine uygun olaraq ganunvericilikle nazarde tutulmus
digar huquglari hayata kecirmak;

5. Matbuat xidmatinin faaliyyatinin tagkili

5.1. Metbuat xidmatinin strukturu ve stat vahidlerinin say1 Azarbaycan
Respublikasinin adliyya naziri tersfindan tasdiq olunur.

5.2. Matbuat xidmetinin strukturuna ictimaiyyetle slageler ve kommunikasiya
sbbasi va Ragemsal media sdbasi daxildir.

5.3. Maetbuat xidmetine Azerbaycan Respublikasinin adliyya naziri terafinden
vazifaye tayin edilon ve vazifadan azad edilen rais rehbarlik edir. Rais ona havalse olunmus
vazifalerin yerina yetiriimasi ve hidquglarin hayata keciriimasi Gg¢in saxsan masuliyyat

dasiyir.

5.4. Maetbuat xidmatinin isi faaliyyet istiqamatlari Gzra, habela Nazirliyin is plani
asasinda hayata kegcirilir.

5.5. Metbuat xidmatinde isin teskili ve veziyysti, garsida duran vazifalarin

heyata keciriimasi ilo oelagedar meseleler miitemadi olaraq Idare reisinin yaninda
kecirilan iclaslarda muzakire edilir.

5.6. Matbuat xidmatinin raisi:
5.6.1. Metbuat xidmatinin isini tagkil edir vo onun fealiyyatine rahbarliyi hayata
kegirir;

5.6.2. Metbuat xidmatinin iscileri arasinda vezifs ve is bolglsu aparir;

5.6.3. Metbuat xidmatinin iscilerinin Uzarine dusan vazifelerin yerina
yetiriimasina, icra ve amak intizamina nazaret edir;

5.6.4. Metbuat xidmatinin mivafiq hesabatlarini tesdiq edir;
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5.6.5. Metbuat xidmetinin fealiyyatini Nazirliyin struktur qurumlari ile alagslandirir;

5.6.6. Nazirliyin is planinda ve kollegiyanin gerarlarinda, Nazirlik Uzra amr ve
sarancamlarda nazarda tutulmus aidiyyati tadbirlerin yerina yetirilmasini temin edir;

5.6.7. Metbuat xidmetinin vazifalerini yerine yetirmak Uugun salahiyyatlori
daxilinda Nazirliyin digar strukturlarindan zaruri malumat va senadlari alir;

5.6.8. Nazirliyin media subyektlari ve ictimaiyyatle alagalerinin vahid formada
hayata kecirilmasi Uzre faaliyyete nazarat edir va mivafiq telablera riayat olunmasini
temin edir;

5.6.9. media subyektlorinde ve ictimaiyyatds Nazirliyin isglzar nufuzunun
gorunmasini tamin edir va bu istigamatda lazim olan tadbirlarin teskili ve icra edilmasina
nazarati hayata kegirir;

5.6.10. Nazirliyin fealiyyatinin media subyektlerinds isiglandiriimasi, ictimaiyyatin
malumatlandiriimasi ila bagli masalaleri hall edir;

5.6.11. media subyektlori ile slagalerin qurulmasi, koordinasiyasi ve inkisaf
etdirilmasini temin edir;

5.6.12. Nazirliyin ehtiyacina uygun tobligat va maariflandirma
kampaniyalarini muayyan edir, hazirlayir ve hayata kegirilmasini tamin edir;

5.6.13. Nazirliyin faaliyyeti ile bagl rasmi aciglamalarin, bayanatlarin ve press-
relizlarin hazirlanmasi ve yayllmasini temin edir;

5.6.14. Nazirliyin rahbarliyinin ve digar vezifali sexslarinin media subyektlarinds
cixiglarinin, matbuat konfranslarinin, ictimaiyyastle goruslerinin teskil edilmasi ile bagli
zoruri tedbirler gordr;

5.6.15. Nazirliyin fealiyyeti il bagh media subyektloerinds ve sosial sabakalarda
yayimlanan materiallarin gindalik monitoringi barada dovilst organinin rehbarina
mutemadi hesabatlar taqdim edir;

5.6.16. Nazirliyin ictimaiyyeatle alageler sahasindaki fealiyystinin tekmillagdiriimasi
ile bagli masalelarda rehbarliys taklifler verir;

5.6.17. Nazirliyin reasmi veb-saytinda ve sosial sabake hesablarinda malumatlarin
yenilanmasini teskil edir;

5.6.18. bohran vaziyyatlarinin kommunikasiyasina dair fealiyyaeti tagkil edir;

5.6.19. Maetbuat xidmatina yeni qabul edilmis is¢ilari tacrubali emakdaslara tahkim
edir voe onlarin isina bilavasita nazarast edir;

5.6.20. Meatbuat xidmatinds iscilerin vazifeya teyin ve vazifeden azad edilmasi,
havaslendiriimasi, onlara ixtisas daracalarinin verilmasi, intizam tanbeh tadbirlarinin
totbig olunmasi, habele iscilerin vezifaden kenarlasdiriimasi ile baglh Nazirliyin
rehbarliyina taklifler verir;

5.6.21. Meatbuat xidmatinin karglzarliq islerinin apariimasini ve maxfilik rejimini
toskil edir;

5.6.22. Meatbuat xidmatinin fealiyyati ile bagl masalalarin Nazirliyin kollegiyasinin
muzakirasina ¢ixarilmasi ugun tesebbls gosterir, bu masalalerin  kollegiyanin
muzakiresina hazirlanmasini tamin edir;
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5.6.23. zaruri hallarda boyuk hacmli tapsiriglarin icrasini bir negs isgiya tapsirir vo
ya bir is¢inin icraatindan diger isginin icraatina verir;

5.6.24. Metbuat xidmatinin faaliyystinin tekmillasdiriimasi sahesinde tadbirler
gorur, bu barada Nazirliyin rahbarliyina tekliflar verir;

5.6.25. salahiyysti daxilinde Matbuat xidmetinin igcilarine icrasi macburi olan
sarancam va digar yazili va sifahi gOstarisler verir, onlarin icrasini teskil edir ve icrasina
nazarati hayata kegirir;

5.6.26. Nazirliyin rehbaerliyinin tapsingi ile ali hakimiyyet orqanlarinda, digar markazi
va yerli icra hakimiyyati orqanlarinda ve dovlat organlarinda Nazirliyi temsil edir ve
Nazirliyin maraqglarini mudafis edir;

5.6.27. saha Uzra gorulmus igleri Umumilasdirir vo bu barede muvafiq qaydada
dovlet organinin rehbarine malumat verir;

5.6.28. daxil olan maktub, arize, sikayat ve takliflare ganunvericilikde nazarda
tutulmus gaydada baxilmasini teskil edir;

5.6.29. vatondaslari gabul edir;

5.6.30. xidmati fealiyyati ile bagli Nazirliyin rahbarliyinin digar tapsiriglarini yerina
yetirir.

6. Matbuat xidmatinin strukturuna daxil olan sobalarin vazifalori

6.1. ictimaiyyotle alagaler ve kommunikasiya sobesinin vezifelori
asagidakilardir:

6.1.1. media subyektlori ilo slagali faaliyysti hayata kegirmak;

6.1.2. veatandas cemiyyati institutlari ile alagaeli fealiyyati tagkil etmak;

6.1.3. Nazirlik tarefindan tagkil edilan tedbirlerda, matbuat konfranslarinda va digar
foaliyystlarde media nimayandalarinin istirakini tamin etmak;

6.1.4. Nazirliyin faaliyyati ile bagh media subyektlerinde darc olunan malumatlari,
numayis etdirilan materiallari tohlil etmak ve metbuatin gindslik monitoringi barada
hesabatlar hazirlamaq;

6.1.5. Metbuat xidmsatinin fealiyyat istigamatleri Uzre muvafiq is planlarinin
hazirlanmasi va tesdiq edilmasi Uzre taedbirler gormak;

6.1.6. bohran veziyyatlerinin kommunikasiyasina dair fealiyyetin icrasi Uzra
tadbirlar gormak, bununla slagadar aidiyyati struktur bolmalarden lazimi malumatlari slda
etmak;

6.1.7. Nazirliyin kommunikasiya faaliyyati ile slagadar islerin icrasi tUzra tadbirlar
gormak, bununla slagadar aidiyyaeti struktur bolmalarden lazimi malumatlari slde etmak;

6.1.8. media subyektlerinden daxil olan sorgulara cavablarin hazirlanmasi ve
tesdiglenmasi prosesini hayata kegirmak;

6.1.9. press-reliz vo media materiallarinin hazirlanmasi ve tasdiq edilmasi Ugun
taedbirler gormak;

6.1.10. Nazirliyin faaliyyatina dair gap materiallarinin arxiviesma isini tagkil etmak;

6.1.11. Nazirliyin resmi veb-saytinda yerlagdirilon malumatlarin ingilis ve rus
dillarinde tarcimasini teskil etmak;



6.1.12. daxili kommunikasiya faaliyyatinin tagkilinde igtirak etmak;

6.1.13. Nazirliyin struktur qurumlarinin media subyektlarinde darc olunacaq
malumatlarinin yoxlanilmasi, tasdiq edilmasi ve yayimlanmasi Gzra tadbirler gérmak;

6.1.14. Nazirliyin inzibati binasinda movcud olan muzeylerin fealiyyatini tagkil
etmak;

6.1.15. s6banin faaliyyati Uzra, elace ds ictimaiyystle alagsler va kommunikasiya
Uzra hesabatlar hazirlamaq ve aidiyyeti Uzra teqdim etmak;

6.1.16. fealiyyet istigamatlerine uydun olarag Nazirliyin is planinda ve
kollegiyasinin gararlarinda, Nazirlik Uzre emr ve serancamlarda nezerde tutulmus
aidiyyaeti tedbirlerin vaxtinda ve lazimi saviyyadae icrasini temin etmak, bu barade Matbuat
xidmatinin rahbarina hesabatlar teqdim etmak;

6.1.17. fealiyyet istiqametlarina uygun olaraq maxfilik rejimini tamin etmak va dovlet
sirrinin gorunmasi tedbirlarinin tamin edilmasina gore cavabdehlik dasimaq;

6.1.18. fealiyyet istiqgametlarine uygun olaraq Nazirliyin Kollegiyasinda muzakira
edilmali masalsalara dair Matbuat xidmatinin raisina takliflar vermak;

6.1.19. fealiyyet istigamatlori Uzre Nazirliyin inkisaf konsepsiyasinin (strateji
planinin) hayata kegirilmasinda istirak etmak;

6.1.20. fealiyyat istiqamatleri Uzre  qanunvericilik  aktlarinin, teskilati-
serancamverici sanadlerin layihalarinin hazirlanmasinda istirak etmak, digar dovlet
organlari terafinden hazirlanmis qanunvericilik aktlarinin layihalarine dair ray
hazirlamagq;

6.1.21. fealiyyat istiqgameatleri Uzre vetandaslardan, dévlet organlarindan, idars,
muassisa va taskilatlardan daxil olan muracistlere ve sordulara ganunvericiliya uygun
olaraq baxmag;

6.1.22. fealiyyat istiqamatlerina uygun olaraq ganunvericilikde nazards tutulmus
digar vazifeleri yerina yetirmak.

6.2. Ragamsal media soébasinin vazifalari agagidakilardir:

6.2.1. Nazirliyin sosial sabake hesablari Uzre ayliq mezmun planinin
hazirlanmasini tasgkil etmak;

6.2.2. Nazirliyin sosial sebeka hesablari G¢ln mezmunun hazirlanmasi ve
yayimlanmasi Uzra tadbirler gérmak;

6.2.3. ragemsal media Uzre analitika va tahlillarin aparilmasini hayata kecirmak;

6.2.4. Nazirliyin sosial sebaka hesablarinin fealiyyatine dair ayliq hesabatlarin
hazirlanmasini temin etmak;

6.2.5. Nazirliyin feaaliyyatine dair vizuallarin, videocarxlarin ve dizaynlarin
hazirlanmasi igini tagkil etmak va bununla slagadar aidiyyeti struktur qurumlarla
amakdasliq etmak;

6.2.6. Nazirliyin resmi veb-saytinda malumatlarin mutemadi yenileanmasi Ugun
tedbirler gormak;

6.2.7. daxili kommunikasiya faaliyyatinin tagkilinds istirak etmak;

6.2.8. foto va video ¢akiliglari tamin etmak, onlarin arxivliegsma isini teskil etmak;
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6.2.9. soObanin fealiyysti Uzre, elsce do ragamsal media Uzre hesabatlar
hazirlamagq vae aidiyysti Uzre teqdim etmak;

6.2.10. fealiyyet istigamatlerine uydun olarag Nazirliyin is planinda ve
kollegiyasinin gararlarinda, Nazirlik Uzre emr va serancamlarda nezarde tutulmus
aidiyyaeti tedbirlerin vaxtinda va lazimi saviyyadae icrasini temin etmak, bu bareds Matbuat
xidmatinin rahbarina hesabatlari teqdim etmak;

6.2.11. fealiyyet istiqametlarina uygun olaraq maxfilik rejimini tamin etmak va dovlet
sirrinin gorunmasi taedbirlerinin tamin edilmasina gore cavabdehlik dasimaq;

6.2.12. fealiyyet istigamatlerine uydun olaraq Nazirliyin kollegiyasinda muzakire
edilmali masalsalara dair Matbuat xidmatinin raisina takliflar vermak;

6.2.13. fealiyyet istigamatleri Uzre Nazirliyin inkisaf konsepsiyasinin (strateji
planinin) hayata kegirilmasinda istirak etmak;

6.2.14. fealiyyat istiqamatleri Uzre  qanunvericilik  aktlarinin,  taskilati-
seroncamverici sanadlerin layihalarinin hazirlanmasinda istirak etmak, digar dovlet
orqganlari terafinden hazirlanmis qanunvericilik aktlarinin layihelarine dair ray
hazirlamagq;

6.2.15. fealiyyet istiqametlari Uzra vetendaglardan, dévlet organlarindan, idare,
muassise va tagkilatlardan daxil olan muracistlere ve sorgulara ganunvericiliya uygun
olaraq baxmag;

6.2.16. fealiyyat istiqamatlerina uygun olarag ganunvericilikde nazards tutulmus
diger vazifeleri yerina yetirmak.



