Hormatli namizad!

Azarbaycan Respublikasi 9dliyya Nazirliyinin ixtisas komissiyasi notariat
foaliyyati iloe pesakarcasina masgul olmagq ligin sehadatnama almaq maqgsadila
musabigada istirak edan saxslara ugurlar arzulayir.

Magsadimiz size imtahan ve musahibada huquqi biliklarinizi nUmayig etdirmak
ucun lazimi elverigli serait yaratmaqdan, saffafligi, agkarligi ve obyektivliyi temin
etmakdan ibaratdir.

Bununla bagh “Yaddas kitabgasi’ni Siza taqdim edirik. imtahanin ve
musahibanin keg¢irilmasi gaydalarina amal etmayinizi xahis edirik.



Namizadin miitlag bilmali oldugu masalalar

1. Namizadin imtahanqabagi vazifalari

1.1. Siz test imtahaninin baslanmasina azi 1 saat galmis imtahanin kegirilocayi
binanin qarsisina galmali (svvalce malumat verilocakdir), saxsiyyat vasiqanizi ve
imtahana buraxilis veragasini 6zlnuzla gatirmalisiniz:

Diqqgat!

Sexsiyyet vasiganiz olmadiqda imtahana buraxiimayacaqgsiniz.

1.2. Namizad binanin girisinde gexsiyyst vesiqesini ve imtahana buraxilis
varagesini teqdim etmakls qeydiyyatdan kegir ve imtahan zalinda Azerbaycan
Respublikasinin Dévlet imtahan Merkazi tersfinden miieyyen edilmis qaydada
yerlagdirilir.

2. Test imtahani

2.1. Namizad imtahan kegirilon zalda ona taklif olunan sirada ve yerds
oturdugdan sonra nazaretginin izahatini diggstle dinleamalidir. Aydin olmayan
masalaler baresinda nazaratgiya muracist etmak olar.

2.2. izahat isi qurtardigdan sonra namized suallara kompiiterds yerlosdirilmis
xtisusi program teminati vasitesi ile cavab verir. imtahanin baslanmasi vaxti suallarin
monitorda gorunduyu andan hesablanir.

2.3. imtahan 3 (li¢) saat miiddatinds fasile verilmaden kegirilir. imtahanin baga
catacagi vaxt elan edilir.

2.4. Namizad geri gayitmamagq serti ile istadiyi vaxt imtahan zalini terk eda biler.

Digqgat!

Suallara verilan sehv cavablar diger suallar Uzre dlizgun cavablara manfi tesir
etmir.

imtahanin qurtardigi elan olundugda Siz imtahan kegirilon zal terk etmalisiniz.

2.5. Namizad istenilon sababdan imtahandan vaxtindan ovval c¢ixdiqda,
nazarstginin musayiati ile zal terk edir.

2.6. Texniki sabablerden imtahanin davam etdiriimasi mimkin olmadiqda
ixtisas komissiyasi tersefinden miayyan edilmis vaxtda imtahanin yenidan kegiriimasi
barede namizeda malumat verilir.

2.7. Namizadin suallara verdiyi cavablarin neticesi hamin vaxt onun
istifadesinda olan monitorda gorunur ve bu barada ona yerindaca miuvafiq arayis
verilir.

3. Miusahibanin kegirilmasi

3.1. Notariat fealiyyati ile pesakarcasina masgul olmaq Ugln zaruri keyfiyyoatlara
malik olmasini muayyan etmak maqsadi ile test imtahanindan kegid bali toplamig
soxslarle musahiba aparilir.

3.2. Musahibada hiqug sahasine aid, o cumladaen Azarbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasina, Azarbaycan Respublikasinin ganunlarina, Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin ferman ve serancamlarina, Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin
garar ve serancamlarina ve diger normativ huquqi aktlarina dair, habele namizadlerin
umumi dinyagorusini muayyan edoan suallar verilir.



3.3. Musahibs ixtisas komissiyasi terefinden hear bir namizadle ferdi qaydada
s6hbat formasinda 30 (otuz) dagigeyadak aparilir. Misahiba zamani har namizada 5
sual verilir.

3.4. MuUsahibanin kegirildiyi tarix ve yer ixtisas komissiyasi tarefinden muayyen
edilir vo bu bareda namizadlera avvealcaden malumat verilir.

3.5. Namizad musahibaya galerkan saxsiyyat vasiqasini gatirmalidir.

4. Namizada qadagandir:

4.1. imtahan kegirilon zala cib telefonu, peycer, kalkulyator, konspekt va
adabiyyat, malumat ve qeydiyyat kitabgasi, ¢anta, portfel va digar yardimgi vasitaler
gatirmak ve onlardan istifade etmak;

4.2. har hansi sebabdan imtahan zalini terk edib, yenidan geri gayitmaq;

4.3. intizamsizliq gostarmak;

4 .4. zalda gazismak, oturdugu yeri dayismak va ya kiminse kdmayinden istifade
etmoak, kimasa komak etmak ve bu kimi hallara yol vermakle imtahanin gedisine
mane olmagq;

4.5. test imtahani zamani basqasinin monitoruna baxmaq ve ya 6z monitoruna
basqasinin baxmasi Ugun serait yaratmagq.

Digqgat!

Belo hallar askar edildikde namizad imtahandan kenarlasdirilir ve imtahanin
naticalari lagv edilir.

4.6. «Notariat fealiyysti ile masgul olmaq meqsadi ile sehadatname almaq ve
xususi notariusun komsakgisi tayin olunmaq Ugun imtahanin ve musahibalerin
keciriimasi Qaydasi»nda muayyan edilmis sartlarin har hansi formada pozulmasi ve
saxtakarliga yol verilmasi (6z yerina imtahana basqasini gdndermak, saxta senadler
teqdim etmak ve s. harakatlar) namizadin imtahandan kenarlasdiriimasina, baresinde
mavafiq tadbirlerin gorulmasine ve imtahanin naticalerinin legv edilmasina sabab
olur.

4.7. ©ger imtahan zamani gaydalarin pozulmasi hallari ile rastlagsaniz muitleq
nazaratciye muracist edin. Nezaratci muvafiq tedbir gérmadikds, imtahan rahbari vo
ya ixtisas komissiyasinin nimayendasinin zala galmasini taleb edin.

Size muvaffaqiyyatler arzulayiriq!

Azarbaycan Respublikasi 9dliyya Nazirliyinin
ixtisas komissiyasi



Hormeatli namizad!

Notariat faaliyysti ilo pesakarcasina mesgul olmaq maqgsadile sshadatnama
almaq isteyan namizadler ugln Kkegirilacek test imtahaninda va muisahibade
muvaffeqiyyat qazanmaq Ucgln Siz Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Miilki, Aile, Torpaq macallslerini, «Notariat haqqinda», «ipoteka haqqginda», «icra
haqqinda», «Dasinmaz amlakin dovlet reyestri haqqinda», «HUquqi sexslarin dovlst
geydiyyatl ve dovlet reyestri haqqinda», «Yasayis yeri ve oldugu yer Uzra geydiyyat
haqqinda», «Vataendaslarin muracistleri hagqinda», «Cinayat yolu ile alde edilmis
amlakin leqallasdiriimasina va terrorgulugun maliyyalesdiriimasine gargi mubariza
haqqinda», «Hadafli maliyya sanksiyalari haqqinda» qanunlari, «Azarbaycan
Respublikasinin 9dliyye Nazirliyi haqqinda ©sasnama»ni, habels Azarbaycan
Respublikasinin  Konstitusiya Mahkamasinin ve Azarbaycan Respublikasi Ali
Mahkamasi Plenumunun asagidaki garar va garardadlarini mikemmal bilmalisiniz:

- «Azerbaycan Respublikasi Mulki Macallesinin 359.1-ci maddasinin «Notariat
haqqinda» Azerbaycan Respublikasi Qanununun 45-ci maddasinin ikinci hissasi ile
alagali sokilde gerh edilmasi barade» Azarbaycan Respublikasi Konstitusiya
Mahkamasi Plenumunun 13.06.2025-ci il tarixli Qarardadi;

- «Azerbaycan Respublikasi Mulki Macallasinin 144, 146, 329, 675 ve 700-cu
maddalarinin alagali sakilde gserh edilmasi il bagli» Azearbaycan Respublikasi
Konstitusiya Mehkamasi Plenumunun 11.06.2025-ci il tarixli Qarardadi;

- «Azarbaycan Respublikasi Aile Macallasinin 32.2.2-ci maddasinin Azarbaycan
Respublikasi Mulki Macallsesinin 93-ci maddassi ile alagali sakilde serh edilmasi ile
bagli» Azerbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkemasi Plenumunun 10.06.2025-ci
il tarixli Qerardadi;

- «Azerbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 60-ci maddesinin | ve Il hissaleri
ve 62-ci maddesi baximindan «Notariat haqqinda» Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 41 va 76-c1 maddslerinin Azarbaycan Respublikasi Mulki Prosessual
Macallasinin 128.1-ci maddasi ila alagali sakilde serh edilmasina dair» Azarbaycan
Respublikasi Konstitusiya Mahkemasi Plenumunun 16.05.2025-ci il tarixli Qarart;

- «Dasinmaz amlakin dovlst reyestri haqgqinda» Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 15-ci maddasinin gserh edilmasine dair Azarbaycan Respublikasi
Konstitusiya Mehkamasi Plenumunun 10.12.2024-cu il tarixli Qerardadi;

- «E.Salmanlinin gikayaeti Uzra Azerbaycan Respublikasi Mulki Macallesinin 225.2
vo Azerbaycan Respublikasi Aile Macallasinin 34.1-ci maddalarinin Azarbaycan
Respublikasi Konstitusiyasinin 29-cu maddasinin | va llI hissalarine uygunlugunun
yoxlaniimasina dair» Azerbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasi Plenumunun
28.12.2023-cu il tarixli Qerari;

- «Azarbaycan Respublikasi Mulki Macallasinin 1246 ve 1273-1-ci maddalarinin
Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin  29-cu  maddssinin VIl hissasina
uygunlugunun yoxlanilmasina dair» Azerbaycan Respublikasi Konstitusiya
Mahkamasi Plenumunun 26.12.2023-cli il tarixli Qararti;

- «Azarbaycan Respublikasi Torpag Macallasinin 73-ci  maddssinin  1-ci
hissesinin ve 75-ci maddasinin 2-ci hissesinin Azarbaycan Respublikasi Mulki
Macallasinin 719.1 va 719.4-ci maddalari ilo alagali sakilde serh edilmasina dair»



Azarbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasi Plenumunun 16.06.2023-cu il
tarixli Qerart;

- «Azarbaycan Respublikasi Mulki Macallasinin 269.1, 269.5, 460.1 va 1306.1-ci
maddslerinin elagali sakilde serh edilmasina dair» Azarbaycan Respublikasi
Konstitusiya Maehkamasi Plenumunun 19.04.2023-cu il tarixli Qerari;

- «Azerbaycan Respublikasi Mulki Macallesinin 399, 421.3, 423.2, 424.3 vo 447-
ci maddslarinin alaqali gokilde serh edilmasina dair» Azerbaycan Respublikasi
Konstitusiya Maehkamasi Plenumunun 29.03.2023-cu il tarixli Qerari;

- «Azarbaycan Respublikasi Mulki Macasllesinin 1246, 1248.1 ve 1268.2-ci
maddaslerinin elagali sakilde sgerh edilmasine dair» Azarbaycan Respublikasi
Konstitusiya Mehkamasi Plenumunun 14.10.2022-ci il tarixli Qararri;

- «Azerbaycan Respublikasi Mulki Macaellesinin  1159-cu maddasinin bazi
muddeaalarinin hamin Macallenin 1165-ci maddaesi ile alagali sakilde serh edilmasina
dair» Azarbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasi Plenumunun 28.07.2022-ci
il tarixli Qerarri;

- «Azerbaycan Respublikasi Miilki Macallesinin 312.4-cii ve «ipoteka haqqinda»
Azarbaycan Respublikasi Qanununun 30.1 va 31.1-ci maddalarinin alagali sakilde
sorh edilmasine dair» Azarbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasi
Plenumunun 01.07.2022-ci il tarixli Qerart;

- «Azarbaycan Respublikasi Mulki Macasllesinin  340.2-ci maddasinin garh
edilmasina dair» Azerbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasi Plenumunun
18.03.2022-ci il tarixli Qarari;

- «Azarbaycan Respublikasi Mulki Msacallesinin 109-1.1-ci  maddasinin
Azarbaycan Respublikasi Manzil Macallasinin 110.1 va 110.3-cu maddalari ila alaqgali
sokilde sarh edilmeasine dair» Azerbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasi
Plenumunun 21.12.2021-ci il tarixli Qerari;

- «Azerbaycan Respublikasi Mulki Macallesinin 1291 ve 1321.1-ci maddalarinin
Azarbaycan Respublikasi Mulki Prosessual Macallesinin 24.1-ci maddasi ile alagali
sokilde sarh edilmeasine dair» Azerbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasi
Plenumunun 26.07.2021-ci il tarixli Qarari;

- «Azerbaycan Respublikasi Aile Macallasinin 32 va 36-ci maddalari baximindan
hamin Macsllenin  37.3-ci  maddasinin serh edilmasine dair» Azarbaycan
Respublikasi Konstitusiya Mahkemasi Plenumunun 23.07.2021-ci il tarixli Qarari;

- «Azarbaycan Respublikasi Mulki Macallasinin 337, 339.6, 346.1 va 354-cu
maddaslerinin elagali sakilde gerh edilmasine dair» Azarbaycan Respublikasi
Konstitusiya Maehkamasi Plenumunun 02.04.2021-ci il tarixli Qararr;

- «Azerbaycan Respublikasi Mulki Macallesinin 1193-ci madsesinin Azarbaycan
Respublikasi Konstitusiyasinin 25-ci maddasinin |, Ill; IV ve V hissalerina, 26-ci
maddasinin Il hissasina, 29-cu maddasinin | ve VII hissalerine, 71-ci maddasinin | ve
Il hissalarina ve 149-cu maddasinin | va Ill hissalarina uygunlugunun yoxlaniimasina
dair» Azerbaycan Respublikasi Konstitusiya Mehkamasi Plenumunun 19.02.2021-ci
il tarixli Qerari;

- «Azerbaycan Respublikasi Mulki Macallesinin 1193 va 1200-ci maddalarinin
alageli sokilde serh edilmasine dair» Azarbaycan Respublikasi Konstitusiya
Mahkamasi Plenumunun 08.01.2021-ci il tarixli Qarari;

- «Azerbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 60-ci maddeasi baximindan
Azarbaycan Respublikasi Mulki Macallasinin 1243-ci maddasinin ve Azerbaycan
Respublikasi Mulki Prosessual Macallasinin 307.2.9-cu maddasinin alaqgali sakilde



sorh edilmasine dair» Azarbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasi
Plenumunun 16.10.2020-ci il tarixli Qarart;

- «Azarbaycan Respublikasi Mulki Macallasinin 472.1 va 1306-ci maddalarinin
alageli sokilde serh edilmasine dair» Azarbaycan Respublikasi Konstitusiya
Mahkamasi Plenumunun 04.06.2018-ci il tarixli Qerart;

- «Huqugi shemiyyati olan faktlarin miayyan edilmasina dair igler Uzre mahkama
tocrubasinin bazi masalaleri haqqinda» Azesrbaycan Respublikasi Ali Mahkemasi
Plenumunun 12 aprel 2019-cu il tarixli Qerarti;

- «9r-arvadin  Umumi  amlakinin  bdlunmasi ile bagh  mubahisalerda
ganunvericiliyin tatbiqi tacribasi haqgqinda» Azerbaycan Respublikasi Ali Mehkamasi
Plenumunun 12.03.2024-ci il tarixli Qerart;

- «Azarbaycan Respublikasi Mulki Macallasinin payli mulkiyystle bagh bazi
muaddaalarinin tetbigi masalelari Uzra» Azerbaycan Respublikasi Ali Maehkamasinin
Mulki ve Kommersiya kollegiyalarinin 06.12.2024-cu il tarixli Qarardadi;

- «Mahkama qgerari ile tasdiq edilmis barigiq saziginin etibarsizligi barads iddianin
mumkunliyuna dair qganunvericiliyin  tetbigi  mesalaleri Uzre» Azerbaycan
Respublikasi Ali Mehkamasinin Mulki va Kommersiya kollegiyalarinin 23.02.2024-cu
il tarixli Qerardadi;

- «9qde osaslanan iddialara baxildigi halda, ayrica icraatda hamin aqdin
etibarliiginin mubahisalendiriimasinin  muimkunliydna dair ganunvericiliyin tatbiqi
masalaleri Uzro» 14.06.2022-ci il tarixli Qarardadi.

Bundan slava, siz test imtahanina ve musahibaye hazirlasarkan

- Milki Prosessual, Cinayst Prosessual, inzibati Prosessual, ®mak, Manzil,
Cinayst, Vergi, inzibati Xatalar macallslerinds, habels «inzibati icraat haqqinda»,
«Doévlet rasumu haqqinda», «Banklar haqqinda», «Beynalxalq xususi hiquq
haqqinda», «icra memurlari hagqinda», «Vekiller ve vakillik fealiyysti hagqginda»,
«Kredit burolari haqqinda», «Pasportlar haqqinda», «Korrupsiyaya qarsi mubarize
haqqinda» qganunlarda notariat fealiyyeti Uzrs aidiyysti hisselere xususi diqqgat
yetirmalisiniz.



Test imtahaninin sual niimunalari

Miilkiyyat hiiququ miilkiyyat¢inin hansi hiiquqglarindan ibaratdir?

A) sahiblik ve serencam;

B) sahiblik ve istifads;

C) sahiblik, istifade va serancam,;
D) istifade va serancam.

Nikahin dovlat geydiyyatina gadar baglanmis nikah miiqavilasi na vaxtdan
quvvaya minir?

A) tareflarin muqavileni imzaladigi gundaen;
nikahin baglanmasinin dévlet geydiyyatina alindigi giindan;
mugavilada gosterildiyi gindan;

mugqavilenin notariat qaydasinda tasdiq edildiyi gindan.

~— N S N

B
C
D

Asagidakilardan hansilar miras qoyanin birinci névba varasalaridirlar?

A) yalniz 6lenin usagqlari;

B) Olenin usaqglari, miras goyanin 6lumundan sonra doguimus usaq, arvad (ar),
valideynlar, (6vladliga gétiranler);

C) yalniz dlenin usagqlari, arvad (er), valideynlar;

D) 6lenin usaglari, miras qoyanin dlumundan sonra dogulmus usaq, arvad (ar),
valideynler, (6vladliga goéturenlar), bacilar, gardaslar.



Azarbaycan Respublikasi
adliyya nazirinin
2005-ci il 23 noyabr tarixli
22-T némrali amri ile
tosdiq edilmisdir

Notariat faaliyyati iloe masgul olmaq maqgsadi ile gshadatnama almaq va xlisusi
notariusun komakgisi tayin olunmagq ligiin imtahanin ve misahibalarin
kegirilmasi

QAYDASI

(cixarig)
1. Umumi miiddeaalar

1.1. Bu Qayda «Notariat haqqinda» Azerbaycan Respublikasinin Qanununa
uygun hazirlanmigdir ve notariat faaliyysti ilo pesekarcasina masgul olmaq maqgsadi
ile sehadatnamenin (bundan sonra — sahadatnama) verilmasi Ug¢un imtahanin ve
musahibalerin  kegirilmasi, sehadetnamenin ve xuUsusi notariusun geydiyyat
vasiqasinin (bundan sonra — vasiga) verilmasi ve xususi notariusun kdmakgisinin
toyin olunmasi prosedurlarini tenzimlayir.

1.2. Ali haquq tehsilli, huqugsunas ixtisasi Uzre 3 ilden az olmayaraq is stajina,
manavi keyfiyyatlora va pesa biliklarine malik Azarbaycan Respublikasinin vatandasi
notarius ola bilar.

1.3. «Notariat haqgqginda» Azerbaycan Respublikasi Qanununun 3-cl
maddasina asasan ikili vetendasligi, digar dovlstler gqarsisinda dhdslikleri olan saxs,
din xadimi, vazifasinin icrasi ile bagli avvaller ganunvericiliyin telablerini pozduguna
gOra isdan azad edilmig, ganunla muayyan edilmis gaydada faaliyyat qabiliyyati
olmayan va ya mahdud fealiyyst qabiliyyatli hesab olunan, avvallar cinayat tératmis
vo buna goéra mahkum olunmus, baresinda notariat fealiyyeti ile maggul olmasinin
mahdudlasdiriimasi ve ya tibbi xarakterli macburi tadbirlerin tatbiq edilmasi haqqinda
ganuni quvvaya minmis mahkama qarari ¢ixarilmig, habele berastverici asaslar
olmadan cinayastin toradilmasi Uzra cinayet isinin xitam olunmasi haqqinda qanuni
guvvaye minmis istintaq organi va ya mahkamanin qarari olan, tibbi reye asasan
fiziki vo aqli pozuntularina goéra notarius islemaya gadir olmayan, 65 yasina g¢atmis
soxs notarius ola bilmaz.

1.4. Dovlst notariusuna «O9dliyye organlarinda qullug kegma haqqinda»
Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ile muayyan edilmis mahdudiyyatlar de tatbiq
edilir.

1.6. Naxgivan Muxtar Respublikasi srazisinde sehadstnamanin verilmasi Ugln
imtahanin vea musahibalarin kegirilmasi, sahadatnamanin ve vasiqganin verilmasi vo
xususi notariusun kémakgisinin tayin olunmasi bu Qaydaya uydun olarag Naxgivan
Muxtar Respublikasinin ©dliyya Nazirliyi tarafinden hayata kegirilir.

2. ixtisas komissiyasi

2.1. Notariat faaliyysti ilo pesokarcasina masgul olmaq Ugun sehadatnama
almagq isteyan ve xUsusi notariusun kdmakgisi olmagq isteyan saexsin (bundan sonra -
soxs) bilik seviyyssinin imtahan ve miuisahibe vasitesi ile yoxlaniimasi, notariat
foaliyyati Uzra pesoe hazirligina dair musahibanin kegirilmasi, sshadatnamaenin ve
toyinatlara dair tekliflarin veriimesi ve ya soehadatnamaenin verilmasindan imtina
edilmaesi ile bagl measalalerin hall edilmasi u¢ln Nazirlik tarefinden 7 nafarden ibarat
torkibds ixtisas komissiyasi yaradilir.



2.2. ixtisas komissiyasi daxil olan senadlers baxir, namizedlerin siyahisina
daxil edilmis gsoxslarden imtahan qabul edir, musahiba kegirir, icbari talimin
naticalarini qiymatlendirir, pesa hazirhdinin yoxlanilmasi Gzre muisahiba kegirir vo
ugur gazanmig namizadlare sahadatnamanin va onlarin tayinatlarina dair takliflarin
verilmasi ve ya sshadetnamaenin verilmasinden imtina edilmasi barada qerar gabul
edir.

2.3. ixtisas komissiyasi Uizvlerinin selahiyyst miiddati bes ildir.

ixtisas komissiyasinin salahiyyst middeti bitmis lzvleri yeniden bu
komissiyanin tarkibine daxil edila bilerlar.

2.4. ixtisas komissiyasinin salahiyystlerine aid bitiin masalslerin hallinde
komissiya Uzvlarinin hdquglari barabardir.

2.5. ixtisas komissiyasinin sadri ve onun miavini komissiya (zvleri tersfinden
onlarin arasindan komissiyanin birinci iclasinda segilir. ixtisas komissiyasinin katibi
Nazirlik terafinden tayin edilir.

Komissiyanin iclaslarinin kegirilmasi vaxtini komissiyanin sadri muayyan edir.

2.6. ixtisas komissiyasi 15 giin arzinds daxil olmus sanadleri nazerdan kegirir,
namizadlerin siyahisini tertib edir, bundan sonra imtahanin va musahibanin
kegirilmasi Ug¢un zeruri malumatlari 6zunds aks etdiran «Yaddas kitabgasi»nin har
bir namizada verilmasini temin edir.

2.7. ixtisas komissiyasi imtahanin suallar toplusunu ve diizgiin cavablarin
konfidensial siyahisini tesdiq edir.

2.8. ixtisas komissiyasi lizvlerinin agsagidaki hiiquglari vardir:

2.8.1. komissiyanin salahiyyatlerine aid masalalerin hallinde istirak etmak va
tokliflor vermak;

2.8.2. komissiyanin iclaslarinda istirak etmak, iclasin aparilmasina dair fikirlorini
bildirmak, suallar vermak;

2.8.3. komissiyanin gerar, protokol ve digar sanadlari ils tanis olmaq;

2.8.4. gebul edilmasi taklif olunan gerara dair fikir sdylemak;

2.8.5. gobul edilmasi toklif olunan gerarin lehina va ya aleyhina sas vermak,
yaxud biteref qalmaq, gerarla razilasmadiqda xtsusi rey vermak;

2.8.6. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ile nazarde tutulmus diger
haquglar hayata kegirmak.

2.9. ixtisas komissiyas! Uizvlerinin vazifsleri agagidakilardir:

2.9.1. 6z faaliyyetlorinde «Notariat haqqinda» Azarbaycan Respublikasinin
Qanununu, Azarbaycan Respublikasinin diger ganunvericilik aktlarini ve bu Qaydani
rehbar tutmaq;

2.9.2. komissiyanin iclaslarini Uzrstz sebabden buraxmamag;

2.9.3. komissiyanin iclaslarinda baxilan masalsler Uzre sesvermada istirak
etmak;

2.9.4. komissiya Uzvunun adina ve qerezsizliyine xalal gatire bilacek
harokatlera va ¢ixiglara yol vermamak;

2.9.5. komissiyanin iclaslarinda baxilan masalaler Uzre konfidensialliga amal
etmak.

2.10. ixtisas komissiyasi Uzvlerinin selahiyyetlerine asagidaki hallarda
vaxtindan avval xitam verilir:

2.10.1. 06z arzusu ile ixtisas komissiyasl Uzvluyundan c¢ixmaq barada yazili
arize verdikds;

2.10.2. barasinde mahkamanin ganuni quvvaya minmis ittiham hokmu va ya
tibbi xarakterli macburi tedbirlerin tatbigina dair mehkema qarari olduqda, habels
cinayat igina barastverici asaslar olmadan xitam verildikds;

2.10.3. adliyya organlarinda qulluq kegmasine ve ya xususi notarius kimi
foaliyyatina xitam verildikds;



2.10.4. UzrsUz sababdan ardicil U¢ dafe va ya il arzinde alti dafe komissiyanin
iclaslarinda istirak etmadikds;

2.10.5. bu Qaydanin 2.9-cu bandinda gdstarilon vazifelari icra etmadikda;

2.10.6. amak gabiliyyatinin fasilasiz olaraq alti aydan ¢ox muddete tam itiriimasi
ile elagadar funksiyalarini yerina yetire bilmadikds;

2.10.7. fealiyyat gabiliyystsizliyi va ya mahdud faaliyyet qabiliyyati olmasi
barede mahkamanin ganuni qlivvaya minmis gatnamasi olduqda;

2.10.8. vafat etdikda.

2.11. Selahiyystlerine vaxtindan avval xitam verilmis ixtisas komissiyasi
Uzvundn yerina yeni Uzv onun salahiyyat muddatinin qalmig hissasina bu Qaydanin
2.1-ci bandina uygun olaraq tayin edilir.

2.12. ixtisas komissiyasinin isi asagidaki qaydada taskil olunur:

2.12.1. ixtisas komissiyasinin sadri komissiyanin isini teskil edir, onun
iclaslarina sadrlik edir. ixtisas komissiyasinin sadri olmadiqda sadrin salahiyyastlarini
sadr muavini, o olmadiqda ise komissiya Uzvlerinden biri hayata kegirir;

2.12.2. ixtisas komissiyasinin katibi komissiyanin iclaslarinin protokolunu tartib
edir. Komissiyanin katibi olmadigda iclaslarin protokolunu komissiya Uzvlerindan biri
tortib edir;

2.12.3. ixtisas komissiyasinin salahiyyatina aid edilmis masalalara komissiyanin
iclaslarinda baxilir;

2.12.4. ixtisas komissiyasinin iclasinin tarixi, yeri ve muizakirays cixarilan
mesalaler bareds  komissiyanin  katibi  terafinden  komissiya  Uzvlerine
gabaqcadan malumat verilmalidir;

2.12.5. ixtisas komissiyasinin iclasi onun Gzvlarinin azi besi istirak etdikda
salahiyyatlidir;

2.12.6. ixtisas komissiyasi muzakire olunan masalaler Uzre gararlar gabul edir.
Qabul olunmus gsrarlar iclasda istirak etmis komissiya Uzvleri, iclas protokollari isa
komissiyanin sadri va katibi, sadr ve ya katib iclasda istirak etmadikde onlari avez
etmis komissiya Uzvleri tersefindan imzalanir;

2.12.7. ixtisas komissiyasinin gerarlari agiq sasverma va sas ¢oxlugu ile gabul
olunur. Sasler barabar oldugda komissiya sadrinin sesi halledicidir. Komissiya
Uzvunun xususi rayi olduqda, ray gerara alava olunur.

2.13. Namizadin muracisti esasinda ixtisas komissiyasi taerefindan gabul edilmis
gerarin surati u¢ gun muddastinda ona verilir.

2.14. Cixarilmigdir.

2.15. ixtisas komissiyasi imtahanin sual kitabgasinin, diizgiin cavablarin
siyahisinin, cavab Kkartlarinin, diger aidiyyeti olan sanadlarin imtahan kecirildiyi
gundan, bal cadvallerinin ise musahibalarin kegcirildiyi gundan 5 il muddstinds
saxlanilmasini temin edir.

Bu muddat basa catdiqdan sonra ixtisas komissiyasi sanadleri Nazirliys tahvil
verir ve muvafiq senadler notariusun saxsi isina alava olunur.

4. imtahanin kegirilmosi

4.1. Imtahan kompiterdsn istifade edilmokle test Usulu ilo kegirilir. Test
imtahani komputerdan istifade edilmadan yazili formada da kegirila bilar.

imtahanin kegirilocayi yeri ve vaxti ixtisas komissiyasi mieyyen edir ve bu
barads elan verilir.

ixtisas komissiyasi terefinden imtahanin teskiline ve kegiriimasine masul olan
heyat, onun terkibi ve vezifelori mieyyen edilir. imtahanin kegiriimasini temin etmak
magsadi iloe imtahan rehberi ve imtahan nazarstgileri teyin olunurlar. imtahan
nazaratcilorinin sayi auditoriya Uzre 2 nafarden az olmamalidir.

4.2. Imtahanin kegirilmasina digar miivafiq dévlet qurumlari calb edils biler.



Beynalxalg, hokumat ve qeyri-hokumat tagkilatlarinin, media subyektlarinin
numayandalari imtahani mugahide etmaye devat oluna bilerler.

4.3. Namizadlerin imtahan zalinda yerlasdirilmasi prosesi basa ¢atdiqgdan sonra
onlar imtahan heyati terafinden imtahanin kegirilmasi gaydalari, namizadlerin hiquq
va vazifelari, habele muayyan edilmis gadagalar haqqinda bir daha malumatlandirilir.

Namizad imtahanin kegirilma gaydalarini pozduqgda, yani saxta senadlar taqdim
etdikda, kdgurmaya yol verdikde, imtahana rabite vasitesi gatirdikde, imtahana 6z
yerine basqasini gondardikde, yaxud imtahanin kegiriima qaydalarina zidd diger
haraketlora yol verdikde bu barade akt tartib edilir va hamin namizad imtahandan
kanarlasdirilir. Muvafiq pozuntular imtahan basa c¢atdigdan sonra askar edilerss,
pozuntuya yol vermis namizadin imtahan naticalari ixtisas komissiyasi terafinden lagv
edilir.

4.4. Konfidensiallig tamin edilmakle imtahan suallarini ve onlarin cavablarini
ixtisas komissiyasi hazirlayir. Bu ise miitexassisler calb edile biler. ixtisas
komissiyasi taraefinden tesdiq olunmus suallar toplusunda suallarin sayl imtahanda
istifada edilocek suallarin sayindan azi 5 defe ¢ox olmalidir.

4.5. imtahanda namizadlere 100 sual verilir. Bunlardan 80 sual hiiququn
muxtslif sahelerine ve notariat fealiyysatine dair ganunvericiliyi ahats edir. 20 sual
is@ namizadin maentigi naticaler ¢gixarmaq gabiliyyatini, Gmumi bilik saviyyasini va
dinyagorusunu musyysn etmak tg¢lin movcud suallar toplusundan slava segilir.

4.6. imtahan suallarinin hazirlanmasi imtahana azi 10 giin galmis basa
catdirlmalidir.  Suallar toplusuna ve duzglin cavablarin siyahisina ixtisas
komissiyasinin qgapali iclasinda baxilib tasdig edildikden sonra zerfloera qoyularaq
mohurlenmakle xUsusi yerda saxlanilir.

4.7. imtahan 3 (li¢) saat miiddestinds fasile veriimadan kegirilir. Namizad geri
gayitmamagq serti ile istediyi vaxt imtahan zalini tark edas biler.

4.8. imtahanin ganunvericilik sahasina aid olan har bir sualinin diizgiin cavabi
1 balla giymatlandirilir (cemi 80 mimkin bal).

imtahanda namizadin meantigi naticeler c¢ixarmaq qabiliyyatini, Gmumi bilik
saviyyasini ve dunyagorusunu muayyan edan 20 sualin har birinin dizgun cavabi 0,5
balla giymatlandirilir (cemi 10 mumkun bal).

Sahv cavablar ve ya sualin cavabsiz qoyulmasi « O» bala barabar tutulur va
dizgun cavablara tesir gostermir.

4.9. imtahanin yekunlarina gére 60 ve ya daha cox bal toplamis
namizad musahibaya buraxilir.

4.10. imtahanin naticelerinden narazi qalan namized bu barede naticenin ona
melum oldugu vaxtdan 5 gin muddatinde ixtisas komissiyasina muraciset eda bilar.
ixtisas komissiyasi aidiyysti miitoxessislerle birlikde namizadin sikaystini arasdirir ve
ona muvafiq izah verir.

4.11. Arasdirma naticesinde namizadin kegid bal topladigi muayyan edilersa,
ixtisas komissiyasi onun musahibays buraxilmasi masalasini hall edir.

4.12. imtahan kompiiterden istifade edilmeakle asagidaki gaydada kegirilir:

4.12.1. Namizad imtahanin baglanmasina azi 1 saat qalmis imtahan veracayi
binanin garsisina galmalidir. O, saxsiyyat vesigasini teqdim etmakle geydiyyatdan
kegir vo imtahan zalinda ixtisas komissiyasi tarafinden muayyan edilmis qaydada
yerlagdirilir.

4.12.2. Imtahandan evval, yaxud imtahan kegirilon giin ixtisas komissiyasinin
muayyan etdiyi mitaxessis (mutaxassisler) terefinden imtahanda istifade edilmasi
ucun suallar toplusundan xususi program vasitesi ile bu Qaydanin 4.5-ci bandinda
nazearde tutulmus suallar segilir.



4.12.3. Namizad suallara komputerda yerlasdirilmis xUsusi program teminati
vasitesi ilo cavab verir. imtahanin baslanmasi vaxti suallarin monitorda gériindiiyii
andan hesablanir.

4.12.4. imtahan zamani kompiiterde bas veroen texniki qiisur ve nasazliglara
gore bu Qaydanin 4.12.2-ci bendinde g0sterilon muitaxassis (mutexassisler)
bilavasite masuliyyat dasiyir.

4.12.5. Texniki sabablarden imtahanin davam etdiriimasi mimkin olmadigda
ixtisas komissiyasi tarefinden muayyan edilmis vaxtda imtahanin yenidan kegirilmasi
barede namizeda malumat verilir.

4.12.6. Namizadin suallara verdiyi cavablarin naticesi hemin vaxt onun
istifadasinda olan monitorda gorundir.

4.12.7. imtahanin naticaleri barede malumat imtahan basa catdigdan sonra 1
saat erzinde bu Qaydanin 4.12.2-ci bandinda gdsterilon mutexassis (mutaxassislar)
torafindan ixtisas komissiyasina resmi qaydada teqdim olunur.

5. Miisahibanin kegirilmasi

5.1. Musahibanin kegirildiyi tarix ixtisas komissiyasi terefinden muayyan edilir
va bu barads elan verilir.

5.2. Musahibada huquq sahasina aid, o cimlaedan Azarbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasina, = Azarbaycan Respublikasinin ~ ganunlarina,  Azearbaycan
Respublikasi  Prezidentinin fermanlarina, Azerbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin gararlarina va digar normativ hiqugi aktlarina dair, habels namizadlerin
umumi dinyagorusunu muayyan edan suallar verilir.

5.3. Mulsahiba har bir namizadls fardi gaydada sohbat formasinda 30
dagiqgayadak aparilir. MUsahiba zamani har namizada 5 sual verilir.

5.4. Namizada verilon suallar bal cadvalina (5 nomreli alave) yazilir. Bal
cadvalinda musahibanin sonunda komissiya Uzvleri teraefindan imza edilir.

5.5. Namizadin verdiyi har cavab ixtisas komissiyasinin har bir Uzvu taraefindan
0, 1, 2, 3, 4 vo 5 ballardan biri ile giymatlandirilir ve sonra Komissiya uzvlerinin verdiyi
giymatler toplanaraq musahibada istirak edan Komissiya Uzvlerinin sayina bolunar.

Musahibanin naticasi Uzra an ¢ox 25 bal toplamag mumkundur.

5.6. MUsahibaden 15 (on beg) ve daha ¢ox bal toplamis namizadlar icbari
telima buraxilir. Digar namizadler musahibadan kegmamis sayilirlar.

5.8. Musahibe basa catdigdan sonra ixtisas komissiyasi icbari
telima buraxilan namizadlarin siyahisini tertib edir voe muvafiq teqdimatla Nazirliye
muracist edir.

7. Sehadatnamanin verilmasi

7.1.  Namizadlerin bilik seviyyasi imtahan ve muisahibe vasitasila
yoxlanildigdan sonra onlar ©Odliyyo Akademiyasinda icbari telime calb
olunurlar. icbari telim dévriinds namizadlere notariat sahasine aid nazeri bilikler
tedris olunur. Bundan sonra onlar notariat fealiyyati Uzre tecrliibe kegirlor. Nazeri
biliklarin tadris olunmasi ve tecribs muddatleri ©dliyya Nazirliyi tarafinden muayyan
edilir.

icbari tslimin yekunlari Gzre bu Qaydanin 5.3-5.5-ci bendleri ilo misyyan
olunmus qaydada ixtisas komissiyasi terefinden ©dliyya Akademiyasinin
mutaxassislerinin istiraki ile giymatlendirme aparilir.

icbari telimin yekunlari Uizre giymetlondirmeden ve pesoe hazirhdinin
yoxlanilmasi Uzra musahibaden 15 (on bes) ve daha ¢ox bal toplamis namizadlarin
sayI notarius vakansiyalarinin sayindan ¢ox olduqda, ardicilligla daha ¢ox kegid bali



toplamis namizadler giymatlandirmadan ve muisahibaden ke¢mis hesab olunur ve
onlar topladiglari ballara uygun siralanirlar. Toplanmis ballarin migdari eyni olduqda,
ardicil olaraq ali tahsil pillasinin daha yuksek saviyyasini bitiranlera, tehsil seviyyasi
eyni olduqda ise tahsil musssisesini farglanma ila bitiranlera ve xarici dil bilanlers
ustlnldk verilir. Digar namizadler giymatlondirmadan ve musahibadan kegmamis
sayilirlar.

ixtisas komissiyasi sehadetnamenin ve tayinatlara dair tokliflarin verilmasi veo ya
sohadetnamenin verilmasinden imtina edilmesi barede qerar gebul edir. ixtisas
Komissiyasinin sahadatnamanin verilmasi barede qgabul edilmis qerari Nazirliya
teqdim olunur.

ixtisas komissiyasinin qerari ile razilasmayan namizadler Azarbaycan
Respublikasinin adliyye nazirina sikayat ede bilarler. Sikayste baxiimasinin naticasi
barede namizada yazili cavab verilir. Sikayate baxilmasinin naticasi ile razilagmayan
namized mahkeamaya muracist eds biler.

7.2. Namizad terafinden dovlet risumunun 6denilmasi barade senad taqdim
edildikden sonra Nazirlik 10 gun erzinde ona bes il muddatine notariat fealiyyeti ila
masgul olmaq ugln sahadatnama verir. Sahadatnama Nazirliyin notariat faaliyyatinin
toskiline masul olan qurumunda muvafiq kitabda geydiyyata alinir (6 nomrali alava).

8. Vasiqanin verilmasi

8.1. Notariat faaliyyatinin hayata kegirilmasi Ugun sahadstnama almis va icbari
sigorta muqavilasini baglamis sexs Nazirlik terafinden xususi notarius tayin edilir vo
ona geydiyyat vasiqasi (8 ndmrali alava) verilir.

8.2. XUsusi gaydada faaliyyat gostarmak isteyan notarius faaliyyat gostaracayi
yeri razilasdirmaq va vesige almaq ucgin Nazirliys ariza (9 ndomrali slave) ile muracist
edir (arize Nazirliyin notariat faaliyyatinin tagkiline masul olan qurumunda muvafiq
kitabda qeydiyyata alinir). Orizeya asagidaki sanadlar slave olunur:

- sahadatnamanin surati;

- notariusun masuliyystinin sigortalanmasina dair muqavilanin sursti ve ya
sigorta girovunun 6danilmasi haqqinda sanad;

- faaliyyet gostermak istadiyi yerin ona maxsus olmasini va ya onun tarafindan
icaraya goturulmasini tasdiq edan sanad.

8.3. Oriza teqdim olundugu gunden sonra 10 gun arzinda baxilaraq notariusa
sehadatnamasinin quvvada oldugu muddeats vasiqga verilir,

8.6. Sshadatnameasi lagv edilmis notariusun notariat fealiyystine Azarbaycan
Respublikasinin ©dliyye Nazirliyi terefindan xitam verilir. Faaliyyatina xitam verilmis
xususi notariusun geydiyyat vasiqasi lagv edilir.



